PODER JUDICIARIO FEDERAL
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA

SECRETARIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA 3
COORDENADORIA DE LICITACOES E CONTRATOS - SECAO DE LICITACOES

LICITACAO N.2 43/2019 (Preg&o Eletrdnico)

Pregdo Eletrénico — Registro de Precos

Protocolo n.2 2.223/2019 (PAD)

ABERTURA DA LICITACAO

DIA 01/10/2019 as 14:00 HORAS

O ITEM 3 E PARA PARTICIPAGAO EXCLUSIVA DE MICROEMPRESAS (ME), EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE (EPP) e SOCIEDADES COOPERATIVAS

1 - O Tribunal Regional Eleitoral do Parana, UASG (070019), por
meio do Pregoeiro designado pela Portaria n? 257/2019 da Secretaria do Tribunal
Regional Eleitoral do Parana - TRE/PR, torna publico que fara realizar licitacéo, na
modalidade PREGAO ELETRONICO, sob a forma de REGISTRO DE PRECOS, tipo menor
preco POR LOTE/ITEM, regida pela Lei n© 10.520/02, pela Lei Complementar n® 123/06,
pela Lein? 11.488/2007, Decretos n.2 5.450/05 e n? 8.538/2015, subsidiariamente pela
Lei n? 8.666/93, e por outras normas aplicdveis ao objeto deste certame, de acordo

com o presente edital e seus anexos.

1.1 - No dia 01 (primeiro) de outubro de 2019, as 14:00 horas,
horério de Brasilia, na Sala da Comissao Permanente de Licitacdo do prédio do TRE-
PR, sito na Rua Joao Parolin, n? 224, Bairro Prado Velho, Curitiba-PR, sera feita a

abertura do certame, exclusivamente por meio de sistema eletrénico do Governo

Federal gque promove a comunicacao pela Internet (Comprasnet -

www.comprasgovernamentais.qgov.br).
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1.2 -integram este edital, independente de transcricao, o Termo
de Referéncia - Anexo |, a Ata de Registro de Precos - Anexo Il e a Minuta do Contrato -
Anexo lil.

2 - DO OBJETO

2.1 - A presente licitacdo destina-se a escolha das melhores
propostas para a eventual contratacao de servicos de digitalizacdao de documentos,
visando atender as necessidades deste Tribunal Regional Eleitoral, conforme especificactes
e condicbes descritas no Termo de Referéncia (Anexo |).

3 - DO CREDENCIAMENTO ESPECIFICO PARA O PREGAO ELETRONICO

3.1 - Poderao participar deste certame as empresas que
atenderem as condicbes deste edital, inclusive quanto a documentacao, e estiverem
devidamente credenciadas no sistema Comprasnet, cujo gerenciamento (érgao
provedor do sistema eletrénico) é feito pelo Ministério da Economia.

3.1.1 - O item 3 é para participacao exclusiva das microempresas,
empresas de pequeno porte e cooperativas, nos termos do art. 48, inciso |, da Lei
Complementar n? 123/2006, art. 62 do Decreto n? 8.538/2015 e art. 34 da Lei n¢
11.488/2007.

3.1.1 - A licitante devera manter seus dados (e-mail e telefone
para contato) rigorosamente atualizados.

3.2 - Somente poderac participar desta licitacao pessoas
juridicas legalmente estabelecidas no Pais, cujo objeto social, expresso no estatuto ou
contrato social, especifique atividade pertinente e compativel com o objeto da
presente licitacao e que atendam as condicdes deste edital, desde que ndo estejam
cumprindo as sancbes previstas nos seguintes dispositivos:

a) Art. 79 da Lein? 10.520/02;
b} Inciso il do art. 87 da Lei n? 8.666/93, quando aplicado por este Tribunal;
¢) Inciso IV do art. 87 da Lei n2 8.666/93.

3.3 - Serd permitida a participacdo de cooperativas, desde que
apresentem modelo de gestao operacional adequado ao objeto desta licitacdo, com
compartilhamento ou rodizio das atividades de coordenacdo e supervisdo da execucao dos
servicos, e desde gue 0s servicos contratados sejam executados cbrigatoriamente pelos
cooperados.

3.4 - As condicdes exigidas nos itens 3.2 e 3.3 serdo verificadas
pelo Pregoeiro em conjunto com a documentacao de habilitacao.

3.5 - Nao poderao participar desta licitacao empresas que
tenham em seu quadro societario conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos magistrados ocupantes de
cargos de direcdo ou no exercicio de funcdes administrativas, assim como de
servidores ocupantes de cargos de direcao, chefia e assessoramento vinculados direta
ou indiretamente as unidades situadas na linha hierdrquica da area encarregada da
licitacdo (art. 29, inc. Vi, da Resolucdo n® 07, de 18/10/2005, incluido pela Resolucao
n® 229, de 22/06/2016, ambas do Conselho Nacional de justica).
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3.5.1 - A proibicao constante do item 3.5 se estende até 06 (seis)
meses, contados da abertura da licitacao, apés a desincompatibilizacao do magistrado ou
servidor gerador da incompatibilidade. (art. 29, § 32, da Resolucao n2 07, de 18/10/2005,
incluido pela Resolucao n? 229, de 22/06/2016, ambas do Conselho Nacional de justica).

3.6 - E vedada a manutencédo, aditamento ou prorrogacio de
contrato de prestacao de servicos com empresa gue venha a contratar empregados
gue sejam cbnjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de
assessoramento, de membros ou juizes vinculados a este Tribunal (art. 32 da
Resolucao n® 07, de 18/10/2005, com redacao dada pela Resolucao n® 09, de
06/12/2005, ambas do Conselho Nacional de justica).

3.7 - A licitante devera manifestar o pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias de habilitacdo do presente edital, em campo préprio do
sistema eletrénico, como requisito para participacao no Pregao Eletrénico.

3.7.1 - Todos o0s custos decorrentes da elaboracdo e
apresentacao de propostas serao de responsabilidade exclusiva da licitante, incluindo
as transacdes que forem efetuadas em seu nome no Sistema Eletrénico ou de eventual
desconexao. O Tribunal Regional Eleitoral do Parand nao sera responsdavel, em nenhum
caso, pelos custos de tais procedimentos.

3.8 - A licitante devera estar credenciada no sistema eletronico
Comprasnet, no site www.comprasgovernamentais.gov.br.

3.8.1 - O credenciamento far-se-a pela atribuicdo de chave de
identificacdo e de senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico.

3.8.2 - O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a
responsabilidade legal da licitante ou de seu representante legal e a presuncao de sua
capacidade técnica para realizacao das transacdes inerentes ao Pregao Eletronico.

3.9 - O uso da senha de acesso ao sistema eletronico é de inteira
e exclusiva responsabilidade da licitante, incluindo qualquer transacao efetuada
diretamente ou por seu representante, ndao cabendo ao provedor do sistema ou ao
TRE/PR, responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros.

4 - ENVIO DA PROPOSTA ELETRONICA DE PREGOS!

4.1 - A participacdo no Pregao Eletrénico dar-se-a por meio da
digitacdo da senha privativa da licitante e subsequente encaminhamento da proposta
de precos, no valor unitario de cada item, a partir da divulgacao do edital até a data e
hora da abertura da Sessao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

4.1.1 - Até a abertura da Sessao Publica as licitantes poderdo
retirar ou substituir a proposta anteriormente apresentada.

4.2 - A licitante responsabilizar-se-& por todas as transacdes que
forem efetuadas em seu nome no sistema eletronico, assumindo como firmes e
verdadeiras suas propostas, assim como os lances inseridos durante a Sessao Publica.

! Atencdo: A licitante devera analisar detalhadamente o edital (e anexos) para formular proposta/lance firme e
possivel de cumprimento, tendo em vista o Acérddo TCU n? 754-2015 ~ Plenério, que determinou instauracdo de
processo com vistas a penalizacdo das empresas que pratiquem, injustificadamente, ato ilegal tipificado no art.
7° da Lei n? 10.520/2002 na licitacdo quanto no contrato.
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4.3 - Incumbira a licitante acompanhar as operacdes no sistema
eletronico durante a Sessao Pdblica do Pregao Eletrénico, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de qualguer mensagem emitida
pelo sistema ou de sua desconexao.

4.4 - O valor maximo unitario estimado para cada item/lote consta
no item 2.1 do Termo de Referéncia.

4.4.1 - As propostas deverao ser apresentadas pelo valor unitario
de cada item, sendo que aquelas selecionadas ficardo a disposicao da Administracdo,
gue se valerd dos precos registrados para a aquisicao dos produtos.

4.5 - A quantidade ofertada na proposta deverd corresponder ao
guantitativo total estimado para cada item, conforme item 2.1 do Termo de Referéncia
{Anexo i).

4.6 - Os precos propostos deverao ser finais, acrescidos de todas as
despesas? {fretes, impostos, taxas, etc.) e poderdo conter até 4 (quatro) casas decimais,
nao sendo admitidos valores simbdélicos, irrisérios ou iguais a zero, ensejando a
desclassificacao.

4.6.1 - O CNPJ cadastrado no sistema Comprasnet, para fins de
participacdao no certame, devera ser o mesmo para efeito de emissdo das notas
fiscais/faturas para posterior pagamento.

4.6.1.1 - Caso a licitante vencedora nao possa emitir as notas
fiscais/faturas com o mesmo CNPJ habilitado na licitacdo, podera fazé-lo por meio de outra
unidade {matriz ou filial}) da mesma empresa. Nesse caso, ambos os CNPjs deverao estar
com a documentacao fiscal regular.

4.7 - Serao irrelevantes quaisquer ofertas que nao se enquadrem
nas especificacdes exigidas ou anexos nao solicitados, considerando-se que, pelo preco
proposto, a empresa obrigar-se-a ao fornecimento descrito neste edital.

4.8 - As propostas terdo eficacia por 90 (noventa) dias, de acordo
com o art. 62 da Lein® 10.520/02, e a vigéncia da Ata de Registro de Precos é de 12 (doze)
meses, contados da data registrada no SIASG.

4.9 - Em razdo do descritivo do Sistema Comprasnet (também
reproduzido no documento “Relacdo de ltens”) ndo possuir o mesmo nivel de
detalhamento do objeto do certame, as propostas deverdo atender as especificacdes
dispostas no descritivo constante do Termo de Referéncia (Anexo |) deste edital.

4,10 - Sera solicitado, nesta fase, o envio eletrénico das declaracées
de inexisténcia de fato superveniente referente a habilitacdo, de que a empresa nao
emprega menor, de cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoca com
deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, com atendimento as regras de
acessibilidade previstas na legislacao, conforme disposto no art. 93 da Lein2 8.213, de 24
de julho de 1991 e declaracao de atendimento aos requisitos legais estabelecidos no art.
32 da Lei Complementar n® 123/06 para a gualificacao como microempresa, empresa de
peqgueno porte ou cooperativa®, se for o caso (conforme item 9.3.a).

4.10.1 - As declaracdes citadas no item anterior somente serdo
visualizadas pelo Pregoeiro na fase de habilitacao.

2 para o caso das cooperativas o valor final deverd contemplar, inclusive, a contribuicdo Previdencidria (conforme
ADIRFB n? 1/2017)
3 art. 34 da Lei n2 11.488/2007.
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5 - DA ABERTURA DAS PROPOSTAS/SESSAO PUBLICA

5.1 - O Pregoeiro iniciard a Sessao Publica na data e horério
previstos neste edital, via sistema eletronico, com a divulgacdo das propostas de precos
recebidas, no prazo avencado, as quais deverao estar em perfeita consonancia com as
especificacdes detalhadas no presente edital.

6 - DA CLASSIFICACAO INICIAL DAS PROPOSTAS

6.1 - Apds a abertura da Sessao, o Pregoeiro verificard as propostas
apresentadas e desclassificara, motivadamente e registrando no sistema, aquelas que
nao estiverem em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.2 - Somente as licitantes com propostas classificadas participarao
da fase de lances.

6.2.1 - Nesta fase o Pregoeiro poderd excluir, justificadamente,
lance de valor considerado inexequivel.

7 - DA FORMULAGAO DE LANCES

7.1 - A partir do inicio da Sessao Pudblica, as licitantes poderao
encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo a licitante
imediatamente informada do seu recebimento e respectivo horério do registro e valor.

7.1.1 - Os lances serdo ofertados pelos valores UNITARIOS dos itens,
sendo que, para o LOTE 1, a desclassificacao em qualquer um dos itens implicara a
desclassificacao da proposta para todo o lote.

7.2 - As licitantes poderao oferecer lances sucessivos,
observando o horario fixado e as regras de aceitacédo dos mesmos.

7.2.1 - A licitante somente poderd ofertar lance inferior ao ultimo
por ela ofertado e registrado no sistema.

7.3 - Em havendo dois ou mais lances de igual valor, prevalecera
o lance que for registrado em primeiro lugar.

7.4 - Para o LOTE 1, embora a classificacao final seja pelo valor
total do lote, a disputa sera por item e os lances ofertados deverao estar dentro do valor
estimado maximo constante neste edital. A cada lance ofertado por item, o sistema
atualizard automaticamente o valor total do lote, sagrando-se vencedora a licitante que
ofertar o menor valor total do lote.

7.5 - No transcurso da Sessdo Pulblica as licitantes serdo
informadas, em tempo real, do valor dos 5 {cinco} menores lances registrados.

7.6 - Nesta fase o Pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance
de valor considerado inexequivel.

7.7 - A etapa de lances sera encerrada por deciséo do Pregoeiro, que
comunicard as licitantes, iniciando o tempo de espera determinado. Depois de expirado
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esse tempo, o sistema ainda abrird o tempo randémico em que as empresas poderao
oferecer lances, cujo encerramento dar-se-a aleatoriamente pelo sistema, em no maximo
30 {trinta} minutos.

7.8 - No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa
competitiva do Pregao Eletrdnico, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel as
licitantes para a recepcao dos lances, retornando o Pregoeiro, guando possivel, sua
atuacdo no certame, sem prejuizo dos atos realizados.

7.8.1 - Quando a desconexao persistir, a Sessao do Pregao Eletronico
sera suspensa e tera reinicio somente apds a comunicagao expressa aos participantes.

7.9 - Ndo se admitird proposta que apresente precos simbdlicos,
irrisérios ou de valor zero, ensejando a desclassificacao.

7.10 - Os precos apresentados deverdo ser compativeis com a
conjuntura do mercado, sendo que a apresentacao da proposta implica a aceitacao de
todas as condicbes deste edital.

8 - DA ACEITACAO DAS PROPOSTAS

8.1 - Para o LOTE 1, caso haja propostas apresentadas por
microempresas, empresas de pequeno porte ou cooperativas, iguais ou até 5%
superiores a proposta detentora do melhor lance e nao sendo esta ME, EPP ou
COOPERATIVA serd assegurada preferéncia de contratacao, respeitado o que segue:

a) A microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa melhor classificada,
podera apresentar proposta de preco inferior aguela detentora do melhor lance, no prazo
maximo de 5 (cinco) minutos, apds o encerramento dos lances, controlados pelo sistema,
sob pena de preclusao.

b) Caso o lance ofertado, conforme condicdes do item anterior, seja inferior ao menor
lance original, o objeto sera adjudicado em favor da microempresa, empresa de pequeno
porte ou cooperativa, se habilitada.

c) Ndo ocorrendo a contratacao da microempresa, empresa de pequeno porte ou
cooperativa na forma do subitem anterior, seréao convocadas as demais ME, EPP ou
COOPERATIVAS que se enquadrem na condicao prevista, na ordem classificatéria, para a
manifestacdo do mesmo direito.

d) Caso o empate persista até o encerramento do item, o Sistema fard um sorteio
eletronico entre os fornecedores envolvidos, definindo e convocando, automaticamente,
a vencedora para o encaminhamento da oferta final de desempate.

e) Na hipétese da ndo contratacdo da microempresa, empresa de pegueno porte ou
cooperativa nos termos previstos neste Edital, o objeto serd adjudicado em favor da
proposta originalmente vencedora do certame, desde que atendidos os demais requisitos.

8.1.1 - Na hipétese de nenhuma empresa classificada exercer o
direito de preferéncia, o objeto serd adjudicado em favor da proposta originalmente
vencedora do certame, conforme item 8.2 e seguintes.

8.1.2 - Para o item 3, cuja participagdo € exclusiva para ME, EPP
ou COOPERATIVAS, desconsidera-se o contido no item 8.1, sendo o objeto adjudicado
em favor da proposta originalmente vencedora do certame, conforme item 8.2 e
seguintes.
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8.2 - O Pregoeiro efetuara a aceitacao, classificando a proposta
de menor preco do lote/item, apds o encerramento da etapa de lances, podendo
encaminhar pelo sistema eletronico contrapropostas, diretamente a licitante que tenha
apresentado o lance de menor valor, para que seja obtido preco melhor.

8.2.1 — Ndo serd aceita proposta cujo quantitativo ofertado seja
inferior ao estabelecido no item 4.5 deste edital.

8.2.2 - Para a aceitacdo da proposta a licitante deverd
considerar o que segue:

8.2.2.1 - Para os valores unitarios das paginas, serdo admitidos,
para efeito de proposta, até quatro casas decimais.

8.2.2.2 - Para fins de empenho, contratacao e faturamento, serao
consideradas apenas duas casas decimais para o valor total dos servicos, desprezadas
as demais, sendo o arredondamento procedido de oficio.

8.3 — Na hipétese da proposta ou do lance de menor valor ndo ser
aceito ou se a licitante vencedora desatender as exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro
examinara a proposta ou lance subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo
a sua habilitacdo na ordem de classificacdo, segundo o critério do menor prego unitario do
lote/item e, assim, sucessivamente, até a apuracao de uma proposta ou lance que atenda
ao edital.

8.3.1 - Ocorrendo a hipétese anterior, o Pregoeiro podera ainda
negociar com a licitante, no sentido de se obter preco melhor.

8.4 - Serao desclassificadas as propostas de precos que:
a) nao atenderem as exigéncias deste edital;

b) apresentarem, ap6s a fase de lances ou negociacao, valores
superiores aos estabelecidos para a presente contratacdo ou precos manifestamente
inexequiveis.

8.4.1 - Considerar-se-ao precos manifestamente inexequiveis, de
gue trata o item anterior, agueles que, comprovadamente, forem insuficientes para a
cobertura dos custos decorrentes da contratacao pretendida.

8.4.2 - Havendo indicios de inexequibilidade da proposta de
preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares, podera ser
efetuada diligéncia, na forma do § 32 do art. 43 da Lei n? 8.666/93, para efeito de
comprovacao de sua exequibilidade.

8.4.3 - A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados
da planilha de custos e formacao de precos nao caracteriza motivo suficiente para a
desclassificacdo da proposta, desde gue ndo contrariem exigéncias legais.

9 - DA HABILITACAO

9.1 - Em conjunto com o exame da documentacao de habilitacdo do
licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o
eventual descumprimento das condicbes de participacdo, especialmente quanto a
existéncia de sancado que impeca a participacao no certame ou a futura contratacéo,
conforme disposto no item 3.2, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
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9.1.1 - SICAF;

9.1.2 - Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(www.portaldatransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

9.1.3 - Cadastro Nacional de Condenacées Civeis por Atos de
Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

9.1.4 - Lista de Inidoéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da
Unido - TCU (http://portal.tcu.gov.br/responsabilizacao-publica/licitantes-inidoneos);

9.1.5 - Constatada a existéncia de sancao, o Pregoeiro reputara
o licitante inabilitado, por falta de condicao de participacao.

9.2 - Para habilitacdo na presente licitacao, a licitante devera estar
cadastrada no SICAF, com a documentacao regularizada, comprovando regularidade para
com a Fazenda Federal, Seguridade Social, Fundo de Garantia por Tempo de Servico e
Jjustica do Trabalho, nos termos do artigo 29 da Lei n? 8.666/93, sendo que a comprovacao
desta habilitacdo serd obtida on line pelo Pregoeiro, que verificara a validade dos
documentos.

9.2.1 - Caso conste no cadastro do SICAF algum documento
habilitatério com data de validade expirada, o Pregoeiro podera consultar o documento da
licitante vencedora nas paginas {sitios) das entidades responsaveis pelo referido tributo.

9.2.1.1 - Caso o Pregoeiro nao logre éxito em obter a certidao
correspondente por meio do sitio oficial, ou na hipétese de ela se encontrar vencida
no referido sistema, o licitante serd convocado a anexar, em campo préprio do Sistema
Comprasnet, no prazo de 02 (duas) horas a contar da solicitacao, documento valido
gue comprove o atendimento das exigéncias deste Edital, sob pena de inabilitacdo®.

9.2.2 - Para as microempresas, empresas de pegueno porte e
sociedades cooperativas, havendo alguma restricao na comprovacao da regularidade fiscal,
sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo a critério da
Administracao Publica, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente
for declarado o vencedor do certame, para a regularizacao da documentacao, pagamento
ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de certidao negativa. Os documentos originais, comprobatérios da regularizacéo,
deverao ser protocolados em até 2 (dois) dias Gteis neste Tribunal.

9.2.2.1 - A nao-regularizacdo da documentacao, no prazo
previsto acima, implicard decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sancbes previstas, sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes
remanescentes, na ordem de classificacao.

9.2.3 - No caso de sociedades cooperativas deverdo ser
apresentados, ainda:

a) ata de fundacao;

b} estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia
gue 0S aprovou;

4 Conforme IN 03/2018 SICAF.
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d) editais de convocacao das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais;

f} ata da sessao em gue os cooperados autorizam a cooperativa a contratar o
objeto da licitacao;

g) relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos para a contratacao
e execucao do contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao
de que estao domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto no inciso Xi do art.4%, inciso | do art. 21 e §§ 22 a 62 do art. 42 da Lei
n® 5.764 de 1971;

h)} a declaracao de regularidade de situacao do contribuinte individual (DRSCI) de
cada um dos cooperados relacionados;

i) a comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados
necessarios a prestacao do servico;

i} o registro previsto no art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971,

k) a comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato;

I} a comprovacao do envio do Balanco Geral e o Relatério do Exercicio Social ao
6rgao de controle, conforme dispde o art. 112 da Lei n® 5.764 de 1.971.

9.3 - Além do cadastro no SICAF, exigir-se-a das licitantes:

a) as declaragdes de inexisténcia de fato superveniente referente
a habilitacao, do cumprimento ao disposto no artigo 79, inciso XXXill da Constituicao
Federal, quanto a proibicao de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de
dezoito anos e qualquer trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicao
de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, declaracao de atendimento aos requisitos
legais para a qualificacao como microempresa, empresa de pequeno porte ou
cooperativa® (se for o caso), declaracdo de cumprimento de reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, com
atendimento as regras de acessibilidade previstas na legislacao, conforme disposto no
art. 93 da Lei n© 8.213, de 24 de julho de 1991 (tal exigéncia sera feita no momento
da elaboracéo e envio da proposta, por meio eletrénico, conforme item 4.10).

b) Atestado de capacidade técnica:

b.1) Para o lote 1 (itens 1 e 2): Atestado(s) de capacidade técnica
em nome da licitante, emitido por entidade de direito publico ou privado, baseado em
contratacao anterior pertinente ao objeto, comprovando que a licitante executou, a
contento, servicos de digitalizacao de documentos de, no minimo, 3.000 (trés mil)
péginas por dia.

b.2) Para o item 3: Atestado(s) de capacidade técnica em nome
da licitante, emitido por entidade de direito puUblico ou privado, baseado em
contratacao anterior pertinente ao objeto, comprovando que a licitante executou, a
contento, servicos de digitalizacao de livros.

b.3) Ao TRE/PR serd reservado o direito de efetuar diligéncias a fim
de averiguar a veracidade do atestado apresentado.

9.3.1 - A licitante, cuja proposta tenha sido aceita, devera
encaminhar, em até 2 (duas) horas, a partir da solicitacdo do Pregoeiro, os documentos
exigidos nos itens 9.2.3 (no caso de cooperativas) e 9.3 “b” incluindo-0s como anexo no
Sistema Comprasnet.

5 Art. 34 da Lei n? 11.488/2007.
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9.3.2 - Os documentos originais relativos ao subitem anterior
deverdao ser protocolados neste Tribunal em no maximo 02 (dois) dias Uteis apds
solicitacao feita pelo Pregoeiro, sob pena de inabilitacao.

9.3.2.1 - A documentacdo solicitada no item acima deverd ser
enviada, com remetente devidamente identificado, contendo as informacdes abaixo:

a) Parte da frente {destinatario):

AO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA
A/C PREGOEIRO/EQUIPE DE APOIO

Referente ao Pregdo Eletrénico n® xx/2019,

Rua joao Parolin, 224  Bairro Prado Velho

CEP 80.220-902 Curitiba-PR

b) Parte de tras (remetente):

Razdo Social da Empresa
CNPJj da Empresa
Endereco completo

9.3.2.2 - Excepcionalmente, caso a licitante nao consiga
protocolar a documentacao no prazo previsto no item 9.3.2, acima, mas comprove a
postagem dentro de referido prazo, serd considerada habilitada, devendo ser juntado
o original guando do seu recebimento.

9.4 - Se a documentacao de habilitacao nao estiver completa e
correta ou contrariar qualquer dispositivo deste edital e seus anexos, o Pregoeiro
considerard a licitante inabilitada, a qual podera sofrer as sancbes cabiveis.

9.5 - Ap6s a homologacao correspondente, 0s precos serao
registrados para futura utilizacao pelo Tribunal Regional Eleitoral do Parana.

9.6 - Os demais procedimentos da fase externa do Pregao
correrao conforme o disposto na Lei n210.520, artigo 42 e seus incisos.

10 - DA POSSIBILIDADE DE REDUGCAO DE PRECOS E FORMAGAO DO CADASTRO DE
RESERVA

10.1 - O Cadastro de Reserva sera formado por meio do registro das
licitantes que aceitarem cotar os bens ou servicos com precos iguais aos da licitante
vencedora, para futura contratacdo, no caso da impossibilidade de atendimento pelo
primeiro colocado da Ata, atendendo ao disposto no art. 11 do Decreto n? 7.892/2013.

10.1.1 - A convocacao para formacao do Cadastro de Reserva serd
feita por email, gerado pelo proprio Sistema Comprasnet.

10.1.2 - Ao final do processo, o referido Cadastro de Reserva poderd
ser visualizado na consulta plblica de visualizacdo da Ata, juntamente com as demais
informacdes como “Resultado por Fornecedor”, “Declaracbes”, “Termo de Homologacao”,
etc.

10.2 - A apresentacao de novas propostas na forma do item 10.1
nao prejudicard o resultado do certame em relacdo a licitante melhor classificada.

10.3 - Quando houver a necessidade de contratacdo, serao
observados os procedimentos de aceitabilidade das propostas bem como avaliadas as
condicdes de habilitacdo das licitantes, conforme itens 8 e 9 deste edital.
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11 - DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO

11.1 - Até dois dias Uteis antes da data fixada para a abertura
da Sessao Publica, gualquer pessoa poderd impugnar o ato convocatério do pregao,
na forma eletrénica, pelo e-ma//cpl@tre-pr.jus.br, sendo necessario que o arquivo seja
encaminhado na extensao “.doc”, possibilitando a insercao no sistema Comprasnet
pelo Pregoeiro.

12 - DA FORMALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGCOS

12.1 - Ap6s a homologacao, o gestor da contratacao convocard a
licitante vencedora para assinar a Ata de Registro de Precos, no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis, contados da convocacgao.

12.1.1 - O prazo para a assinatura estabelecido no item anterior
poderd ser prorrogado, desde que ocorra motivo justificado e aceito por este Tribunal.

12.2 - No caso da licitante vencedora, bem como as licitantes que
reduziram seus precos, nos termos do item 10, apds convocadas, ndo comparecerem
ou se recusarem a assinar a Ata de Registro de Precos, sem prejuizo das punicdes
previstas neste Edital e seus Anexos, a Administracdo podera convocar as licitantes
remanescentes, na ordem de classificacao, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas
condicdes.

12.3 - A Ata de Registro de Precos tera efeito de compromisso de
fornecimento nas condictes estabelecidas neste edital e seus anexos.

12.4 - A existéncia de precos registrados ndo obriga a
Administracdo a firmar as contratacdes que deles poderao advir, nao cabendo direito
a indenizacdo de qualquer espécie. Fica facultada a utilizacdo de outros meios,
respeitada a legislacao pertinente as licitacbes e ao Sistema de Registro de Precos,
assegurando-se, ao beneficidrio do registro, preferéncia em igualdade de condicées.

12.5 - Observados os critérios e condicbes estabelecidas no
presente edital, a Administracao podera comprar de mais de um fornecedor registrado,
segundo a ordem de classificacao, desde que razdes de interesse publico justifiquem
e que o primeiro classificado nao possua capacidade de fornecimento compativel com
o solicitado pela Administracdo, observadas as condicbes do edital e o preco
registrado.

12.6 — Nao sera permitida a adesao a Ata de Registro de Precos
por 6rgaos ou entidades nao participantes.

13 - DA DESPESA ORCAMENTARIA

13.1 - A despesa com a presente licitacdo correrd a conta dos
elementos que serao especificados quando da solicitacao dos itens.

13.2 - Uma vez homologado/adjudicado o item a empresa
vencedora, solicitado pelo gestor da Ata e devidamente autorizado pela Diretoria
Geral, a Secretaria de Orcamento e Financas, procederd a emissao da NOTA DE
EMPENHO, notificando-a para que manifeste o aceite respectivo.

13.2.1 - A empresa devera manifestar o aceite da Nota de Empenho,
no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contados do comunicado feito pelo TRE.
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13.2.2 - Nao ocorrendo aceite da Nota de Empenho no prazo
determinado no item acima, injustificadamente, a empresa estard sujeita as
penalidades cabiveis.

14 - DA ATA COMPLEMENTAR

14.1 - Na hipétese da empresa vencedora ou aquelas gue aceitaram
reduzir seus precos, apés cumprido o contido no item 10.3, ndo assinarem a Ata de Registro
de Precos serd possivel, mediante a geracdo de Ata Complementar, a aplicacao do
procedimento previsto no paragrafo Unico do art. 13 do Decreto n? 7.892/2013.

14.2 - As empresa citadas acima, inadimplentes, nao estardo
isentas das penalidades previstas no edital.

15 - DO PAGAMENTO

15.1 - Conforme especificacdes constantes na minuta do
contrato.

16 - DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

16.1 - Durante a fase externa da licitacdo®, as licitantes estardo
sujeitas a(s) penalidade(s) prevista{s) no art. 72 da Lei n? 10.520/2002, que dispde que:
“quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, nao celebrar o contrato,
deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame, ensefar o
retardamento da execucdo de seu objeto, nado mantiver a proposta, fathar ou fraudar na
execucao do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara
impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e, sera
descredenciado no SICAF, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se
refere o inciso XiV do art. 4° desta Lei, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das
multas previstas em edital e no contrato e das demais cominagées legais.”

16.2 - As licitantes que praticarem as seguintes condutas,
injustificadamente, estardo sujeitas a sancao de impedimento de licitar e contratar
com a Uniao, citada no item anterior, pelo prazo a seguir fixado:

a) Solicitar a desclassificacao de sua proposta, ap6s a etapa de lances: 01 (um) més;

b} Deixar de entregar documentos exigidos na fase de aceitacao da proposta: 02 {dois)
meses;

c) Deixar de entregar documentos durante a fase de habilitacao: 03 (trés) meses.

16.2.1 - Poderd ser aplicada a penalidade de adverténcia as faltas
leves, de menor gravidade, que nao acarretarem prejuizo de monta ao interesse do servico.

16.2.2 - Reputar-se-do comportamentos inidéneos, para os fins
do disposto no art. 72 da Lei n® 10.520/2002, atos como os descritos nos artigos 90,
92, 93, 94, 95, 96 e 97 da Lei n° 8.666/93.

16.3 - Nos termos da Lei n? 8.666/93 e da Lei n® 10.520/02, fica
a licitante vencedora sujeita as penalidades previstas na minuta do contrato.

16.4 - Pela recusa em assinara Ata de Registro de Precos ou
o instrumento contratual, a licitante vencedora estard sujeita a aplicacdo de multa de

5 Conforme entendimento firmado pelo TCU, no Acérddo n? 754/2015 — Plenério.
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20% (vinte por cento) sobre o valor total homologado.

16.5 - As multas imputadas a Contratada, cujo montante seja
superior ao minimo estabelecido pelo Ministério da Economia’ e ndo pagas no prazo
concedido pela Administracdo, serao inscritas em Divida Ativa da Unido e cobradas
com base na Lei n? 6.830/80, sem prejuizo da correcao monetaria sem prejuizo da
correcao monetaria pelo IGP-M ou outro indice que por ventura venha a substitui-lo.

17 - DOS RECURSOS

17.1 - Das decisdes proferidas pelo Pregoeiro, caberao recursos
nos termos do artigo 26 e paragrafos do Decreto n? 5.450/05.

17.2 - A empresa licitante poderd apresentar razées do recurso
no prazo de 3 (trés) dias, no momento da divulgacdao do vencedor, desde que
manifestado imediata e motivadamente a intencao de recorrer, ficando as demais
licitantes desde logo intimadas para apresentar contrarrazbes em igual nimero de
dias, que comecardao a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista dos autos, na Sala de Licitacbes do prédio do TRE/PR.

17.2.1 - Os procedimentos citados no item anterior serao
realizados exclusivamente no dmbito do sistema eletrénico.

17.3 - A falta de manifestacao imediata e motivada importara na
decadéncia do direito de recurso e adjudicacao do objeto pela Pregoeiro ao vencedor.

17.4 - O acolhimento de recurso importard a invalidacao apenas
dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

17.5 - Os recursos administrativos correspondentes a fase
contratual correrdao de acordo com os procedimentos especificados no artigo 109 da
Lei n® 8.666/93.

18 - DISPOSICOES GERAIS

18.1 - Tanto no julgamento quanto na habilitacao das propostas, o
Pregoeiro poderd sanar erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, nos termos do § 32 do art. 26 do Decreto n® 5.450/2005.

18.2 - Caso ndo seja possivel anexar no sistema os documentos
solicitados durante as fases de aceitacao e habilitacao, estes poderao ser enviados
pelo emaif cpl@tre-pr.jus.br.

18.3 — Para efeito de envio de documentos a serem inseridos no
sistema Comprasnet, considera-se o horario de funcionamento deste Tribunal (12h as
19h).

18.4 - No caso de processo administrative e durante o seu
transcurso, as notificacdes as empresas poderao ser efetivadas por meio eletrénico,
tais como e-mail ou aplicativo Whatsapp, presumindo-se eficaz a sua realizacdo com
o aviso de confirmacao de recebimento do documento.

18.5 ~ Este Tribunal reserva-se o direito de optar pela adju-
dicacdo a empresa colocada em segundo lugar, e assim sucessivamente, se a primeira

" Portaria n2 75 do Ministério da Fazenda (atual Ministério da Economia), publicada em 22/03/2012 -
artigo 1.9, inciso L.
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colocada nao apresentar os documentos exigidos ou nao atender as qualificacbes do
presente edital, sujeitando-se a empresa recusante as penalidades legais cabiveis.

18.6 — O Tribunal Regional Eleitoral do Parana poderd anular ou
revogar a presente licitacao, no todo ou em parte, conforme previsto em lei.
19 - INFORMACOES

19.1 - Serd possivel a realizacdo do download de todos os
arguivos pertinentes a este edital por meio da internet, home page: www.tre-pr.jus.br.

19.2 - Outras informacdes e esclarecimentos relativos a licitacao
e condicdes poderao ser obtidos na Rua Jodo Parolin n? 224. ou ainda:

> Pregoeiro/Equipe de Apoio: pelo telefone (41) 3330-8741 / 3330-8730 ou e-mail
cpl@tre-pr.jus.br.

> Secdo de Licitacdes: pelos telefones (41} 3330-8598 / 3330-8450 / 3330-8753 /
3072-4796, ou e-mail slic@tre-pr.jus.br.

19.2.1 - O horario para atendimento é de segunda a sexta-feira
das 12h as 19h.

Curitiba, 18 de setembro de 2019.

Julian Velloso Pugh
Pregoeiro
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1 - OBJETO

1.1 - Registro de Precos para contratacdo de empresa
especializada na execucao de servicos de digitalizacdo de documentos com
fornecimento de materiais, mao de obra e disponibilizacdo de equipamentos, de
acordo com as caracteristicas e quantitativos dos documentos a serem digitalizados,
conforme especificacbes constantes neste Termo de Referéncia.

2 — DAS ESPECIFICACOES E CARACTERISTICAS DO OBJETO

2.1 - Das caracteristicas e quantitativos dos documentos
arguivados na Secao de Gestao Documental que poderdo ser digitalizados:

Lote Valor maximo
ltem Descrigao QTDE Unidade unitario
estimado
Digitalizacao de
aproximadamente 7.000 (sete o
1 |mil) caixas, com cerca de 1.000| 7.000.000 Pagina R$ 0,1613
{mil) paginas, tipo A4.
1 Digitalizacao de
aproximadamente 400
(quatrocentas) caixas de o
2 |documentos histéricos, com 400.000 Pagina R$ 0,9893
cerca de 1.000 (mil) péginas,
tipo A4

Digitalizacao de 100 (cem) livros

- 3 |com, aproximadamente, 200 20.000 P4gina R$ 0,8166
{duzentas) paginas por livro

2.1.1 - Consideram-se documentos como folhas soltas, cada
documento equivalendo a 01 (uma) pagina.

2.1.2 - No caso de haver contetdo no verso de uma folha, serdo
consideradas 2(duas) pdginas (frente e verso).

2.2 - Os processos devem ser desmembrados para gue os
documentos sejam digitalizados e, apds a digitalizacdo, os processos devem voltar ao
estado inicial, cronologicamente, na sequéncia organizada de paginas, obedecendo a
numeracao das folhas (quando houver).

2.3 - Os documentos histéricos deverdo possuir tratamento
diferenciado, uma vez verificada a sua raridade. A conservacao e preservacao deste
material requer maior necessidade e urgéncia de manuseio para tdo logo poder ser
consultado sem o seu manuseio. Este material histérico possui uma quantidade
estimada que poderd ser equiparada a 20 (vinte) caixas de arquivo padréo.

2.4 - Dos Aspectos Técnicos na Execucdo dos Servicos:
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2.4.1 - A contratada deverd entregar os documentos digitalizados
em arquivos formato PDF (Portable Document Format) com os seguintes parametros de
digitalizacao:

a) Arguivos com extensao PDF;
b) Resolucdo de 300 dpi;

¢) Cor preta e branca;

d) Sem compressao;

e) Escala 1:1.

2.4.2 - O arquivo PDF devera ser gerado em formato TEXTO, com
reconhecimento 6ético de caracteres (OCR), compativel com solucbes de ocerizacéo
disponiveis no mercado.

2.4.3 - Documentos ({protocolos) com mais de uma pagina
deverao ser digitalizados em arquivo Unico PDF multipaginado.

2.4.4 - Compreende o servico de digitalizacdo a constituicao do
acervo em banco de dados composto por indices e documentos digitalizados em PDF.

2.4.5 - A indexacdo dos documentos deverd ocorrer em base de
dados padrao SQL (Structured Query Language), compativel com o banco de dados
Oracle 11g (tecnologia de banco de dados em uso no TRE-PR}.

2.4.6 - Os documentos podem ser digitalizados em preto e
branco.

2.5 - Da organizagao dos documentos digitalizados

2.5.1 - Os documentos digitalizados deverao ser organizados
em pastas nominadas e numeradas seguencialmente, permitindo seu acesso em
ordem cronolégica de digitalizacdo e importancia.

2.5.2 - Dos assuntos a serem priorizados, constantes na Tabela
de Temporalidade, conforme Resolucao n? 704/2015 deste Tribunal, deve-se
observar a quantidade de documentos a serem preservados, do maior para o0 menor,
e quanto a sua prioridade, estabelecer aqueles que permanecerao por mais tempo
em nossos arquivos.

2.6 — Da Indexacdo

2.6.1 - O servico de digitalizacao devera contemplar a opcao de
indexacao dos documentos respeitando os seguintes requisitos:

2.6.1.1 - Os processos ou protocolos identificados deverao ser
indexados/ordenados conforme os parametros abaixo:

a) numero do protocolo: (nnnnnnnn/aaaa)
b) data: (aaaa)
¢} assunto: (200 (duzentos) campos alfanumeéricos)

2.6.2 - Todos os indices anteriormente referidos deverdao ser
preenchidos sempre que a informacao existir nos documentos a serem digitalizados.
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2.6.2.1 -Os documentos digitalizados que fizerem referéncia a
mais de um protocolo (muitos documentos estao alocados em mais de uma caixa),
deverao ser indexados para cada volume.

2.6.3 - Os dados informados no processo de indexacao deverao
compor representacao fiel das informacdes constantes nos documentos originais
(fisicos), nao sendo necessarias quaisquer correcées de grafia eventualmente
percebidas.

2.7 - Vistoria Prévia

2.7.1 - Para melhor compreensao da dimensao e complexidade
dos servicos, as empresas poderdo realizar vistoria prévia, arcando com o 6nus de tal
operacao ou assumindo o risco de uma avaliacao menos acurada, caso decida nao
realiza-la.

2.7.2 - A vistoria somente sera autorizada mediante
agendamento prévio, que deverd ser efetuado pelos telefones (41) 3330-8679 ou
(41) 3330- 8745, com o Sra. Giovana Barbosa, chefe da 5GD - Secao de Gestao
documental, ou, na auséncia desta, com o seu substituto, Sr. Dejair de Carvalho
Goncalves.

2.8 — Do Local de Execucao dos Servicos

2.8.1 - Visando a preservacao de toda a documentacdo a ser
digitalizada, os servicos de digitalizacdo deverao ser realizados nas dependéncias do
Tribunal Regional Eleitoral do Parand, localizado na Rua Joao Parolin, n2. 224, Prado
Velho, Curitiba/PR, na Secdo de Gestao Documental, Sala €118, no periodo
compreendido entre 12h as 19h, nos dias Uteis em que seja expediente normal da
justica eleitoral do Parand.

2.8.1.1 - O horario de funcionamento da secao de gestao
documental, em que serao disponibilizados os documentos para a prestacao dos
servicos contratados, é das 12h as 19h.

2.8.1.2 - Os documentos nao poderao ser retirados desta Sede,
para evitar extravios. Se houver necessidade de retirada para digitalizacdo deverd
ser formalmente autorizado pelo gestor da contratacao.

2.8.2 — O Tribunal Regional Eleitoral do Parana fornecerd as
instalacBes relacionadas a espaco fisico, mesas, cadeiras e rede elétrica. Todos os
demais equipamentos e materiais necessarios para execucao dos servicos, objeto
deste Termo de Referéncia, deverao ser providenciados pela contratada, sem
gualquer 6nus adicional ao contratante.

2.8.3 - O TRE ndo se responsabilizara pelos equipamentos que
serao disponibilizados pela contratada para a execucao dos servigos.

2.9 - Da previsao de solicitacao de servicos:
2.9.1-lote 1:

2.9.1.1 - Item 1: minimo de 300 (trezentas) caixas - o que
equivale a, aproximadamente, 300.000 (trezentas mil) paginas - a cada solicitacdo.

2.9.1.2 - Item 2: minimo de 50 {cinquenta) caixas - o que
equivale a, aproximadamente, 50.000 (cinquenta mil) paginas - a cada solicitacdo.
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2.9.2 - Item 3: minimo de 10 (dez) livros - 0 que equivale a,
aproximadamente, 2.000 (duas mil) paginas - a cada solicitacao.

3 — DA ENTREGA DOS SERVICOS

3.1 - Os arquivos digitalizados deverao ser armazenados em HD
externo com cabo e entrada USB.

3.1.1 - O TRE fornecerd of{s)} HD s externo(s), necesséarios aos
servicos contratados.

3.2 - A entrega devera contemplar os scripts de insercdo da
indexacao em banco de dados, em linguagem padrao SQL (Structured Query
Language), compativel com banco de dados Oracle 11g;

3.2.1 - Os scripts de insercao deverao estar de acordo com este
termo de referéncia.

3.3 - Apds a digitalizacdo dos 50 (cinquenta) primeiros
documentos, a empresa deverd realizar a entrega, nos padrbes e formatos exigidos
para entrega, a fim de permitir a contratante realizar a validacao e homologacao dos
servicos, bem como da compatibilidade dos scripts de insercao no banco de dados.
Eventuais problemas percebidos na validacao desta amostra serao reportados para a
contratada, em termo préprio, para que as adequacdes sejam providenciadas em
tempo habil.

3.3.1 - Prazo para entrega para validacao e homologacao: até
10 (dez) dias uteis, a qual serd homologada pela Secao de Gestao Documental/TRE-
PR.

3.4 - O prazo para inicio da prestacao dos servicos sera de até
15 (quinze) dias corridos, apés data da assinatura do contrato.

3.5 - Do prazo de entrega:
3.5.1 - Lote 1:

3.5.1.1 - ltem 1: deverao ser digitalizadas 6.000 (seis mil}
péginas por dia, ou seja, a cada pedido de 300.000 (trezentas mil) pédginas, a entrega
total do pedido devera ser efetuada em até 50 (cinquenta) dias Uteis.

3.5.1.2 - Item 2: deverao ser digitalizadas 1.000 {mil} paginas
por dia, ou seja, a cada pedido de 50.000 {cinquenta mil) paginas, a entrega total do
pedido deverd ser efetuada em até 50 (cinquenta) dias Uteis.

3.5.2 - Item 3: a cada pedido de 2.000 paginas, a entrega total
do pedido devera ser efetuada em até 50 (cinquenta) dias Uteis.

4 — DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

4.1 - Durante a vigéncia do contrato, as gravacles que
apresentarem defeitos deverao ser refeitas no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis,
a contar da solicitacdo do gestor da contratacao.
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4.1.1 - Caso o defeito seja na midia, esta sera substituida pelo
TRE.

4.2 - E de responsabilidade da Contratada todo o material
necessario a perfeita execucao do objeto, devendo este ser de primeira gualidade,

obedecendo a garantia legal e as demais normas do Cdédigo de Defesa do
Consumidor.

4.3 - A contratada devera responsabilizar-se por quaisquer
danos pessoais ou materiais ocasionados por seus empregados durante a execucao
dos servicos, ora contratados.

4.4 - Todos os encargos sociais e trabalhistas, bem como
tributos de quaisquer espécies, incidentes sobre o objeto desta contratacao correrdo
por conta exclusiva da Contratada.

4.5 - A contratada deverd designar um responsavel pela
contratacao, informando e-mail, telefone e endereco para contato.

4.6 - Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e
administrativa, sobre as informacdes, sistemas e documentos do TRE-PR, ou todo e
gualquer assunto de interesse do contratante ou de terceiros que tomar
conhecimento em razao da execucao do objeto deste projeto, devendo orientar seus
funcionarios neste sentido.

4.7 - Os trabalhos deverdao ser desenvolvidos por pessoal
capacitado, com conhecimento pratico e experiéncia, utilizados materiais especificos
para digitalizacdo dos documentos. Sendo que, nao haverd obrigatoriedade de
disponibilizacao de mao-de-obra residente/permanente no TRE, ou seja, nao se exige
o cumprimento de carga horaria semanal.

4.8 - A fiscalizacdo podera exigir da contratada a substituicao
de gualquer profissional, desde que verificada sua conduta inadequada na execucao
das tarefas, bem como apresentar habitos de conduta nocivos e prejudicial a
administracao.

4.9 - Nao serd permitido a transferéncia a outrem, no todo ou
em parte o objeto contratado.

410 - A empresa contratada deverd permitir o
acompanhamento de suas atividades de indexacao e digitalizacédo sempre por um
servidor da Secao de Gestdo Documental.

4.10.1 - Amostras poderao ser requeridas mediante a evolugao
e andamento do processo realizado para validacao e sua fiel continuidade, bem
como da compatibilidade dos scripts de insercao no banco de dados. Eventuais
problemas percebidos na validacao esta amostra serao reportados para a contratada,
em termo préprio, para que as adequacdes sejam providenciadas em tempo habil.

5 — DEMAIS DISPOSICOES

5.1 - As licitantes deverao efetuar suas cotacdes seguindo
rigorosamente as especificacbes solicitadas, abstendo-se de participar da licitacao
aqueles que nao puderem atender as condicbes do edital.
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5.2 - Duvidas quanto a realizacdo do servico e o0s
agendamentos necessarios deverao ser solucionados junto a Secdo de Gestdo
Documental, com a servidora Giovana Barbosa, gestora da contratacdo e
responsavel e pela SGD, pelo telefone 3330-8679, das 12h as 19h ou pelo e-mail
gbarbosa@tre-pr.jus.br.
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ANEXO Il

“MINUTA”

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA
ATA DE REGISTRO DE PRECOS

O Tribunal Eleitoral do Parana, situado na Rua Jodo Parolin
n2 224 - Parolin, Curitiba-PR, inscrito no CNP) sob 0 n? 03.985.113/0001-81, neste
ato representado por seu Diretor Geral Dr. Valcir Mombach, nos termos da Lei n2
8.666/93, da Lei n? 10.520/02, dos Decretos n? 5.450/05, n? 7.892/13 (com
redacao dada pelo Decreto n? 8.250/14) e demais normas legais aplicaveis, em
face da classificacdao da proposta apresentada no Pregao Eletr6nico n? XX/2019
(PAD 2.223/2019), RESOLVE registrar o(s) preco(s) ofertado(s) pelo Fornecedor
abaixo:

Empresa:

CNPJ:

Nome do representante legal:

RG n2

CPF n®

Endereco completo:

CEP:

Inscricao Estadual/Municipal:

Telefone:

Fax:

E-mail:

Banco:

Agéncia:

N2 Conta Corrente:

Conforme quadro a seguir:

) PRECO
ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE | UNITARIO

(R$)
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1. DO OBJETO

1.1 - A presente Ata tem por objeto o Registro de Precos
para para contratacdo de empresa especializada na execucao de servicos de
digitalizacdo de documentos com fornecimento de materiais, mao de obra e
disponibilizacdo de equipamentos, visando atender as necessidades do Tribunal
Regional Eleitoral do Parand, conforme o edital, as especificacées e condicdes do
Termo de Referéncia - Anexo |, os guais, independentemente de transcricao,
fazem parte deste instrumento, naquilo que nao o contrarie.

2. DAS OBRIGACOES DAS PARTES

2.1 - Constituem obrigacdes do érgao gerenciador:

a) notificar o fornecedor registrado quanto a requisicao do objeto mediante o
envio da nota de empenho, a ser enviado via e-mail ou retirada
pessoalmente pelo fornecedor:

a.1l) a nota de empenho equivalera a uma ordem de fornecimento;

b} permitir ao fornecedor o acesso ao local da prestacao de servico, desde que
observadas as normas de seguranca;

¢} notificar o fornecedor de qualquer irregularidade encontrada no
fornecimento do objeto;

d) efetuar os pagamentos devidos observadas as condicdes estabelecidas nesta
Ata;

e} promover ampla pesquisa de mercado, de forma a comprovar que o0s
precos registrados permanecem compativeis com os praticados no
mercado.

2.1.1 - Esta Ata nao obriga o Tribunal Regional Eleitoral do
Parana, a firmar contratacdes com o fornecedor cujos precos tenham sido
registrados, podendo ocorrer licitacbes especificas para aquisicdo do objeto
desta Ata, observada a legislacao pertinente, sendo assegurada preferéncia de
fornecimento ao detentor do registro, em igualdade de condicdes.

2.2 - Constituem obrigagdes do fornecedor:

a) assinar esta Ata no prazo méximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da
convocacao.

b} fornecer o objeto conforme especificacdo e preco registrados;

c} observar as condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

d) entregar o objeto solicitado no prazo méaximo informado no Termo de
Referéncia.

e) fornecer, sempre que solicitado, no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a
contar da notificacao, documentacdo de habilitacao e qualificacdo cujas
validades encontrem-se vencidas;

f) ressarcir os eventuais prejuizos causados ao 6rgdo gerenciador ou a
terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na
execucao das obrigacdes assumidas;

g) cumprir as demais condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia - Anexo
I
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3. DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

3.1 - Esta Ata de Registro de Precos tem vigéncia de 12
(doze) meses, contados da data registrada no SIASG.

3.2 — Ndo serd permitida a adeséo a esta Ata de Registro
de Precos por 6rgaos ou entidades que nao participaram do certame licitatério.

4. DO GERENCIAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1 - O gerenciamento da Ata de Registro de Precos sera
feito pela Secdo de Gestao Documental, determinando o que for necessario a
regularizacao das faltas ou defeitos observados (art. 67 §§ 19 e 22 da Lei n?
8.666/93) e notificard a autoridade superior, gquando necessario, para as
providéncias devidas.

4.2 - O fiscal/gestor tera autoridade para exercer toda e
gualquer acao de orientacdo geral e controle junto a Contratada, cabendo
ordenar a correcao guanto a prestacao de servico efetuada em desacordo com
as especificacdes constantes no objeto.

4.3-0 gestor serd responsavel em comunicar a
Contratada, fixando prazos para solucionar problemas, correcdes dos defeitos
ou irregularidades encontradas na prestacao de servico ora contratada, sob
pena de responsabilizacao administrativa.

4.4 - Se a inexecucao persistir, o gestor deverd criar um
PAD especifico de abertura de processo administrativo e encaminhar a Secretaria
de Gestdao Administrativa devidamente instruido do comunicado acima e do
formulario especifico devidamente preenchido, referentes a intencdo de abertura
de Processo Administrativo.

5. DA VARIACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

5.1 - O reajuste dos precos registrados encontra-se suspenso
até disciplinamento diverso oriundo de legislacao federal e nas condicbes desta.
Desta forma, 0s precos permanecerao, em regra, invariaveis pelo periodo de 01
{(um) ano.

5.2 - A atualizacdo monetaria somente poderd ocorrer se
houver atraso no pagamento motivado pela Administracao do TRE.

5.3 - A revisdao de precos sé sera admitida no caso de
comprovacao do desequilibrio econdmico-financeiro por meio de planilha de
custos demonstrativa da majoracao e apds ampla pesquisa de mercado.

5.3.1-Para a concessac da revisao dos precos, a(s)
empresa(s) deverd(do) comunicar ao TRE a variacdo dos precos, por escrito e
imediatamente, com pedido justificado de revisao do preco registrado, anexando
documentos comprobatdérios da majoracao e/ou planilha de custos.

5.3.2-Caso o TRE j& tenha emitido a(s) nota(s) de
empenho respectiva(s) para que a Contratada realize a prestacdo dos servicos
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e a empresa ainda nao tenha realizado o pedido de revisdo de precos, este nao
incidird sobre o(s) pedidos ja formalizados e empenhados.

5.4 - O Contratante terd o prazo de 30 (trinta) dias para
analise dos pedidos de revisao recebidos.

5.4.1 - Durante esse periodo a contratada deverd prestar o
servico pelos precos registrados e nos prazos especificados em cada item, mesmo
gue a revisao seja julgada procedente pelo TRE. Nesse caso, o TRE procederd ao
reforco dos valores pertinentes aos bens empenhados ap6s o pedido de revisao.

5.42-0 nao cumprimento da entrega nas condicdes
estabelecidas poderd implicar a pena de impedimento do direito de licitar.

5.4.3 - A{s} Contratada(s) obrigar-se-ao em realizar as
entregas pelo{s) preco(s) registrado(s) caso o pedido de revisao seja julgado
improcedente.

6. DAS SANCOES

6.1 - Nos termos da Lei n? 8.666/93 e n? 10.520/02 fica a
licitante vencedora sujeita as penalidades previstas no instrumento contratual.

7. DO CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

7.1 - O registro do fornecedor sera cancelado, pelo érgao
gerenciador, assegurado o contraditério e a ampla defesa, no prazo de 05
(cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da notificacdo, nas seguintes
hipéteses:

I descumprir as condicdes desta ata de registro de precos bem como do
edital e seus anexos;

IIl.  nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracdo, sem justificativa aceitdvel;

iil.  ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipétese deste se tornar
superior aqueles praticados no mercado;

IV. sofrer sancao prevista nos incisos {if ou IV do caput do art. 87 da Lei n®
8.666, de 1993, ouno art. 72 da Lein® 10.520, de 2002.

7.2 - O cancelamento do registro de precos poderd ocorrer
por fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou forca maior, que
prejudigue o cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados:
| - por razao de interesse publico;

Il - a pedido do fornecedor.

7.3-0 cancelamento sera precedido de processo
administrativo a ser examinado pelo érgdo gerenciador, sendo que a decisao
final deverd ser fundamentada.

7.4 - A comunicacao do cancelamento do registro do
fornecedor, nos casos previstos no inciso | do item 7.1, serd feito por escrito,
juntando-se o comprovante de recebimento.

7.5 - No caso do fornecedor encontrar-se em lugar
ignorado, incerto ou inacessivel, a comunicacado serd feita por publicacdo, no
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Didrio Oficial da Unido, considerando-se cancelado o registro do fornecedor, a
partir do 52 dia (til, a contar da publicacao.

7.6 - A solicitacao do fornecedor para cancelamento do
registro de preco, ndo o desobriga do fornecimento dos produtos até a decisao
final do érgdo gerenciador, a qual devera ser prolatada no prazo méximo de 30
(trinta) dias, facultada a Administracdo a aplicacao das penalidades previstas no
instrumento convocatério, caso nao aceita as razées do pedido.

8. DO FORO

8.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Curitiba-PR. para
dirimir as ddvidas oriundas da presente Ata de Registro de Precos.

Curitiba/PR, de de 2019.
(Assinatura Representante legal) Dr. Valcir Mombach
Nome: ..o Diretor-Geral do TRE/PR
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CONTRATO Nse. ...... /2019
PAD N9. 2.223/2019

ANEXO il
MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS
QUE ENTRE SI FAZEM O TRIBUNAL REGIONAL
ELEITORAL DO PARANA E A EMPRESA

Pelo presente instrumento, regido pela Lei n® 10.520/2002, Lei n® 8.666 de 21.06.93,
suas alteracbes e demais legislacbes pertinentes, regularmente autorizado pelo
ordenador da despesa, pelo Pregdo Eletronico - Registro de Pregos ne. ....... T ,
PAD 2.223/2019, Termo de Abertura de Licitacdo n® 22/2019, e a proposta

vencedora, de um lado o:

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA, inscrito no CNP] sob ne,
03.985.113/0001-81, com sede na Rua joado Parolin, n®. 224, Prado Velho, Curitiba/PR,
CEP: 80.220-902, telefone: (41) 3330-8500, regularmente autorizado pelo ordenador
de despesa, neste ato representado por seu Diretor-Geral, Dr. Valcir Mombach,
doravante denominado CONTRATANTE, e a empresa:

................................................................................. , inscrita no CNP] sob ne.

........................... , com sede na RUa ..oovceviiiiiiii i, N2 L, DaTTO
............... , Cidade/UF .........ccooiif e, CEP: L., telefone: (L) e, e-miails
........................................ , neste ato representada POr ...coocciviiiiiiiiiiinc ey
portador do CPF n2 ..., , denominada CONTRATADA, tém entre si

ajustado o seguinte:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1 - O presente contrato tem por objeto a contratacdao de empresa especializada na
execucao de servicos de digitalizacao de documentos com fornecimento de materiais,
materiais, mao de obra e disponibilizacdo de equipamentos, de acordo com as
caracteristicas e quantitativos dos documentos a serem digitalizados, conforme
especificacoes constantes neste documento, bem como as disposicées descritas no
edital de licitacao e seus anexos.

1
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CLAUSULA SEGUNDA: DAS ESPECIFICACOES E CARACTERISTICAS DO OBJETO

2.1 - Das caracteristicas e quantitativos dos documentos arquivados na Secdo de
Gestao Documental que poderao ser digitalizados:

(adequar conforme item da empresa vencedora)

ralis ltem Descricao QTDE Unidade

Digitalizacao de
aproximadamente 7.000 (sete| o

L Imil) caixas, com cerca de 1.000| (cfe pedido) Pagina
{mil) paginas, tipo A4.

1 Digitalizagao de

aproximadamente 400
(quatrocentas) caixas del L

2 |documentos histéricos, com (cfe pedido Pagina
cerca de 1.000 (mil) péginas,
tipo A4

Digitalizacao de 100 (cem} livros
- 3 com, aproximadamente, 200 Pagina
(duzentas) paginas por livro (cfe pedido)

2.1.1 - Consideram-se documentos como folhas soltas, cada documento equivalendo a
01 (uma) pagina.

2.1.2 — No caso de haver conteldo no verso de uma folha, serdo consideradas 2{duas)
paginas (frente e verso).

2.2 - Os processos devem ser desmembrados para que os documentos sejam
digitalizados e, apd6s a digitalizacdo, os processos devem voltar ao estado inicial,
cronologicamente, na sequéncia organizada de paginas, obedecendo a numeracao das
folhas (guando houver).

2.3 - Os documentos histéricos deverdo possuir tratamento diferenciado, uma vez
verificada a sua raridade. A conservacdo e preservacao deste material requer maior
necessidade e urgéncia de manuseio para tao logo poder ser consultado sem o seu
manuseio. Este material histérico possui uma quantidade estimada que podera ser
equiparada a 20 {vinte} caixas de arquivo padrao.

2.4 - Dos Aspectos Técnicos na Execucao dos Servigos:

2.4.1 - A contratada deverd entregar os documentos digitalizados em arquivos formato
PDF (Portable Document Format) com os seguintes parametros de digitalizacao:

a) Arguivos com extensao PDF,
b) Resolucédo de 300 dpi;

o)) Cor preta e branca;

d) Sem compressao;

e) Escala 1:1.
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2.4.2 - O arquivo PDF deverd ser gerado em formato TEXTO, com reconhecimento 6tico
de caracteres (OCR), compativel com soluctes de ocerizacdo disponiveis no mercado.

2.4.3 - Documentos (protocolos) com mais de uma pagina deverao ser digitalizados em
arquivo Unico PDF multipaginado.

2.4.4 - Compreende o servico de digitalizacdo a constituicao do acervo em banco de
dados composto por indices e documentos digitalizados em PDF.

2.4.5 - A indexacdo dos documentos devera ocorrer em base de dados padrdo SQL
(Structured Query Language), compativel com o banco de dados Oracle 11g (tecnologia
de banco de dados em uso no TRE-PR).

2.4.6 - Os documentos podem ser digitalizados em preto e branco.
2.5 - Da organizacao dos documentos digitalizados

2.5.1 - Os documentos digitalizados deverao ser organizados em pastas nominadas e
numeradas sequencialmente, permitindo seu acesso em ordem cronoldgica de
digitalizacao e importancia.

2.5.2 - Dos assuntos a serem priorizados, constantes na Tabela de Temporalidade,
conforme Resolucao n? 704/2015 deste Tribunal, deve-se observar a quantidade de
documentos a serem preservados, do maior para o menor, e guanto a sua prioridade,
estabelecer aqueles que permanecerao por mais tempo em nossos arquivos.

2.6 — Da Indexacao

2.6.1 - O servico de digitalizacdo devera contemplar a opcao de indexacao dos
documentos respeitando os seguintes requisitos:

2.6.1.1 - Os processos ou protocolos identificados deverao ser indexados/ordenados
conforme os parametros abaixo:

a) numero do protocolo: (nnnnnnnn/aaaa)
b} data: (aaaa)
c) assunto: (200 (duzentos) campos alfanuméricos)

2.6.2 - Todos os indices anteriormente referidos deverao ser preenchidos sempre
gue a informacao existir nos documentos a serem digitalizados.

2.6.2.1 -Os documentos digitalizados que fizerem referéncia a mais de um protocolo
{muitos documentos estdo alocados em mais de uma caixa), deverao ser indexados
para cada volume.

2.6.3 — Os dados informados no processo de indexacao deverao compor representacao
fiel das informacbes constantes nos documentos originais (fisicos), ndo sendo
necessdrias quaisquer correcoes de grafia eventualmente percebidas.

2.7 — Do Local de Execucao dos Servicos

2.7.1 - Visando a preservacao de toda a documentacao a ser digitalizada, os servicos
de digitalizacdo deverdo ser realizados nas dependéncias do Tribunal Regional
Eleitoral do Parand, localizado na Rua Jodo Parolin, n2. 224, Prado Velho, Curitiba/PR,
na Secao de Gestao Documental, Sala C118, contato pelos telefones (41) 3330-
8679 ou (41) 3330- 8745, com o Sra. Giovana Barbosa, no periodo compreendido
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entre 12h as 19h, nos dias Uteis em que seja expediente normal da justica Eleitoral
do Parana.

2.7.1.1 - O horério de funcionamento da secao de gestdo documental, em que serdo
disponibilizados os documentos para a prestacao dos servicos contratados, é das 12h
as 19h.

2.7.1.2 - Os documentos nao poderao ser retirados desta Sede, para evitar extravios.
Se houver necessidade de retirada para digitalizacdo deverd ser formalmente
autorizado pelo gestor da contratacao.

2.7.2 - O Tribunal Regional Eleitoral do Parana fornecerd as instalacbes (espaco
fisico, mesas, cadeiras, rede elétrica). Todos os demais equipamentos e materiais
necessarios para execucao dos servicos, objeto deste Termo de Referéncia, deverao
ser providenciados pela contratada, sem qualquer 6nus adicional ao contratante.

2.7.3 - O TRE ndo se responsabilizara pelos equipamentos que serdao disponibilizados
pela contratada para a execucao dos servicos.

2.8 - Da previsao de solicitacao de servicos:
2.8.1-lote 1:

2.8.1.1 - Item 1l: minimo de 300 (trezentas} caixas - o0 que equivale a,
aproximadamente, 300.000 (trezentas mil) paginas - a cada solicitacao.

2.8.1.2 - Iltem 2: minimo de 50 (cinquenta) caixas - o que equivale a,
aproximadamente, 50.000 (cinquenta mil) pdginas - a cada solicitacao.

2.8.2 - Iltem 3: minimo de 10 (dez) livros — 0 que equivale a, aproximadamente, 2.000
{(duas mil) paginas - a cada solicitacao.

2.9 - Da Entrega dos Servicos:

2.9.1 - Os arquivos digitalizados deverao ser armazenados em HD externo com cabo
e entrada USB.

2.9.1.2 - O TRE fornecera o(s) HD s externo(s), necessérios aos servicos contratados.

2.9.2 - A entrega devera contemplar os scripts de insercao da indexacao em banco
de dados, em linguagem padrao SQL (Structured Query Language), compativel com
banco de dados Oracle 11g;

2.9.3 - Os scripts de insercao deverao estar de acordo com este termo de referéncia.

2.9.4 - Apds a digitalizacdo dos 50 (cinguenta) primeiros documentos, a empresa
deverd realizar a entrega, nos padrdes e formatos exigidos para entrega, a fim de
permitir a contratante realizar a validacdo e homologacao dos servicos, bem como da
compatibilidade dos scripts de insercdo no banco de dados. Eventuais problemas
percebidos na validacdo desta amostra serdo reportados para a contratada, em
termo préprio, para que as adequacdes sejam providenciadas em tempo habil.

2.9.5 - Prazo para entrega para validacao e homologacdo: até 10 (dez) dias Uteis, a
gual serd homologada pela Secdo de Gestdo Documental/TRE-PR.

2.9.6 - O prazo para inicio da prestacdo dos servicos sera de até 15 (quinze) dias
corridos, apds data da assinatura do contrato.
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2.9.7 - Do prazo de entrega:
2.9.7.1 - Lote 1:

2.9.7.1.1 - ltem 1: deverdo ser digitalizadas 6.000 (seis mil} paginas por dia, ou seja,
a cada pedido de 300.000 (trezentas mil) paginas, a entrega total do pedido devera
ser efetuada em até 50 (cinquenta) dias Uteis.

2.9.7.1.2 - ltem 2: deverdo ser digitalizadas 1.000 (mil) paginas por dia, ou seja, a
cada pedido de 50.000 (cinquenta mil) paginas, a entrega total do pedido deverd ser
efetuada em até 50 (cinguenta) dias Uteis.

2.9.7.1.3 - Item 3: a cada pedido de 2.000 paginas, a entrega total do pedido deverd
ser efetuada em até 50 (cinquenta) dias Uteis.

CLAUSULA TERCEIRA: DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

3.1 - Durante a vigéncia do contrato, as gravacbes que apresentarem defeitos
deverao ser refeitas no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, a contar da solicitacdo
do gestor da contratacao.

3.2 - E de responsabilidade da Contratada todo o material necessério a perfeita
execucao do objeto, devendo este ser de primeira qualidade, obedecendo a garantia
legal e as demais normas do Cédigo de Defesa do Consumidor.

3.3 - A contratada devera responsabilizar-se por quaisquer danos pessoais ou
materiais ocasionados por seus empregados durante a execucao dos servicos, ora
contratados.

3.4 - Todos os encargos sociais e trabalhistas, bem como tributos de quaisquer
espécies, incidentes sobre o objeto desta contratacdo correrdao por conta exclusiva
da Contratada.

3.5 - A contratada devera designar um responsavel pela contratacao, informando e-
mail, telefone e endereco para contato.

3.6 - Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre
as informacdes, sistemas e documentos do TRE-PR, ou todo e qualqguer assunto de
interesse do contratante ou de terceiros que tomar conhecimento em razao da
execucao do objeto deste projeto, devendo orientar seus funcionarios neste sentido.

3.7 - Os trabalhos deverao ser desenvolvidos por pessoal capacitado, com
conhecimento pratico e experiéncia, utilizados materiais especificos para
digitalizacao dos documentos. Sendo que, nao haverd obrigatoriedade de
disponibilizacdo de mao-de-obra residente/permanente no TRE, ou seja, nao se exige
o cumprimento de carga horéaria semanal.

3.8 - A fiscalizacdo poderd exigir da contratada a substituicdo de qualquer
profissional, desde que verificada sua conduta inadequada na execucao das tarefas,
bem como apresentar hébitos de conduta nocivos e prejudicial a administracao.

3.9 - Néo serd permitido a transferéncia a outrem, no todo ou em parte o objeto
contratado.

3.10 - A empresa contratada devera permitir o acompanhamento de suas atividades
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de indexacdo e digitalizacdo sempre por um servidor desta Secao de Gestao
Documental.

3.10.1 - Amostras poderac ser regueridas mediante a evolucdo e andamento do
processo realizado para validacdo e sua fiel continuidade, bem como da
compatibilidade dos scripts de insercdo no banco de dados. Eventuais problemas
percebidos na validacao esta amostra serao reportados para a contratada, em termo
préprio, para que as adequacoes sejam providenciadas em tempo habil.

3.11 - A CONTRATADA obrigar-se-4 em manter-se em compatibilidade com a
habilitacdo e com as obrigacfes assumidas na licitacdo até o adimplemento total da
contratacao.

CLAUSULA QUARTA: DA VIGENCIA E PRAZOS DE EXECUCAO

4.1 - O presente contrato vigorard pelo periodo de 05 (cinco) meses a partir da data
de sua assinatura, de ....[....J........ F- [ A - , podendo ser prorrogado, nos termos
do artigo 57, §19, da Lei n° 8.666/93 ou rescindido antecipadamente a critério da
Administracao.

4.1.1 - O prazo para inicio da prestacao dos servicos sera de até 15 (quinze) dias
corridos, apés data da assinatura do contrato.

CLAUSULA QUINTA: DESPESA ORCAMENTARIA

5.1 - Os recursos serao destinados a execucao do contrato conforme abaixo:

Programa de Trabalho: .......cooooviiiiiiinis ;

Nota de empenho: .......ccovevvivvinnnnnnn, emltlda €M i ;
Elemento de despesa: ......ccooceveennee ;

Categoria Econdmica: ......cooeeevveennnnns ;

Cddigo Siasg: 27278.

CLAUSULA SEXTA: DA GESTAO DA CONTRATACAO

6.1 - A fiscalizacdo e a gestdo serdao realizadas por servidores devidamente
designados pela Administracdo, em consonéancia com o artigo 67, §§ 1.2 e 2.2, da Lei
n? 8.666/93.

6.2 - O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucao deste Contrato consistem na
verificacao, pelo CONTRATANTE, da conformidade da prestacdao dos servicos e da
alocacao dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do
ajuste.

6.2.1 - A existéncia desse acompanhamento ndo exime a CONTRATADA de quaisquer
responsabilidades sobre erros ou omissdes que surgirem ou vierem a ser constatadas
no decorrer da execucao contratual.

6.3 — Caberd ao gestor do contrato:

a) receber e atestar a nota fiscal referente a aquisicdo encaminhéa-la ao setor
responsavel da Secretaria de Orcamento, Financas e Contabilidade do TRE para
pagamento;
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b) acompanhar os servicos de acordo com as clausulas contratuais, determinando o
gue for necessario para regularizacao das faltas ou defeitos observados, sob pena de
responsabilizacao administrativa.

c) Comunicar a contratada via e-mail, carta ou oficio, os problemas relacionados a
execucao do objeto, fixando prazos para soluciona-los ou para correcoes dos defeitos
ou irregularidades encontradas;

d) Se a inexecucao persistir, o gestor deverd criar um PAD especifico de abertura de
processo administrativo e encaminhd-lo a Secretaria de Gestdao Administrativa,
devidamente instruido com todas as informactes cabiveis, constante de formulério
especifico, anexando-se cépia do e-mail do subitem 11.2 C referente a intencédo de
abertura de Processo Administrativo, com o respectivo comprovante de
recebimento pela contratada;

e) Iniciar os procedimentos necessarios a prorrogacao do contrato, de acordo com a
Lei 8.666/93;

f) Efetuar andlise e encaminhamentos pertinentes as reivindicacées da Contratada
relativamente a revisdo de precos, rescisao, guestionamentos financeiros ou outros;

g) Realizar adequacdes ao objeto contratual eventualmente necessarias.

6.4 - N3o serao atestados o0s servicos cuja execucao ou materiais empregados
estejam em desacordo com as especificacdes deste contrato.

CLAUSULA SETIMA: DO PAGAMENTO

7.1 - Pelos servicos ora contratados o CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, o valor
total contratual R$ ..........c.oevveneee (crrrrrrrrr e ), considerando as
guantidades solicitadas abaixo e o respectivos valores unitarios:

(adequar conforme empresa vencedora e o pedido de contratacéo)

Lote 01 - (formado poritens 1 e 2)

ltem 01: Digitalizacao de aproximadamente ..... [ } caixas, com cerca de
1.000 (mil) paginas, tipo A4 totalizando ...... (erenenn ) de paginas.

a.1l) Valor unitdrio da pagina - com até 4 (quatro) casas decimais:

RS o

Valor total do Item 01 ( a.1 x ....... total de paginas) - com, no maximo, 2
(duas) casas decimais: R$........cccccevriieerniiiinnen.

ltem 02: Digitalizacéo de aproximadamente ... [ T } caixas de
documentos histéricos, com cerca de 1.000 {mil)paginas, tipo A4 totalizando

........ (ccerrrnnenne.) Paginas.

a.2) Valor unitario da pagina — com até 4 (quatro) casas decimais:
Rttt iiree e e

Valor total do Item 2 (a.2 X ........ total de paginas ) - com, no maximo, 2 (duas)
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LoFe 1= 1o (=T T= 1

Iltem 03: Digitalizacao de ........... livros, com cerca de 200 paginas, totalizando ......
T ) paginas.

a.3) Valor unitario da pagina — com até 4 (quatro) casas decimais: R$ .........ccccvvvreivinnn

Valor total do ltem 3 (a.3 x ........ total paginas) - com, no maximo, 2 (duas) casas decimais:

R$ e

7.2 - O pagamento serd de acordo com o nUmero de paginas digitalizadas e
atestadas durante o més, que serdao pagas no més seguinte a prestacao do servico.

7.3 - Do documento fiscal:

7.3.1 - Do documento fiscal: O documento fiscal podera ser emitido na forma
eletrénica - NOTA FISCAL ELETRONICA, nos termos da legislacdo vigente, devendo
ser encaminhado, mensalmente, ao gestor do contrato do TRE/PR por e-mail
(sgd@tre-pr.jus.br), em formato “.pdf”, ou podera ser apresentado na forma fisica,
devendo ser encaminhado a Secao de Protocolo, localizada na Rua joao Parolin n2.
224, 1°. andar, Prado Velho, Curitiba/Parana.

7.3.2 - O CNPJ cadastrado no sistema Comprasnet devera ser o mesmo para efeito de
emissao da nota fiscal/fatura para posterior pagamento.

7.3.3 - Caso a CONTRATADA ndo possa emitir a nota fiscal/fatura com o mesmo CNPJ
habilitado na licitacdo podera fazé-lo através da eventual matriz ou filial da mesma
empresa CONTRATADA. Nesse caso, ambos os CNPjs {matriz ou filial) deverao estar
com a documentacao fiscal regular.

7.3.4 - Outras especificac6es necessarias as notas fiscais:

- UNP} da CONTRATADA

- CNP] do TRE/PR: 03.985.113/0001-81;

- Data de emissado da nota fiscal;

- Descritivo dos valores unitarios e totais;

- NUimero do contrato;

- Banco, agéncia e numero da conta corrente (obrigatoriamente da prépria
CONTRATADA).

7.4 - Das condicdes do pagamento:

7.4.1 - O pagamento somente ocorrerd, de acordo com os servicos efetivamente
executados durante o més respectivo, depois de atestada pelo gestor do contrato
designado para esta finalidade a conformidade dos servicos prestados. O atestado
serd realizado obedecendo ao prazo e formulario especificos, conforme dispositivos
legais deste TRE/PR.

7.4.2 - O pagamento serd efetuado mediante crédito em conta corrente, conforme
indicacdo da CONTRATADA no documento fiscal, por intermédio de ordem bancéria,
de acordo com 0s seguintes prazos:

7.4.2.1 - Prazo para atestado da nota fiscal: até 05 (cinco) dias Uteis a partir do
aceite da nota fiscal pelo gestor, a qual deverd ser enviada pela empresa somente
ap6s cumpridas todas as exigéncias contratuais.
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7.4.2.1.1 - A nota fiscal/fatura, apés o atestado do gestor da contratacao, sera
encaminhada a Secretaria de Orcamento, Financas e Contabilidade para que se
efetive o pagamento.

7.4.2.2 - Prazo para pagamento da Nota Fiscal: até 20 (vinte) dias Uteis apés o
atestado da nota fiscal pelo Gestor.

7.4.2.2.1 - Se o valor da fatura for inferior ao limite legal do artigo 24 inciso i,
conforme artigo 52 § 32 da lei 8.666/93, o prazo de pagamento serd de até 5 (cinco)
dias Uteis.

7.4.3 - Sera considerada como data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.4.4 - O gestor da contratacao do TRE/PR procederd a conferéncia dos requisitos da
nota fiscal/fatura, que deverd estar de acordo com as descricdes contidas na nota de
empenho, bem como apresentar o mesmo numero de CNPJ cadastrado, habilitado e
constante nos documentos entregues, nao se admitindo notas fiscais/faturas
emitidas com outro CNPJ, salvo na hipétese prevista no item 7.3.3.

7.4.4.1 - Havendo erro na apresentacao do documento fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratacao, ou ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
o pagamento ficard pendente até que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras. Nessa hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a regularizacao
da situacao, nao acarretando qualquer 6nus para o TRE/PR.

7.4.5 - O TRE/PR, observados os principios do contraditério e da ampla defesa,
poderéd deduzir, do montante a pagar a CONTRATADA, acréscimos decorrentes de
mora no recolhimento de tributos/contribuicdes, bem como de multa decorrente de
previsao deste contrato.

7.4.6 - Na ocorréncia de eventual atraso de pagamento, e desde que a CONTRATADA
nao tenha concorrido para tanto, serao devidos encargos moratérios pelo TRE/PR,
entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento, mediante
solicitacao formal do interessado, que serao calculados por meio da aplicacao da
seqguinte férmula: EM = I x N x VP

Onde:

EM = Encargos moratérios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:
| = i/365 (onde i = taxa percentual anual no valor de 6%}
I = (6/100)/365

7.5 - Da regularidade fiscal:

7.5.1 - Todo e qualquer pagamento, decorrente da presente contratacdo, sera
precedido de verificacdo, por parte do TRE/PR, da regularidade fiscal da
CONTRATADA em vigor na data do pagamento.

7.5.1.1 - A CONTRATADA inadimplente quanto a regularidade fiscal estard sujeita a
abertura de processo administrativo pelo Gestor da contratacdo do TRE/PR, visando a
regularizacao.
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7.5.1.1.1 - Permanecendo a inadimpléncia poderd haver rescisao contratual,
independentemente da aplicacdo das sancbes previstas neste contrato.

7.5.2 - A regularidade de que trata o subitem anterior poderd ser verificada:

a) por meio de consuita on-line no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF e/ou;

b) por meio de consulta aos sites oficiais e/ou;

c) por meio da apresentacao de documentacao, pela CONTRATADA, anexada ao
documento fiscal.

7.5.2.1 - O resultado das consultas, de que trata as alineas acima, serao realizadas
pelo setor financeiro responsavel e deverdo constar do processo de pagamento.

CLAUSULA OITAVA: DA SUBSTITUICAO TRIBUTARIA

8.1 - Da substituicado tributéria:

8.1.1 - Serao feitas as retencdes tributarias federais e municipais incidentes sobre a
contratacao, conforme artigo 64 da Lei n? 9.430/96, IN RFB 1234/12, IN RFB 971/09,
L. C.n2116/2003 e L. C. n® 123/06, conforme o objeto da contratacao.

8.2 - Dos tributos federais:

8.2.1 - Sera efetuada a retencao dos tributos federais aplicando-se, sobre o valor a
ser pago, o percentual constante da Tabela de Retencao da IN RFB 1234/12.

8.2.2 - Quando a empresa for optante do Regime Simplificado Nacional (SIMPLES),
nao havera a retencao de que trata o item acima.

8.2.3 - A nota fiscal, cuja empresa CONTRATADA seja optante do SIMPLES, devera
estar acompanhada da Declaracao, nos termos do caput do artigo 62 da IN RFB
1234/12 - Anexo V.

8.3 - Da retencdo previdencidria:

8.3.1 - Quando o objeto da contratacdo contemplar cessao de mao de obra ou
empreitada poderd ocorrer a retencdo do INSS prevista no artigo 112 sobre os
servicos elencados nos artigos 117 e 118 da IN RFB 971/09.

8.4 - Da retencao do I55:

8.4.1 - Sobre servicos poderd ocorrer a retencao do IS5 quando o objeto da
contratacao se enguadrar no inciso i, do § 29 do art.62da L.C. n? 116/03.

8.4.2 - Quando a empresa for optante do Regime Simplificado Nacional (Simples},
deverd destacar na nota fiscal de prestacdo de servicos a aliguota na qual estd
enquadrada, conforme os anexos il ou IV da Lei Complementar n? 123/06. Caso nao
haja o referido destaque, serd considerada a aliguota méxima vigente, ou seja, 5%
{cinco por cento).

8.5 - Quanto a incidéncia das retencbes de tributos prevalecera sempre a legislacao
vigente, mesmo que venham a contrariar as disposicées acima, conforme sua
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incidéncia ou ndo sobre o objeto contratado.

CLAUSULA NONA: DO REAJUSTE E REVISAO DOS PRECOS

9.1 - O reajuste dos contratos com vigéncia até 01 (um) ano encontra-se suspenso
até disciplinamento diverso, oriundo de legislacao federal e nas condicdes desta.

CLAUSULA DECIMA: DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 - O descumprimento de quaisquer das obrigacdes descritas do presente
instrumento poderd ensejar abertura de processo administrativo, garantido o
contraditério e a ampla defesa, com aplicacao das seguintes sancodes, de acordo com
o capitulo IV da Lei n? 8.666/93 e art. 72 da Lei n® 10.520/2002:

a) Adverténcia: para faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para o Contratante;

b} Multas:

b.1) Multa de 1,0% (um por cento) ao dia pelo atraso na execucao dos servicos e aos
prazos estipulados, incidente sobre o valor total inadimplido, limitada a 10 {dez) dias.
Apds esse prazo, serd considerado inadimplemento parcial, com multa de 15%
(quinze por cento) sobre o valor total contratado, limitado a 30 (trinta) dias. A partir
do 31¢ dia de atraso sera considerado inadimpléncia total.

b.2) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato pela execucao do servico
em desacordo com o contratado ou pelo ndo atendimento a quaisquer outras
obrigacbes pactuadas, sem prejuizo da imediata correcao dos defeitos e
irreqularidades verificados.

b.3) Multa de 15% ({quinze por cento) sobre o valor total do contrato pela
inadimpléncia reiterada das obrigac6es pactuadas.

b.4) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato pelo inadimplemento
total da contratacdo ou pela cessacao da prestacdo dos servicos. Aplicar-se-a a
mesma multa caso a empresa se recuse em prestar a garantia dos servicos e dos
materiais fornecidos pelo prazo previsto em contrato e/ou no Cédigo de Defesa do
Consumidor;

b.3) Multa de 15% {quinze por cento} sobre o valor total do contrato, no caso de
prestar os servicos com ma qualidade, com resolucao nao legivel, sem o devido
reparo.

b.4} Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato pelo inadimplemento
total da contratacdo ou pela cessacdo da prestacdo dos servicos. Aplicar-se-a a
mesma multa casoc a empresa se recuse em prestar a garantia dos servicos e dos
materiais fornecidos pelo prazo previsto em contrato e/ou no Cédigo de Defesa do
Consumidor;

b.5} Multa de 20% (vinte por cento} sobre o valor total do contrato, no caso de
quaisquer danos aos bens, perda ou extravio de documento.

c) impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal e/ou
Municipios e descredenciamento do Sicaf ou dos sistemas de cadastramento de
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fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 42 da Lei n©® 10.520/2002, pelo prazo
de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital/contrato e das
demais cominacdes legais, caso a empresa, convocada dentro do prazo de validade
da sua proposta, nao celebrar o Contrato, deixar de entregar a documentacao
exigida ou apresentar documentacao falsa para o certame, ensejar o retardamento
da execucao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucao
do Contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal.

10.2 - As multas e sanclGes acima estabelecidas poderao ser aplicadas
cumulativamente.

10.3 - As multas imputadas a CONTRATADA, cujo montante seja superior ao minimo
estabelecido pelo Ministério da Fazenda' e ndo pagas no prazo concedido pela
Administracdo, serdo inscritas em Divida Ativa da Unido e cobradas com base na Lei
n? 6.830/80, sem prejuizo da correcao monetaria.

10.3 - A CONTRATADA autoriza desde jd ao desconto de multa pré-determinada em
processo administrativo que garanta a ampla defesa, na primeira fatura a que vier
fazer jus.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA RESCISAO DO CONTRATO

11.1 - Ficard o presente contrato rescindido, a juizo da Administracao, mediante
formalizacado, assegurado o contraditério e a ampla defesa, nos casos elencados nos
artigos de 77 a 80, da Lei n® 8.666/93.

11.2 - Serd também causa de rescisao se a CONTRATADA alocar funciondrios, para o
desempenho dos servicos, que sejam cOnjuges, companheiros ou parentes em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos
de direcao e de assessoramento de membros ou juizes vinculados a este Tribunal,
contrariando o artigo 32 da Resolucao n® 07, de 18/10/2005, com redacao dada pela
Resolucao n? 09, de 06/12/2005, ambas do CNj (Conselho Nacional de justica).

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DOS CASOS OMISSOS

12.1 - Os casos omissos serao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposicoes
contidas na Lei n? 8.666/93 e, subsidiariamente, na Lei n? 9.784/99, no Cddigo de
Defesa do Consumidor e demais normas e principios gerais aplicaveis.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DO FORO

13.1 - Fica eleito o foro de Curitiba/PR, com expressa rendncia de qualquer outro, por
mais privilegiado que possa vir a ser, para dirimir eventuais divergéncias oriundas do

presente contrato.

13.2 - £, por estarem assim justas e contratadas, assinam o presente em 02 {(duas}
vias de igual teor e forma.

Curitiba, ...... de .......... de 2019.

"' Artigo 1.9, inciso | da Portaria n.2 75 do Ministério da Fazenda, publicada em 22/03/2012.
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......................................... Dr. Valcir Mombach
Representante Legal Diretor-Geral - TRE/PR
P/ CONTRATADA P/ CONTRATANTE
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