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RESOLUGCAO N2 259/93

0 TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA, atendendo
a Representagdo n2 04/93, do Ilustrissimo Senhor Diretor Ge-
ral da Secretaria, face ao que faculta o artigo 138, para-
grafo dnico, do Regimento Interno deste Tribunal e,

CONSIDERANDO a necessidade de racionalizagao e agi-
lizagdo dos servigos afetos a Secretaria do Tribu-
nal e as Zonas Eleitorais da Capital,

RESOLVE

Alterar os artigos 12, 42, 10, 14, 28 e 40 do Regi-
mento Interno da Secretaria, que passam a vigorar com a se-
guinte redagao:

"Art. 12- A Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral do |
Parand, tem a sequinte estrutura administrativa bdsica, sob
a diregdo do Diretor Geral:
I - Orgdos de Assessoria Direta e Imediata ao Diretor
Geral:
1. Gabinete (GAB); | |
2. Assessoria (ASS);
2.1- Servico de Contratos (SvC);
3. Controle Interno e Auditoria (CIAUD); ;
3.1- Servigco de Andlise de Concessdo de Benefi- |
cios (SvACB); L
3.2- Servico de Anidlise de Tomada de Contas, Li-
citacdes e Contratos (SvATLC);
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.11 - Orgdos de Direcdo Superior:
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1. Secretaria de Coordenacgdo Eleitoral ({SCE);

1

1.

1.

1.

-

Subsecretaria Judicidria (Ssd);

1.1.1- Servigo de Processos;

1.1.2- Servigo de Acdrddos e Publicagdes;

Subsecretaria de Jurisprudéncia, Registro

e Legislagdo (SsdJRL};

1.2.1- Biblioteca (BIB);

1.2.2- Servigo de Cadastro e Divulgacgdo de
Legislagao e Jurisprudéncia (SvC-
DLJ):

1.2.3- Servigo de Assessoria em Recursos
Especiais e de Atas (SvAREA);
Subsecretaria de Planejamento e Coordenacgado

de Eleigdes (SsPCE); ‘

1.3.1- Servigo de Recursos Materiais (S-
vRM);

1.3.2- Servigo de Recursos Humanos (SvRH};

Subsecretaria de Informdtica {SsINF);

1.4.1- Servigo de Processamento de Dados
(Sv.P.D.);

1.4.2- Servigo de Controle dos Procedimen-
tos Automatizados (Sv.C.P.A.);

1.4.3- Servigo de Informagdes e Estatisti-
cas Fleitorais (S.I1.E.E.);

2. Secretaria de Coordenagdo Administrativa (SCA);

2.1- Subsecretaria de Pessoal (SsP);

2.1.1- Servico de Cadastro e Controle de
Pessoal (SvCCP);
-2.1.1.1- Setor de Cadastro de Jui-
zes e Escrivdes (StCJE);
2.1.1.2- Setor de LlLegislagao de

Pessoal {StLP);
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2.1.2- Servigo de Processamento Funcional
(SvPF);
2.1.2.1- Setor de Provimento e Va-
cdncia de Cargos (StPVC);
2.1.3- Servigo de Folhas de Pagamento
(SVFOPAG);
2.1.3.1- Setor de Processamento de
Folhas {StPRO);
2.1.4- Servigo de Selegdo, Treinamento e
Aperfeicoamento (SvSTA);
2.2- Subsecretaria de Comunicagdes (SsC);
2.2.1- Servico de Protocolo (SvP);
2.2.2- Servigo de Expedigdo (SvEi);
2.2.3- Servigo de Arquivo (SvA);
2.3- Subsecretaria de Material e Financgas
(SsMF);
2.3.1- Servigo de Controle e Execugdo do
Orcamento (SvCEO);
2.3.2- Servfgo de Controle e Execugdo Fi-
nanceira (SvCEF);
2.3.2.1- Setor de Contabilida-
de (StCONTA};
2.3.3- Servico de Material (SvMAT);
2.3.3.1- Setor de Compras (StC);
2.3.4- Servigo de Licitagdes (SvL);
2.3.5- Servigo de Controle Patrimonial
(SvCP};
2.3.5.1- Setor de Almoxarifado (S-
tALMOX); '
2.3.6- Servigo de Mecanografia e Reprogra-
- fia (SvMECREP);
2.4- Segio de Portaria (ScPT);
2.4.1- Servico de Zeladoria (SvZ);
2.4.2- Servico de Transporte (SvT);
2.4.3- Servico de Manutengdo (SvM). " ...
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"Art. 49- A Assessoria incumbe emitir pareceres de natureza
juridica sobre assuntos gue lhe forem encaminhados pelo Di-
retor Geral; prestar assessoramento em matéria econdmica,
financeira e administrativa; analisar permanentemente o
funcionamento dos servigos e atividades da Justiga Eleitoral
no Estado, propondo medidas para a constante atualizagdo do
processo de modernizagdo administrativa; participar da ela-
boragdo e acompanhar a execugdo dos planos e programas apro-
vados pelo Diretor Geral; orientar, coordenar, supervisionar
e fiscalizar as atividades pertinentes ac Servigo de Contra-
tos; estabelecer fluxos permanentes de informagdes entre as
unidades da Secretaria a fim de facilitar os processos de

decisdo e coordenacgdo de suvas atividades.

I- SERVICO DE CONTRATOS
1) Ao Servigo de Contratos incumbe:

a) elaborar minutas de contrato atinentes aos
servigos da Secretaria e aos que forem firmados entre o Tri-
bunal Regional Eleitoral do Parand e o licitante vencedor;,

b) lavrar e mandar publicar os contratos apés a
aprovacdo pela Assessoria e Diregdo Geral; _

c) compor o extrato dos contratos, bem como suas
renovagoes, prorrogacdes e retificagdes, destinado a publi-
cagao,;

d) controlar o prazo de validade dos contratos,
informando a Secretaria de Coordenagao Administrativa da
possibilidade ou nd3o de renovag¢doc ou prorrogacgdc e minuta-
los, se for o caso, lavrando-os, apds a aprovagao pela As-
sessoria e Diregdo Geral; '

e) elaborar minutas de termos de ajuste, acordos
ou convénios, relativos a aquisigdo, cessdo ou alienagdo de

bens, execugdo de obras e prestagdo de servigos. " ...
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"Art. 10- A Subsecretaria de Informdtica incumbe:

1) planejar, coordenar, orientar, supervisionar e
fiscalizar, no dambito do Tribunal Regional Eleitoral do Pa-
rand e na conformidade das diretrizes expedidas pelo Conse-
lho Regional de Informdtica, todas as atividades relaciona-
das com os sistemas e servigos de automagdo e processamento
de dados, bem assim como a guarda das bases de dados e tra-
tamento das respectivas informagdes;

2) orientar, coordenar e supervisionar as ativi-
dades dos orgdos sob sua diregdo, aprovando o0s ‘respectivos
programas de trabalho, de acordo com as diretrizes definidas
pelo Conselho Regional de Informdtica, relativamente ao pro-
cessamento de dados nos servigos eleitorais;

3) receber, cumprir e fazer cumprir, transmitir
as decisdes e instrugdes do Conselho Regional de Informdti-
ca, no que concerne ao processamento de dados, no ambito do
Tribunal Regional Eleitoral do Parana;

4} manter reunides periddicas com os Supervisores
sob sua direcdo para analisar o andamento dos trabalhos e
acertar medidas adequadas a sua melhoria, e, quando necessd-
rio, com representantes dos Cartdorios Eleitorais e empresas
de processamento de dados contratadas, objetivando estabele-
cer orientagdes gerais, na implantagao de sistemas novos na
drea de informdtica;

5) propor ao Conselho Regional de Informatica a
implantagio de normas, sistemas, programas ou procedimentos
novos, no Tribunal, para o aperfeigoamento dos servigos
eleitorais;

6} praticar os demais atos, no ambito 'da Subse-
cretaria de Informdtica, que o Regimento da Secretaria prevé
para os titulares de cargos de diregdo superior, de nivel
correspondente, ou determinados pela Diretoria Geral;

7) orientar, coordenar e fiscalizar o0s servigos
pertinentes aos Assistentes de Processamento.
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I- SERVICO DE PROCESSAMENTO DE DADOS -
1) Ao Servigo de Processamento de Dados incumbe:

@) a elaboracdo de anteprojetos e projetos de siste-
mas de processamento de dados, destinados aos servigos elei-
torais, bem como a automagido dos Servigos do Tribunal,

b) a definigdo de projetos de trabalho relacionados
com o tratamento das informagdes eleitorais, em meio magné-
tico;

¢) propor medidas destinadas a padronizagdo e racio-
nalizacdo de rotinas de procedimentos, de documentagdo e ma-
teriais essenciais para a implantagdo e execugdo de sistemas
de processamento de dados;

'd) o estabelecimento de diretrizes gerais para os
sistemas de produgao,

e) fiscalizar o cumprimento das normas de seguranga,
relativas a guarda e operacionalidade dos recursos computa-
cionais, estabelecidas pela Subsecretaria de Informdtica;

f} dar suporte técnico e treinamentos, em matéria de
processamento de dados;

g) coordenar as atividades desenvolvidas pelos Ge-
rentes, junlo 3 Rede de Comunicagao dos microcomputadores da
Secretaria deste Tribunal.

I11- SERVICO DE CONTROLE DOS PROCEDIMENTOS AUTOMATIZADOS -
1) Ao Servico de Controle dos Procedimentos Automatiza-
dos incumbe: '

a) executar os trabalhos referentes a automagdo dos
servigos eleitorais, bem assim dos servigos administrativos
e judicidrios do Tribunal;

b} operar computadores e equipamentos periféricos;

c) fiscalizar os servicos de manutengdo dos equipa-
mentos de processamento de dados do Tribunal;
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d) executar os procedimentos de cépias, em meio magqg-
nético (backup), de arquivos e programas;

e) efetuar a transcricdo, em meio magnético, dos do-
cumentos de entrada de informagdes, observando as rotinas de
verificagao; _

f} executar e/ou acompanhar a implantacdo de novas
versdes de software.

II1- SERVICO DE INFORMAGOES E ESTATISTICA ELEITORAL -
1) Ao Servigo de Informagdes e Estatistica Eleitoral
incumbe:
~a) prestar as informagdes relativas ao Cadastro Es-
tadual de Eleitores, de acordo com as autorizagdes do Conse-
lho Regional de Informdtica;

b) coordenar a execugdo das estatiticas relativas
aos cadastros eleitorais determinadas pelo Conselho Regional
de Informdtica;

¢) proceder a estudo quanto & composigdo do eleito-
rado, seu comportamento, inclusive no que concerne a absten-
¢ao, aos votos nulos e em hranco;

d) executar as atividades relacionadas com recepgao
de documentos de entrada de informagdes, na conformidade das
rotinas e procedimentos estabelecidos;

e) realizar a andlise e critica dos documentos de
entrada de informagbdes, sob os pontos de vista material e
formal;

f) controlar a preparagdo dos documentos de entrada
de informagbes, para tornd-los adequados a transcrigio;

g) controlar as atualizagdes do Cadastro Estadual
de Eleitores e demais arquivos magnéticos mantidos pelo Tri-
bunal, sugerindo as providéncias cabiveis junto aos Cartd-

rios Eleitorais;
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. h) prestar colaboragdo & Corregedoria Regional
Eleitoral, nos casos de coincidéncia de inscricdes, resul-
tantes de batimento ou cruzamento de informacdes determinado
pelo Tribunal;

i) preparar material destinado 3 publicagdo perid-
dica das estatisticas determinadas pelo Tribunal, em relacgdo
a0 eleilorado, as filiagdes partiddrias e ao resultado de
cada eleigdo. " ...

“Art. 14- A Subsecretaria de Material e Finangas in-
cumbe:

1) coordenar, orientar, controlar e supervisionar as
alividades referentes ao controle e execugdo orgamentdria,
financeira e patrimonial, em suas diversas fases;

2) coordenar, orientar, controlar e supervisionar as
atividades referentes a aquisigao, gquarda, distribuicdo e
conservagdo do material, registro e controle dos bens patri-
moniaisy

3) coordenar, orientar, controlar e supervisionar as
atividades de mecanografia e reprografia;

4) elaborar a proposta orcamentdria e os pedidos de
créditos suplementares ao Tribunal Superior Eleitoral em ca-
da exercicio;

5) elaborar a solicitagio de provisdes destinadas as
atividades de “coordenagdo e supervisao de eleigdes”;

6) estudar e propor medidas necessdrias ao aperfeicoa-
mento do sistema orgamentdrio;

7) processar as representagdes e licitagdes, fornecendo
todas as informagdes necessdrias ao Servigo de Licitagdes e
a Comissdo Julgadora de Licitacdes;

8) coordenar o encaminhamento do expediente destinado
ao Controle Interno e Auditoria.
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I- SERVICO DE CONTROLE E EXECUGAO DO ORCAMENTO

1) Ao Servigo de Controle e Execugdo do Orgamento in-
cumbe:

a) controlar os créditos orcamentdrios e suplementa-
res concedidos ao Tribunal, bem como os destinados as elei-
coes;

b) manter os registros dos saldos de verbas a nivel
de elemento;

c) providenciar o empenho de todas as despesas regu-
larmente autorizadas; '

d) contabilizar, sinteticamente, todos os créditos
concedidos;

‘e) registrar, acompanhar e controlar, nas fichas
préprias, os atos necessdrios a execugdao da contabilidade
sintética; ,

f) proceder os levantamentos necessdrios a elabora-
¢do da proposta orcamentdria e de provisdo;

g) conferir os balancetes mensais;

h) contabilizar os créditos e as despesas empenhadas
evidenciando os créditos vigentes e os saldos disponiveis.

I1- SERVIGO DE CONTROLE E EXECUCAO FINANCEIRA
1) Ao Servigo de Controle e Execugdo Financeira incum-
be:

a) acompanhar a execug¢do financeira, contabilizando
analiticamente, todos os repasses concedidos e despesas rea-
Tizadas;

b) processar os pedidos de necessidade de caixa;

c) processar a liquidagdao das despesas, pagamento de
pessoal, dos restos a pagar e de exercicios anteriores, me-
diante ordem bancdria;

d) elaborar, em cada exercicio, o cronograma de de-
sembolso e demais demonstrativos necessdrios, para encami-
nhamento aos drgdos competentes; ' '
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e) entregar os suprimentos de fundos, preparar as
respectivas prestagdes de contas e encaminhd-las ao Controle
Interno e Auditoria;

f) encaminhar os processos referentes as despesas
pagas ao Controle Interno e Auditoria;

g) controlar as contas bancdrias do Tribunal, atra-
vés dos registros das despesas, bem como dos extratos bancié-
rios; '

h) etaborar, mensalmente, o acompanhamento das des-
pesas com pessoal, controle de funciondrios e detalhamento
de despesa mensal com pesscal e encaminhar ao Controle In-
terno e Auditoria;

i) elaborar as tomadas de contas dos ordenadores de
despesas, mantendo os respectivos registros, bem como a de
seus délegados e dos detentores de bens e valores, para pos-
terior encaminhamento ao Controle Interno e Auditoria.

2) Ao Setor de Contabilidade incumbe:

a) contabilizar, analiticamente, todos os créditos e
provistes concedidos ao Tribunal e despesas realizadas;

b) acompanhar e controlar, nas fichas préprias oS
atos necessdrios a execugdo da contabilidade sintética;

c¢) elaborar, mensalmente, os balancetes orgamentd-
rios, financeiros, patrimoniais e de compensagdao e o balango
anual de encerramento;

- d) analisar balancetes, demonstrativos e demais ele-
mentos relativos ao TRE, extraidos do SIAFI, colaborando no
acerto de possiveis falhas;

e) arquivar os documentos relativos ao registro dos
atos de receita e de despesa.
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IT1- SERVICO DE MATERIAL
1) Ao Servigo de Material incumbe:

a) proceder as representacdes nos casos de compras
que ndo necessitam de processo licitatério, elaborando o
quadro demonstrativb de precos;

b} elaborar a previsdo do material destinado 3s
eleigdes, ao normal funcionamento das Zonas Eleitorais e do
Tribunal, fornecendo elementos para a elaboracao da proposta
orcamentdria e provisdo de eleigdes;

¢) supervisionar os servicos executados pelo Setor
de Compras.

2) Ao Setor de Compras incumbe:

a) organizar e manter atualizado o registro cadas-
tral de fornecedores do Tribunal, o qual serd utilizado con-
juntamente pelo Servigco de Licitagdes, expedindo os compe-
tentes Certificados de Habilitacgido;

b) realizar pesguisas de mercado dos pregos corren-
tes dos materiais ou servigos a serem adquiridos ou contra-
tados

c) prestar assisténcia ao Servico de Licitagdes,
elaborando as especificacdes e qualidades do material ou
servigo a ser adquirido ou contratado, nos casos onde o va-
lor da compra exija a realizagio de procedimento licitatd-
rio.

IV- SERVICO DE LICITACDES
1} Ao Servigo de LicitagBes incumbe:

a) proceder 3 pesquisa inicial dos precgos dos mate-
riais ou servigos objetos da licitagdo para indicar o valor
provdvel a ser despendido pelo drgqio;

b) etaborar convites, editais e respectivos anexos,
quando for o caso, para o processo licitatdorio, observando
as determinagdes da legislagdo de 1icitag6és e contratos em

-

vigor, submetendo-o0s a aprovagdo da Assessoria;
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c) promover contatos com as empresas, no sentido de

retirada dos convites visando a participacdo nos procedimen-
tos licitatdrios;

d) elaborar atas, mapas comparativos de precos, com
especificacdes e qualidade, e relatdorio final, encaminhan-
do-os a Comissdo Julgadora de Licitacdes para apreciagao;

e) processar os recursos admissiveis na fase das li-
citagdes ou sua execugdo;

f) prestar informacgdes aos licitantes ou qualquer
interessado sobre o andamento dos processos licitatdrios;

g) manter o controle das empresas vencedoras em pro-
cessos licitatdrios;

"h) fazer pesquisa comparativa dos precos cotados e
0s pregos de mercado;

i) elaborar termo de adjudicagdo para apreciagdo da
Assessoria, que ap6s homologacdo pela Diretoria Geral, serd
publicado;

J) elaborar todos os termos e atos pertinentes ao
procedimento licitatério, encaminhando-os a publicacgdo,
quando necessdria, nos o6rgados de imprensa, oficiais e parti-
culares.

V- SERVIGCO DE CONTROLE PATRIMONIAL
1) Ao Servigo de Controle Patrimonial, incumbe:

a) organizar e manter atualizado o cadastro de bens
imdveis pertencentes ao Tribunal ou que seja Jlocatdrio, ou
ainda, usudrio, com elementos que permitam a sua identifica-
¢do e, quando for o caso, sua contabilizacao;

b} organizar e manter atualizado o cadastro de Dbens
méveis e respectiva lotagdo na Secretaria do Tribunal e nas
Zonas Eleitorais, inclusive veiculos, mdquinas, aparelhos,
urnas e cabines de votacgao;

c) planejar e executar programas de recuperagdao e
redistribuicdao do material permanente;
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X d) promover alienacgdo do material considerado inser-
vivel;
e) fornecer elementos sobre material cadastrado, pa-
ra instrugdo das tomadas de contas;
f) fornecer elementos referentes ac patrimbénio, ao
Setor de Contabilidade.

2) Ao Setor de Almoxarifado incumbe:

a) receber o material adquirido pelo Tribunal, man-
Lé-10o sob sua guarda e controle, atendendo as reqguisigdes
autorizadas;

b) catalogar e codificar o material em uso, propondo
medidas para sua padronizacgdo;

¢) manter atualizado o inventdrio do estoque, orga-
nizando relatdrios mensais do movimento;

d) prestar contas, anualmente, do material sob sua
guarda,

e) distribuir o material para eleigcdo na Capital e
Interior;

f) prever o material e o equipamento necessdrio as
eleicgdes, bem como ao normal funcionamento dos servigos da
Secretaria e Zonas Eleitorais do Estado;

g) propor a aquisicao de material em lotes econbmi-
cCOS,; ,

h) propor a aquisicdo de material, prevenindo o es-
toque;

i) elaborar estatistica de consumo de material.

VI- SERVICO DE MECANOGRAFIA E REPROGRAFIA
1) Ao Servico de Mecanografia e Reprografia incumbe:
a) executar os trabalhos de reprodugdao que l1he forem
requisitados;
b) executar os trabalhos preparatéfios de montagem
de artes grdficas;
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c) opinar, quando solicitado, para aquisigdo de mé-
quihas e materiats prdprios e necessdrios ao Servigo, em ra-
zdo da técnica ou experiéncia de uso;

d) organizar o controle dos trabalhos executados e
manter arquivo dos servigos atendidos;

e) extrair cépias reprogrdficas mediante requisicdes
dos demais setores;

f) promover estudos para o aprimoramento das tarefas
g servigos;

g) propor, em decorréncia do estatuido no item "f",
aquisi¢ao de mdgquinas e aparelhos a fim de adequar o Servi-
o3 n

h) abastecer o Setor de Almoxarifado, executando o0s
trabalhos especificos de sua drea. "

"Art. 28- Aos Assessores, sob a coordenacgdo daguele que for
designado pelo Diretor Geral ou de per si, incumbe:

I- emitir pareceres de natureza juridica sobre matéria
administrativa de ambito interno, que 1he for encaminhada
pelo Diretor Geral,;

II- realizar estudos e opinar sobre qualquer matéria que
lhes seja encaminhada pelo Diretor Geral, elaborando os res-
pectivos pareceres;

I1I- orientar, coordenar, supervisionar e aprovar as ati-
vidades pertinentes ao Servico de Contratos; '

IV- acompanhar as normas tendentes a uniformizagdoc e ao
aperfeigoamento do sistema de planejamento;

V- planejar, analisar e consolidar os projetos e ativi-
dades administrativas do Tribunal, estabelecendo as unidades
necessdrias a aferigdo da execucgio; ' '
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. VI- realizar o acompanhamento fisico dos programas, sub-
programas, prdjetos e atividades em execugdo, propondo a Di-
retoria Geral medidas para a corregdo de eventuais distor-
¢o0es ali verificadas;

VII- analisar e sugerir normas gerais, que simplifiquem
rotinas inclusive eliminando duplicidade de agdo e reduzindo
custos;

VIII- promover a revisdo e atualizagdo, bem como opinar
sobre a aprovacgao de formuldrios grdficos e impressos em ge-
ral, de uso da Secretaria e dos Cartérios Eleitorais;

1X- sugerir medidas necessdrias para a permanente atua-
lizagao do processo de modernizacdo administrativa de estru-
tura e dos procedimentos adotados;

X- manter permanente fluxo de informag¢des entre as uni-
dades da Secretaria a fim de facilitar os processos de deci-
sdo e coordenagdo de suas atividades;

XI- planejar, coordenar, divulgar e colaborar na execu-
¢ao das cerimdnias oficiais do Tribunal, observando as nor-
mas do cerimonial;

XI1- exercer outras atividades inerentes ao cargo, que
lThe sejam atribuidas pela Diretoria Geral ou Presidéncia.

Pardgrafo tinico - 0s processos enviados a Assessoria para
parecer, serio distribuidos aos Assessores, de modo que haja
equivaléncia na divisdao dos trabalhos, conforme a natureza
da matéria. " ...

"Art. 40- A designagdo para os Encargos de Representacido de
Gabinete é privativo dos funciondrios do Quadro Permanente
deste Tribunal, por escolha do Presidente do Tribunal,que
poderd colher indicagdes do Diretor Geral. '
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Res. ngclsq/g:;_ fis.16 PARANA

ENCARGOS DE REPRESENTAGAO DE GABINETE

bt

- PRESIDENCIA
Oficial de Gabinete
Assistente

1

3

Auxiliar Especializado

I1 -~ CORREGEDORIA
- Qficial de Gabinete
- Assistente

11l - DIRETORIA GERAL

- Oficial de Gabinete

- Assistente

- Auxiliar Especializado

IV - CORTROLE INTERNO E AUDITORIA

1- Assistente ,

2- Supervisor do Servigo de Andlise de Concessdo de Benefi-
cios

3- Supervisor do Servigo de Andlise de Tomada de Contas, Li-
citagdes e Contratos

v - ASSESSORIA
1- Supervisor da Assessoria
2- Supervisor do Servigo de Contratos

VI - SECRETARIA DE COORDENAGCAO ELEITORAL

1- Supervisor da Secretaria de Coordenagdo Eleitoral

2- AuxiViar Especializado

a) SUBSECRETARIA DE JURISPRUDENCIA, REGISTRO E LEGISLAGAO
1- Supervisor da Biblioteca

- Operador de Xerox

- Inp 5 Mec Rep TRE S
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2- Supervisor do Servigo de Cadastro e Divulgacdo de Juris-
prudéncia e lLegislagdo

3- Supervisor do Servico de Assessoria em Recursos Especiais
e de Atas

b) SUBSECRETARIA JUDICIARIA

1- Auxiliar Especializado

2- Supervisor do Servigo de Processos

3- Supervisor do Servigo de Acdrddos e Publicagdes

c¢) SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO E COORDENACAC DE ELEIGOES

1- Supervisor do Servigo de Recursos Materiais

Z2- Supervisor do Servigo de Recursos Humanos

d) SUBSECRETARIA DE INFORMATICA

- Assistente

- Assistente de Processamento do Gabinete da Direcgdo Geral,
Assessoria, Auditoria e Corregedoria

- Assistente de Processamento da 12 Zona Eleitoral

- Assistente de Processamento da 22 Zona Eleitoral

- Assistente de Processamento da 32 Zona Eleitoral

- Assistente de Processamento da 42 Zona Eleitoral

- Assistente de Processamento da 1452 Zona Eleitoral

- Assistente de Processamento da 1742 Zona Eleitoral

- Assistente de Processamento da 1752 Zona Eleitoral

- Assistente de Processamento da 1762 Zona Eleitoral

- Assistente de Processamento da 1772 Zona Eleitoral

- Assistente de Processamento da 1782 Zona Eleitoral

- Assistente de Processamento da Subsecretaria Judicidria

- Assistente de Processamento da Subsecretaria de Jurispru-
déncia, Registro e Legistlagao |

- Assistente de Processamento da Subsecretaria de Planeja-
mento e Coordenacgao de Eleigodes

- Assistente de Processamento da Subsecretaria de Informa-
tica
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- - Assistente de Processamento da Subsecretaria de Pessoal

- Assistente de Processamento da Subsecretaria de Material
e Finangas

- Assistente de Processamento da Subsecretaria de Comunica-
coes

1- Supervisor do Servico de Processamento de Dados
- Gerentes de Rede de Comunicacgao de Dados (dois)

2- Supervisor do Servico de Controle dos Procedimentos Auto-

matizados
- Auxiliar de Turno

3- Supervisor do Servigo de Informagdes e Estatisticas Elei-
torais

- Auxiliar de Turno

VII- SECRETARIA DE COORDENAGAO ADMINISTRATIVA

1- Supervisor da Secretaria de Coordenagdo Administrativa

2- Auxiliar Especializado

a) SUBSECRETARIA DE PESSOAL -

1- Supervisor do Servigo de Cadastro e Controle de Pessoal
- Assistente do Setor de Cadastro de Juizes e Escrivaes
- Assistente do Setor de Legislacdo de Pessoal

2- Supervisor do Servigo de Folhas de Pagamento
- Assistente do Setor de Processamento de Folhas

3- Supervisor do Servigo de Selecdo, Treinamento e Aperfei-
¢oamento

4- Supervisor do Servigo de Processamento Funcional
- Assistente do Setor de Provimento e Vacancia de Cargos

5- Auxiliar Especializado

b) SUBSECRETARIA DE COMUNICACOES

1-,Super0isor do Servigo de Protocolo

2- Supervisor do Servico de Expedigdo

3- Supervisor do Servigo de Arquivo
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c) SUBSECRETARIA DE MATERIAL E FINANCAS
1- Supervisor do Servico de Controle e Execugdo do Orgamento
2- Supervisor do Servigco de Controle e Execugdo Financeira
- Assistente do Setor de Contabilidade
3- Supervisor do Servigo de Material
- Assistente do Setor de Compras
4- Supervisor do Servigo de Licitagdes
5- Supervisor do Servigo de Controle Patrimonial
- Assistente do Setor de Almoxarifado
- Auxiliar Especializado
6- Supervisor do Servigo de Mecanografia e Reprografia
- Auxiliar Especializado
d) SECAD DE PORTARIA
i1- Supervisor da Sec¢do de Portaria
- Assistente do Servigo de Zeladoria
- Assistente do Servigo de Transporte
- Assistente do Servigco de Manutencgédo
- Auxiliar da Segdo de Portaria
- Auxiliar Especializado (Telefonistas/Motoristas)

VI1I- ZONAS ELEITORAIS DA CAPITAL
1- Chefe da 12 Zona Eleitoral
- Auxiliar Espeéializado
2- Chefe da 22 Zona Eleitoral
- Auxiliar Especializado
3- Chefe da 32 Zona Eleitoral
- Auxiliar Especializado
4- Chefe da 42 7ona Eleitoral
- Auxiliar Especializado
5. Chefe da 1452 Zona Eleitoral
- Auxiliar Especializado "
6- Supervisor da 1742 Zona Eleitoral
- Auxiliar Especializado
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7- Supervisor da 1752 Zona Eleitoral
- Auxiliar Especializado

B- Supervisor da 1762 7gna Eleitoral
- Auxiliar Especializado

9- Supervisor da 1772 7ona Eleitoral
- Auxiliar Especializado

10- Supervisor da 1782 Zona Eleitoral
- Auxiliar Especializado

DE SESSOES DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL

DO PARANA, de agosto: de 1993.

[ Lo . T

- Presidente

OTO LYIZ SPONHOLZ lice~-Presidente

SERGIO ARENHART

Yeoie & Aot

EGAS DIRCEU MONIZ DE ARAGAO
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REPRESENTACXO N¢ 11.455 CLASSE 52 T ——
PROCEDENCIA_ : CURITIBA

REPRESENTANTE : DIRETOR GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL REGIONAL

ELEITORAL DO PARANA

RELATOR ¢+ DES. OTO LUIZ SPONHOLZ

EMERTA — Representagao.

Criacao do Servigo de Licitagdes e do '
Servigo de Contratos. Atribuicao de encargos de'
representacao.

Acolhimento, com o acréscimo de se pro-
por ao Colendo TSE a criacdo de cargos efetivos'

de Oficial de Justicga.

ACORDAO Ro 18.162

Vistos, relatados e discutidos os autos citados;:
ACORDAM os Juizes do Tribunal Regional Elei-

toral do Parana; & unanimidade de votos, em acolher a presente re-'

presentacdo, expedindo-se a Resolugdo n@ 259/93, que fica fazendo

parte
lendo
tivos
sendo
Zonas
falta

integrante desta decisdo; ainda, em acréscimo, propor ao Co-'
Tribunal Superior Eleitoral a criagao de 12 (doze) cargos efe
de Oficial de Justica, para compor o Quadro deste Tribunal, '
02 (dois) deles destinados a Secretaria e os demais as 10 (dez
Eleitorais desta Capltal uma vez que se tem ressentido da '
de funcionario com fé publica para diligenciar nos feitos da’

competencia desta Justlga, sendo que as atribuigoes pertinentes tem
sido executadas por fun ionarios nomeados "ad-hoc"; e, finalmente,’
sugerir aguela Excelsz orte seja tal providéncia estendida ao0s de-

mais Tribunais Regio

Eleitorais.

Curitibp, 31 de agosto de 1993.
< L41&A —_
PREEIDENTﬁ&\g ,fg<;
/‘.- 4 -
’/ .
RELATOR

///ﬂi)/f

PROCURADOR ELETTORAL.
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PROCESS50 N2 11.757 - CL. 52 (REPRESENTACAO)

Procedencia: CURITIBA
Representante: DIRETOR GERAL DA SECRETARIA DO T.R.E. bO PARANA
Representados: EXCELENTISSIMO SENHOR DESEMBARGADOR ADOLPHO KRU-

GER PEREIRA, Presidente, e DESEMBARGADOR OTO LUIZ
SPONHOLZ, Corregedor Regional Eleitoral
Relator : DESEMBARGADOR OTQO LUIZ SPONHOLZ

EMENTA: Desmembramento de Zonas Eleitorais. -
Atendimento aos requisitos previstos

pela Resolucdo n? 19.104/93-~TSE. - Acolhimen-

to do pleiteado, ad referendum do Colendo Tri-

bunal Superior Eleitoral.

ACORDAC Ne 18.343

Vistos, relatados e discutidos os autos supra-

citados,
Acordam, os Juizes do Tribunal Regional Elei -
toral do Parana, a unanimidade de votos, em deferir, ad referen-

dum do Colendo Tribunal Superiér Eleitoral, a criacao das seguin
tes ZonasiEleitorais: 179a (Apucarana), 1802 {Arapongas), ig81a
(Cambé), 1823 (Campo Largo), 1832 (Campo Mourdo}, 1842 e 1858 (
Cascavel), 186& (Cclombo}, 1872 (Cruzeiro do Oeste), 1882 (Fran-
cisco Beltrao), 1892, 1908 e 1912 (Londrina), 1922 e 19323 (Ma -

ringa), 194a (Paranagua), 1952 (Piraquara), 1962 (Pitanga), 197@
e 198a (Ponta Grossa), 1992 e 2002 (Sao Josée dos Pinhais), 2012
(Toledo), 20228 (Umuarama), 2032 (Guarapuava), 20438 e 2053 (Foz

do Iquacu), expedindo-se as resolugoes respectivas, que integram

a presente decisdo, tudo nos termos do voto do eminente Relator.

Curitiba, 13 de o$tu ro de 1993.

. —
)
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA

Processo n? 11.757 - Cl1l. 5a

RELATORIO:
I. Tendo em vista a existéncia de pedidos de des-
membramento das 862 e 1552 Zonas Eleitorais de Cruzeiro do

Oeste e Piraquara, respectivamente, tramitando por este Tri -
bunal, e ainda o interesse que diversos Juizes vinham demons-
trando, junto a Diretoria Geral desta Casa, em requerer a
criacao de novas Zonas Eleitorais, o Dr. Ivan Gradowski, Di -
retor-Secretario, -representou ao Exmo. Presidente, bem COmo
a mim, Corregedor Regional, apresentando relagao das Zonas '
Eleitorais da Circunscricado gue preenchem os requisitos previs-
tos nos itens 1 e 3, paragrafo anico, do artigo 19, da Resolu-
¢3o n? 19.104/93-TSE, e propondo fosse oficiado aos Srs. Jui-
zes cosntantes do aludido rol, para se obter destes manifes -
tagdao quando a real necessidade de se proceder a desmembra -
mento também naquelas Zonas.
Os dispositivos supracitados estabelecem que
para o desmembramento de zonas ha que se observar:
"]1- Numero minimo de 20.000 (vinte mil) eleito-
res na zona a ser criada, permanecendo . a
unidade a ser desmembrada com, pelo menos ,

essa mesma quantidade de inscritos;

3- Existéncia de vara disponivel, ja instalada
e em atividade, para designacao de titular;"
A iniciativa do Dr. Diretor teve, ainda, como

fundamento o contido no "caput" do aludido artigo 19,que reza:

"Art. 19- As representagOes que versem scbre a
criacac de novas Zonas Eleitorais ou desmem—
bramento, deverao ser submetidas ao Tribunal

[

Superior Eleitoral em anos que nao ocorram

eleicoes.™

Assim, conforme representado, a viabilizacao de
desmembramento de zonas ainda este ano beneficiaria sobremanei-
ra os trabalhos afetos ao pleito do ano vindouro, quando serao

realizadas eleic¢des gerais em ambito federal e estadual.

¢
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II. A sugestdo foi acolhida, oficiando-se aos Srs.
Juizes das Zonas instaladas nas Comarcas de Sao José dos Pi -
nhais, Campo Largo, Ponta Grossa, Apucérana, Campo Mourao
Pitanga, Londrina, Guarapuava, Foz do Iguagu, Colombo, Ara -
pongas, Maringa, Cascavel, Francisco Beltrao, Toledo, Cambé ,
Marialva, Cruzeiro do Oeste, Umuarama,ATelémaco Borba, Pira -
quara e Paranagua. Como ha haviam tramitando pedidos formula-
dos pelos Juizes de Cruzeiro do Oeste e Piraquara, o oficio '
dirigida aos mesmos teve como objetivo solicitar o envio dos
elementos exigidos pela Resolucao n? 19.104/93-TSE e ausentes

no feito em curso. (copias as fls. 09/31).

III. O Dr. Juiz Eleitoral da 812 Zona de Marialva '
nao se pronunciou, guanto ao oficiado, até a presente data. A
Dra. Juiza da 1112 Zona de Teldmaco Borba encaminhou o oficio
de fls. 515, onde informa da impossibilidade de se atender a
todos os requisitos exigidos pela Resolugao. Quanto aos demais,
todos se manifestaram pelo desmembramento das Zonas respecti-
vas, bem como encaminharam todos os documentos necessarios a

instrucao do processo {fls. 35/505).

IV. Os autos foram enviados & Comissao de Criagao
de Zonas Eleitorais, para analise da documentacao instrutériap
tendo o grupo de estudo emitido o relatdério que se encontra as
fls. 507/512. Do dludido relatorio destaco as observagoes dque

transcrevo: .

“",..tao somente a Zona Eleitoral desmembrada da
692 nao atenderia ao exigido no 1tem 1, do art.
12, da Resolugao n@ 19.104/93, do Colendo TSE ,
qual seja, "numero minimo de 20.000 eleitores na
zona a ser criada, permanécendo a unidade a
ser desmembrada com, pelo menos, essa mesma quan-—-
tidade de inscritos", uma vez gue a mesma seria
composta por um numero de 18.912 elejitores. En-
tratanto, entendemos, s.m.Jj., gue o requerimen-
to do Dr. Juiz da 6928 Zona, de desmembramento '
da mesma, merece acolhimento por este Tribunal.
Isto porque o total de seu eleitorado e de

40.257, o qual, dividido em 02 zonas, destina =

d,IP
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ria a rigor 20.000 para cada uma. O que o Dr.
Juiz buscou foi dividir o eleitorado de forma
racional e logica, 'ainda que com isso a Zona
a ser desmembrada restasse com numero de elei-
tores inferior ao previsto na supracitada re-

solucdo. "

"No que diz respeito ao item 2, do mesmo ar -

tigo lo, "apresentacao de mapas detalhados de-
monstrando a situacao existente e a proposta”,

observamos que nao se fizeram acompanhar de
mapas da situacao existente os expedientes ori-
undos das Zonas de ARAPONGAS, CAMBL, CAMPQ LAR-
GO, COLOMBO, GUARAPUAVA e SAQO JOSE DOS PINHAIS.
Ocorre, porém, que tal falta nao acarreta qual-
quer préjuizo a instrugao do feito, uma vez que
da simples verificacao dos mapas demonstrativos
da situag&o|proposta, pode~se tranqllilamente '

definir os limites da Zona existente. Quanto a

F.DO IGUACU, em um Unico mapa estid delineada a

situacgao atual (divisao do Municipio em 462 e

1472 Zs) e a situacao proposta.”

Concluindo a referida comissdo que as exigen -

cias da resoclucao do Colendo TSE foram satisfatoriamente aten-

didas pelos Senhores Juizes Eleitorais interessados, apresenta

minutas de resolucdes, gue trago nesta oportunidade a aprecia-

cao desta e. Corte.

« e 8 Mec Prep TAL R
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Como bem ressaltou a d. Comissao, em seu
relatdorio de fls. 507/512, tanto o fato da Zona desmembrada
da 692 nac possuir 20.000 eleitores, como o fato de algumas
zonas nao encaminharem mapa com a situagio atual, nao bas -
tam para obstaculizar o acolhimento dos pedidos, uma vez que,
no primeire caso, o Dr. Juiz ao proceder a divisao do elei-
torado atentou, com muito zelo, as peculiaridades da regiao,
e, no segundo caso, realmente a falta desses mapas nao pre-
judica de qualquer forma a constatacao dos limites da Zona
que estd sofrendo o desmembramento.
| Por essas razoes, acolho os pedidos de des-
membramento de Zonas formulados nestes autos, aprovando as
Resolucoes em anexo, que ficam fazendo parte integrante da
presente deciséo, com remessa do feito ao Colendo Tribunal
Superior Eleitoral, para referendum.

Qutrossim, proponho ao Colegiado que, re -
ferendada a presente decisdo, a posterior designacao dos
novos Juizes Eleitorais seja efeluada com a manifestacdo ex-

pressa desta Corte.

Curitiba, 13 de outubro de

Des\, Oto Luiz Sponkolz

Relator

+ brg.B Mer Ptap TAE /R . Mod



