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RESOLUGRAO No3j] /95

APROVA 0O REGIMENTO INTERNO DA
SECRETARIA DO TRIBUNAL REGIO-
NAL ELEITORAL DD PARANA

0 TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA, com fun-
damento no artigo 96, I, b, da Constituigdo Federal e do artigo
30, inciso II, do Codigo Eleitoral,

RESOLVE

Art. 1o - Aprovar o Regimento Interno da Secreta-
ria do Tribunal Regional Eleitoral do Parana, em anexo.

Art. 20 - Esta Resolug¥o entra em vigor na data
de sua aprovag¢¥o, revogadas as disposigbes em contrario.

Sala de Sessdes do Tribunal Regional Eleitoral

do Parana, em Curitiba, aos 12 de dezembro %995.

Des. HAROLDO BERNARDO DA SILVA WOLFF
Presidente

GUSTO FABRIC E MELOQ
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IVAN JORGE CURI

regedor Regignal Eleitoral

Dr. EDGARD AN

Dr. CESAR ANTO

Dr. ALCIDES ALLBERTO MUNHOZ DA CUNHA
Procurador Regional Eleitoral
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REGIMENTO INTERNO

DA
SECRETARIA

DO
TRIBUNAL REGIONAL

ELEITORAL DO PARANA



INTRODUGAO

Art. 1° - O Regimento Intemo da Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral
dispde sobre a organizag8o administrativa, a competéncia dos 6rgaos integrantes, as atribuigdes
dos titulares dos cargos de diregfio e assessoramento superiores e fung@es comissionadas, 0s
grupos ocupacionais que constituem seu quadro de pessoal, normatiza seus institutos ¢
principios disciplinares e indica o regime juridico de seus servidores.

Art. 2° - Para execugio do presente Regimento, o Diretor Geral estabelecera
normas sistematizadoras de servigo, com especificagio das atribuigdes das unidades setoriais,
obedscendo a agfio administrativa aos seguintes principios fundamentais: planejamento,
coordenagao, descentralizagho, delegagio de competéncia e controle.
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TITULO§
DA ESTRUTURA E COMPETENCIA DOS ORGAOS

. CAPITULO|
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA BASICA

Art. 3° - A Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral da Parana, exercida pela
Diretoria Geral, tem a seguinte estrutura basica:

I - Orgaos da Diregfio Superior:

1. Secretarla Judiciaria

2. Secretaria de Administragao

3. Secretaria de Orgamento e Finangas
4, Secretaria de Recursos Humanos

5. Secretaria de Informatica

Il - Orglios de Assessoramento Direto:

1. Assessoria:
a) Presidéncia
b) Corregedoria Regional Eleitoral
¢) Diretoria Geral

2. Coordenadoria de Controle Interno
3. Coordenadoria de Planejamento de Eleigdes
4. Coordenadoria de Assisténcia Médico-Social

5. Gabinstes:
a) Presidéncia
b) Corregedoria Regional Eleitoral
c) Diretoria Geral



TITULOH
Da Competéncia dos Orgios

CAPITULO

Da Diretoria Geral

Art. 4 ° - A Diretoria Geral, incumbe planejar, coordenar, orientar, dirigir e

cont(olar as atividades cartorarias e administrativas, atendendo as delibera¢des do Tribunal, da
Presidéncia e Corregedoria Regional.

Art. 6° - Ao Diretor Geral, especificamente, incumbe:

| - orientar, coordenar, supervisionar e fiscalizar as atividades dos 6rgdos
da Secretaria, aprovando os respectivos programas de trabatho:

H - secretariar as SessGes do Tribunal, lavrando e subscrevendo as
respectivas atas;

Il - fazer lavrar e subscrever os termos de conclusfo ao Presidente e Julzes
Relatores;

IV - despachar, com o Presidente, auxiliando-o na distribuicdo e
encaminhamento de documentos;

o V - receber, transmitir, cumprir e fazer cumprir as decisdes do Tribunal, da

Presidéncia e da Corregedoria Regional;
@

: VI - submeter & Presidéncia, nos prazos previstos, a proposta orgamentatia
@ do Tribunal, os pedidos de crédito adicional, balangos orgamentario, financeiro e patrimonial,
bem como as tomadas de contas, para o devido encaminhamento;

¢ VIl - informar e opinar em todos os processos que, relacionados a assuntos

f
@ da Secretaria, devam ser solucionados pelo Presidente, ou ser objeto de resolugdo
administrativa;

@
VIl - submeter & Presidéncia, quando n&o houver delegacgfo de atribuigdes,
0s processos que impliqguem em despesas que ultrapassem os limites de dispensa de licitagao,

bem como os contratos, ajustes, acordos e demais instrumentos que gerarem obrigagdes paia o
Tribunal;

IX - aplicar penalidades aos contratantes pela inadimpléncia de clausula
contratual,

X - baixar portarias, ordens de servigo, subscrever editais, cerliddes,
expedientes da Secretaria e outros que forem de sua competéncia ou delegados pela
Presidéncia;
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XI - dar posse aos funcionarlos, bem como aos designados para os cargos

de direglo e assessoramento superiores, procedendo a lotaglo dos primeiros nos diversos
orgaos da Secretaria;

. Xii - propor & Preslidéncia a indicago de seu substituto, como também dos
substitutos eventuais dos cargos de direghio e assessoramento supefiores;

‘ Xl - designar os ocupantes das fungbes comissionadas da Secretaria,
assim como as Chefias dos Cartérios das zonas eleitorais da circunscrigio;

XIV - propor a antecipagfio ou prorrogagao, quando necessaria, do periodo
normal de trabalho;

XV - presidir a Comissfo de Avaliagio Funcional;

XV1 - determinar a instaurago de sindicAncia, processos administrativos e
tomadas de contas anual e especial, aplicando penas disciplinares, inclusive suspensao até 30
{trinta) dias, representando ao Presidente a penalidade que exceder sua competéncia;
' .
XVIl - autorizar a concess#o de diarias e suprimentos de fundos;
) : ) , :
XVIIi - praticar, em geral, os atos destinados ao reconhecimento ou efetivagio

dos direites e vantagens assegurados aos funcionarios, na forma da lei, submetendo ao
Presidente, 0s que excederem a sua competéncia;

XIX - designar os integrantes das comissfes de natureza especial ou
permanente, conforme as finalidades a que se destinam;

XX - coordenar a ag8o administrativa dos cartérios eleitorais;

XXI - executar qualquer outra incumbéncia de dirego ou assessoramento
superior que lhe seja atribulda pelo Tribunal, pelo Presidente ou pelo Corregedor Regional.

CAPITULO I
DA SECRETARIA JUDICIARIA

Art. 6° - A Secretaria Judiciaria, incumbe: planejar, coordenar, orientar e
dirigir as atividades referentes aos atos judiciarios, nos processos de competéncia do Tribunal,
registrar e conservar de forma sistematica, a documentagfio de natureza especifica daquelas
atividades, promovendo sua divuigagio.

Art. 7°- A Secretaria Judiciaria, incumbe, especificamente:

| - assessorar a Diretoria Geral, opinando a respeito de matéria especifica
de sua area que deva ser submetida a apreciag8io da Presidéncia ou do Tribunal;
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li - examinar e subscrever os atos e termos processuais, executados pelos

6rgdios sob sua diregio, relativos aos feitos de competéncia do Tribunal, ressalvado o disposto
no art. 5°, inciso l;

lIit - coordenar a elaboragfio dos relatérios anuais das Coordenadorias e
segbes sob sua direghio;

IV - redigir as atas das Sessdes do Tribunal:

V - encaminhar 4 publicagio no Diario da Justiga copias de resolugbes
@emanadas do Tribunal Superior;

VI - auxiliar os Juizes do Tribunal, Procurador e Juizes Eleitorais em

maténia judiciaria;
Vil - executar outras atribuigbes que the forem determinadas pela Diregdo
OGeral.
SECAO i
: DA COORDENADORIA PROCESSUAL
o Art. 8° - A Coordenadoria Processual, incumbe:
@

| - planejar, coordenar, orientar e dirigir as atividades referentes aos atos
judiciarios, nos processos de competéncia do Tribunal, desenvolvidas pelas Segdes que the slo
subordinadas;

i - examinar e subscrever os atos e termos processuais, que lhe forem
outorgados;

¢ it - expedir e autenticar as certiddes ou c6pias extraldas pelas Segbes que
lhe séo subordinadas;

IV - examinar a matéria a ser encaminhada para publicagfio oficial,
preparada pelas Segbes que the s3o subordinadas,;

V - executar outras atribuigbes que Ihe forem determinadas pela Secretaria
a que estj afeta.
SUBSEGAO |

DA SECAO DE REGISTRO E INFORMAGOES PROCESSUAIS

Art. 9 ° - A Seclo de Registro e Informagdes Processuais, incumbe:
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| - autuar , submeter a distribuigio processando os feitos da competancia

do Tribunal, salvo os afetos & Corregedoria e & Coordenadoria de Jurisprudéncia e Registro de
Partidos;

Il - dar publicidade aos atos e termos judiclais, encaminhando-os 2
publicagao oficial, por intermédio do setor competente;

il - prestar informagdes, fornecer cépias e extrair certidses dos processos
sob sua guarda;

IV - cumprir as determinagbes do Tribunal, constantes de ac6rdios e
resolugdes,bem como os despachos dos Relatores;

V - fazer observar o cumprimento dos prazos para devolug8o dos autos;

VI - preparar, extralr e expedir as pautas de julgamento, na forma do
Regimento Interno do Tribunal;

@
PY Vil - processar os recursos interpostos das decisbes do Tribunal;

VI - conservar os processos de guarda permanente, salvo os de interesse

o de outras Secretarias e os que baixarem & zona eleitoral de origem, encaminhando os demais 4
Se¢do de Arquivo;

@
IX - auxiliar os Julzes do Tribunal, 0 Procurador Regicnal bem como o
Diretor Geral, durante as Sessdes Plenérias;.
® X - expedir relatérios estatisticos;
[
o Xl - executar outras atribuicbes que lhe forem determinadas pela

Coordenadoria a que esta afeta.
ot SUBSEGAOQ Il
DA SEGAO DE ACORDAOS E RESOLUGOES

Art. 10 - A Seglio de Acordaios e Resolugbes, incumbe:

I - digitar e numerar de acordo com a ordem de julgamento, os acérdios e
resolugdes do Tribunal;

Il - fazer publicar os resumos dos ac6rdios, as resolugbes, editais e demais
atos processuais, no Diério da Justica do Estado, conferindo o teor das publicagbes,
providenciando as retificagdes;

Hl - remeter copias dos acdrdaos e resolugbes a Se¢lio de Atas;
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IV - certificar a publicagfio das decis6es, o transito em julgado destas ou a

interposigdo de recursos, bem como a dos atos processuais, encaminhando os autos ao setor
competente;

. V - executar outras atribuigbes que lhe forem determinadas pela
Coordenadoria a que est4 afeta.

SUBSEGAO Il

DA SEGAO DE ATAS

Art. 11 - A Seglio de Atas, incumbe:

| - operar os equipamentos de som e grava¢o da Sala de Sessbes:;
I} - manter catalogadas as gravagdes das Sessdes Plenarias:

Il - redigir as atas das SessBes Plendrias e os textos relativos a
pronunciamento em Sess#o; ‘

IV - proceder & degravagiio de fitas de video e 4udio para instruir processos,
®pem como certificar a autenticidade de textos degravados que acompanharem fitas;

V - encaminhar & Coordenadoria de Jurisprudéncia e Registro de Partidos
copias das Atas, Acérddos e Resolugdes devidamente encadernados para fins de arquivo;

VI - executar outras atribuigbes que lhe forem determinadas pela
Coordenadoria a que est4 afeta.

SEGAO II

DA COORDENADORIA DE JURISPRUDENCIA
E REGISTRO DE PARTIDOS

Art. 12 - A Coordenadoria de Jurisprudéncia e Registro de Partidos,
incumbe:

| - planejar, coordenar, orientar e dirigir as atividades referentes. ao acefrvo
da biblioteca, & coleta de julgados e de informagdes relativas ao resultado de elelgdes.. aos
processos de registro de diretérios e anotagdes das comissdes provisérias dos partidos politicos;

I - examinar e subscrever os atos e termos processuais, que |lhe forem
outorgados;
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lif - expedir e autenticar as certidbes ou copias extraldas pelas Segdes que
lhe s&o subordinadas;

IV - executar outras atribuiges que Ihe forem determinadas pela Secretaria
aque estd afeta;

b

) SUBSEGAO |

) DA SEGAO DE BIBLIOTECA
D | Art. 13 - A Segao de Biblioteca, incumbe:

b

| -~ organizar e manter o registro, classificago e catalogagfo de livios,

jornais oficiais, revistas e outras publicagbes, bem como pesquisar, selecionar e propor a
aquisigcao de novos;

J Il - manter atuallzadas as colegdes de leis, decretos e resolugdes,
organizando o respectivo fichario sistematico;

il - manter o arquivo dos livros de registros de atas, acordos e resolugbes;

IV - orientar os interessados nas consultas, atendendo, registrando e
controlando os empréstimos e devolugdes;

V - conservar e classificar os papéis que, em vitude de seu valor
documental ou informativo, the sejam encaminhados;

VI - atender as requisicbes de pesquisas técnico-administrativas ou pedidos
de informagbes de érglos ou autoridades da Justica Eleitoral, entidades publicas e pessoas
autorizadas;

Vil - encaminhar aos diversos érghios da Secretaria, a matéria que a eles
interesse, que tome conhecimento através da leitura de periédicos e outras publicagdes;

VIl - manter intercAmbio com outras bibliotecas e centros de pesquisas;

X - executar outras atribuigdes que lhe forem determinadas pela
Coordenadoria a que esta afeta;

SUBSEGAO I
DA SEGAO DE JURISPRUDENCIA

Art. 14 - A Segio de Jurisprudéncia, incumbe:
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| - organizar e manter atualizado o banco de dados sobre jurisprudéncia
eleitoral do Tribunal Superior, do Supremo Tribunal Federal e Tribunais Regionais, bem como de
® resolugdes e legislagio de interesse da Justiga Eleitoral;

It - realizar pesquisas, mediante solicitagio de 6rgaos, autoridades da
Justica Eleitoral, ‘entidades publicas, advogados e outros sobre elementos constantes de seu
acervo, fornecendo as informagdes;,

o Ili - receber e proceder a remessa aos Juizes do Tribunal, Juizos Eleitorais
e segdes da Secretaria do Tribunal, da Revista de Jurisprudéncia do Tribunal Superior Eleitoral;

. IV - organizar a matéria destinada a Revista Parana Eleitoral, sob a
coordenagao, orientagdo e superviso do Diretor Geral e do fitular da Secretaria, aplicando no
que couber, determinagdes do Tribunal, adotando ainda, providéncias para a sua distribuigao;

o V - executar outras atribuigdes que lhe forem determinadas pela
Coordenadoria a que est4 afeta.

SUBSEGAO il
DA SEGAO DE REGISTRO DE DIRETORIOS

Art. 16 - A Seglo de Registro de Diretorios, incumbe:

- | - conferir e certificar a exatidio das copias de atas de convengdes de
diretérios regionais dos partidos politicos;

H - conferir, anotar e enviar as zonas eleitorais, as comissdes provisorias
regionais e municipais dos partidos politicos;

Nl - autuar, registrar, submeter & distribuig3o e processar os feitos relativos
+ aregistro de diret6rios partidarios;

IV - informar acerca da documentagao referente a pedidos de registro dos
diret6rios regionais e municipais de partidos politicos;

V - dar publicidade dos atos e termos judiciais relativos a registro de
diretérios, encaminhando-os a publicag8o oficial, quando necessario;

VI - registrar os diretérios e comissdes executivas regionais @ municipais
dos partidos politicos que tenham sido deferidos ou indeferidos pelo Tribunal, bem como
qualquer alteraglo, dissolugio ou cancelamento, com a devida comunicago aos Juizes

Eleitorais, e posterior encaminhamento a Segéo de Arquivo,
VIl - encaminhar a Segho de Atas, copias dos Acérdaos,;

VI - expedir certides, copias e prestar informagdes referentes aos registros
sob sua guarda;



IX - organizar e manter atualizado o fichario onomastico dos membros de
Diretérios e Comissdes Executivas:

X - arquivar as diretrizes estabelecidas pelos Diretérios e Convengdes
Regionais;

Xl - expedir relatérios ao Tribunal de Contas do Estado conforme
.instrugbes do Tribunal Superlor Eleitoral;

Xli - executar outras atribuigbes que Ihe forem determinadas pela
@Coordenadoria a que esta afeta.

SUBSEGAO IV

DA SECAO DE DIVULGAGAO DE RESULTADO DE ELEICAO

® Art. 16 - A Segao de Divulgagao de Resultado de Eleigaio, incumbe:

| - selecionar, organizar e manter atualizado o registro dos resultados das
eleigdes realizadas na circunscrigio;

Il - providenciar a publicag8io na imprensa oficial, dos resultados finais da
apuragio com a votagao totalizada dos candidatos;

Il - expedir certidbes e prestar informagdes nos expedientes referentes aos
registros sob sua guarda;

IV - colaborar com a Secretaria de Informatica, no desenvolvimento dos
projetos dos sistemas de totalizagho das eleigdes;

® . . ,
V - colaborar com o setor de comunicagio social nos pedidos de
informagdes aos meios de comunicagio, referente aos registros sob sua guarda;

Vi - manter sob sua guarda os diplomas conferidos aos candidatos eleitos e
aos suplentes, promovendo a entrega aos mesmos quando solicitados;

VIl - promover estudos estatisticos e pesquisas sobre as informagdes de
resultados totais, bem como sua divulgag3o;

VIl - executar outras atribuigdes que lhe forem determinadas pela
Coordenadoria a que esté afeta.
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®

®

o CAPITULO W

o

e DA SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

® * Art. 17 - A Secretaria de AdministragBo, incumbe, planejar, coordenar e

orientar as atividades de Recursos Materiais e Patrimoniais, de Servigos Gerais e de

Comunicagbes, propondo normas e critérios sobre assuntos de competéncia de sua Secretaria,
disciplinando a execugio dos mesmos.

Art. 18 - A Secretaria de Administrag&o, incumbe, especificamente:
o
| - assessorar o Diretor Geral na elaboragio e execugo da politica
administrativa, opinando a respeito de matéria especifica de sua 4rea, que deva ser submelida a
apreciagao da Presidéncia ou do Tribunal;

W - planejar, coordenar, orientar e dirigir as atividades relacionadas a

administragio do edificio, conservago e manutengio dos bens imdveis, méveis e das
instalagdes em geral, '

Il - submeter & Diregao Geral o inventario do material permanente, o

.balang:o anual da Seglo de Almoxarifado e o rol dos responsaveis por bens e valores do
Tribupal,

IV - propor a Diregao Geral a aplicagio de penalidades aos fornecedores de
material e executantes de servigos ou obras, pelo inadimplemento de clausula contratual;

V - liberar caugdes em processos de licitagio, apés o cumprimento das
obrigagbes assumidas;

VI - visar as certiddes ou cépias autenticadas, fornecidas pelas
Coordenadorias que the sao afetas;

; VIl - revisar as representagles para compras, obras e sefvicos, apos
consulta de viabilidade financeira e autorizada pelo Diretor Geral;

VHI - executar outras atribuigbes que lhe forem determinadas pela Diregéo
@Geral.
SEGAO |

DA COORDENADORIA DE MATERIAL E PATRIMONIO

Art. 19 - A Coordenadoria de Material e Patriménio, incumbe:

I - controlar todas as aquisigdes de bens e servigos, procedendo ao
armazenamento, distribuico ou alienagio, exercendo, ainda, o registro e controle de bens
patrimoniais do Tribunal;
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Il - promover as licitagdes em geral, bem como os contratos pertinentes e
suas alteragbes, quando necessarias;

o Il - acompanhar o atendimento das requisicbes de bens e servigos,

®promovendo Integrago entre as Se¢Ses de Compras, Licitagbes e Contratos, Controle
Patrimonial e Almoxarifado;

IV - analisar os relatérios semanais, mensais e anuais de controle

patrimonial e de estoque, zelando pela integridade dos procedimentos de controle e das
@informagbes;

V - avaliar o desempenho e obtengao de resultados das diversas seges
que co_mpoem a Coordenadoria, estabelecendo metas e propondo rotinas de trabalho, para
melhoria na consecugao das metas administrativamente estabelecidas:

VI - subsidiar a Secretaria de Administragio com vistas a auxilia-la no
@processo decisorio;

VII - executar outras atribuigbes que the forem determinadas peta Secretaria
a que est4 afeta.

SUBSECAO |

DA SEGAO DE COMPRAS

Art. 20 - A Segao de Compras, incumbe:

| - efetivar pesquisa de pregos, elaborando planilhas demonstrativas do
valor de mercado, para instruir os processos de compras ou contratagio de servigos, objetivando
analise pela administrag3o, com vistas a viabilidade de atendimento;

Il - manter registro de fornecedores por area de atuagfo, visando a
instrugdo dos trabalhos da se¢fo, bem como subsidiar & Se¢#io de Licitagées e Conlratos nos
processos licitatorios;

il - representar a compra ou contratago de servigos, regularmente
autorizadas, atentando sobre a abertura, dispensa ou inexegibilidade de procedimento licitatério,
ouvida a Comissdo de Licitag#o;

IV - manter registro dos processos representados, arquivando as cépias da
representagao, para controle do atendimento das requisiges;

V - providenciar a aquisicho de bens ou servigos remanescentes de
processos licitatérios, frustrados total ou parcialmente, obedecendo aos parAmetros legais;

V] - exercer outras atribuigdes que lhe sejam determinadas pela
Coordenadoria a que esta afeta.
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SUBSEGAO I
] DA SECAO DE LICITAGOES E CONTRATOS

Art. 21 - A Seg#io de Licitag8es e Contratos, incumbe:

| - elaborar os editais e convites, visando a aquisigho de bens e servigos
regularmente autorizados, obedecendo as determinagdes legais quanto a modalidade e prazos,
entregando-os aos interessados:;

Il - manter a Comiss#o de Licitagfio Informada sobre o calend4rio das

licitagSes, juntando os documentos pertinentes A expediclio dos instrumentos convocatérios e
publicagdes;

Il - organizar e manter atualizado o registro de todas as licitagbes e
contratos realizados pelo Tribunal;

IV - controlar os contratos, observando sua vigéncia, indicando a
possibilidade de sua prorrogag#o ou a necessidade de abertura de novo certame;

V - encaminhar as minutas de editais, contratos, convénios, distratos e
termos aditivos & Assessoria, para parecer técnico-juridico, publicando os extratos respectivos;

VI - organizar e manter atualizadas as informagdes sobre a legislagio em
vigor e jurisprudéncia relativas as normas aplicaveis as licitagdes;

VIl - exercer outras atribuicbes que the sejam determinadas pela
Coordenadoria a que esta afeta.

SUBSEGAO il

DA SECAO DE CONTROLE PATRIMONIAL

Art. 22 - A Segao de Controle Patrimonial, incumbe:

| - classificar, codificar, registrar, emplaquetar, distribuir e controlar os bens
patrimoniais, procedendo os langamentos contabeis pertinentes no Sistema Integrado da
Administragao Financeira - SIAF;

I - requisitar a compra de materiais permanentes, necessérios .a
consecucgio dos trabalhos das Secretarias e seg8es que lhe sio afetas e os Cartérios Eleitorais,
bem como prestar informagdes nos processos de solicitagio de material permanente,

M - controlar os bens permanentes sem tombamento, alravés de
cadastramento numérico;
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y IV - receber, proviséria e/ou definitivamente, os matetiais permanentes
adquiridos, encaminhados através da Seg¢ao de Almoxarifado;

.V - promover o inventario dos bens patrimoniados, lavrando os respectivos
termos de responsabilidade do Tribunal e dos Cartérios Eleitorais;

VI - avaliar os bens danificados ou inserviveis, solicitando a recuperagao ou
promovendo processo de alienagio ou de desfazimento;

_ VIl - organizar e manter atualizados os cadastros de bens méveis do
Tribunal e dos Cartérios Elsitorais e suas respectivas lotagées;

Vil - exercer outras atribuigbes que lhe forem determinadas pela
Coordenadoria a que esta afeta,

SUBSEGAO IV

DA SEGAO DE ALMOXARIFADO

Art. 23 - A Segto de Almoxarifado, incumbe:

| - controlar o estoque de bens de consumo, elaborando relatérios semanais
sobre os materiais em falta no Almoxarifado, propondo a compra dos mesmos;

il - receber proviséria e/ou definitivamente os bens imobilizados e de
consumo adquiridos, bem como os impressos graficos confeccionados no Tribunal, verificando,
mediante a nola fiscal, se os mesmos correspondem em quantidade e qualidade as
especificagdes do contratado, solicitando analise técnica, do requisitante, quando necessétio;

il - registrar e classificar todo o material de consumo em controle
informatizado, mantendo atualizado o movimento de entrada e saida dos referidos:

IV - elaborar os relatérios mensais analiticos e sintéticos, e relatdrio anual
de fechamento, para instruir processo de Tomada de Contas;

V - enviar materials de consumo A Secretaria do Tribunal e aos Carstérios
Eleitorais, conforme solicitag8es e disponibilidade de estoque, bern como separar e preparar os
lotes de materiais por ocasifo das eleigdes para distribuigo as Zonas Eleitorais, por meio de
transportadora ou velculo da Segfo de Transporte, quando for o caso;

V1 - guardar e zelar pelos materials em estoque, obedecendo as normas de
armazenamento;

Vil - responder pela exatidao das informagdes, para efeito de previsdo de
compras de reposig8o, prevenindo o estoque;
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Vil - catalogar e codificar o material em uso, propondo medidas para sua
padronizago;

IX - elaborar estatisticas de consumo de materiais, visando o melhor
planejamento da realizagio da despesa;

X - manter atualizado o registro do movimento fisico dos bens de consumo

om estoque,;

Xl - propor o descarte do material sob sua guarda, se considerado
inservivel,

Xll - exercer outras atribuigdes determinadas pela Coordenadoria a que est4
afeta.

SECAO I

DA COORDENADORIA DE COMUNICAGOES
Art. 24 - A Coordenadoria de Comunicagdes, incumbe:
| - regular as atividades concernentes ao trAmite dos diversos documentos,
coordenando o recebimento, registro, distribuigBo, arquivamento e expedigio de

correspondéncias, documentos, processos administrativos e judiciais;

Il - providenciar a distribuigho dos varios periédicos oficiais, acompanhando
e informando sobre as publicagbes de matérlas de interesse do Tribunal;

Il - distribuir internamente as publicagbes editadas pelo Tribunal;

IV - incentivar, motivar e avaliar o desempenho e oblengiio de resultados
dos diversos setores que compdem a Coordenadoria, estabelecendo metas e propondo rotinas
de trabalho, para melhoria na consecugfo das metas administrativamente estabelecidas;

V - executar outras atribuigdes que lhe forem determinadas pela Secretaria
a que eslti afeta.

SUBSEGAO |

DA SECAO DE PROTOCOLO
Art. 26 - A Segfio de Protocolo, incumbe:
| - receber, selecionar, protocolar, distribuir, controlar e acompanhar a

movimentaglio das cormrespondéncias, documentos, processos administrativos e judiciais,
fornecendo recibo quando solicitado, bem como informando a sua tramitagao;
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| - receber, registrar, classificar e armazenar documentos temporarios e
permanentes, que lhe forem encaminhados pelas Secretarias;

It - conservar os processos definitivamente julgados pelo Tribunal, que nfo
devam baixar & Zona de origem;

Il - receber e arquivar, por tempo determinado, um exemplar de cada Di4rio
Oficial;

IV - conservar relagbes dos documentos arquivados e dos que tenham sido
destruldos ou destinados a outros locais de arquivamento;

V - elaborar tabelas de temporalidade dos documentos, de acordo com a
definicao prévia dos critérios a serem considerados, regulamentados em Lei ou por Comissfio
designada para este fim;

VI - atender e orientar consultas, providenciando, quando necessério, a

extragdo de copias, desde que com a devida cautela quanto & reprodugio de documentos de
aAmbito do Tribunat;

Vil - controlar o empréstimo e a devoluglo de documentos e processos,
mediante registro;

Vill - manter a conservagio, higienizagio, desinfecgio e restauragfio de
documentos e processos;

IX - encaminhar, ao Setor de Encadernaglo, papéis e documentos
considerados de relevancia;

X - propor, mediante informagtio & Coordenadoria de Comunicagées, a
destruico ou doaglo de documentos e feitos protocolados, nio conslderados de relevancia
histérica, cujo prazo haja expirado, sugerindo Comissao para fiscalizar a execug8o;

Xl - executar outras atribuigbes que lhe forem determinadas pela
Coordenadoria a que est4 afeta.

SECAO Il

DA COORDENADORIA DE SERVIGOS GERAIS
Art. 28 - A Coordenadoria de Servigos Gerais, incumbe:

| - responsabilizar-se pela seguranga, manutengdo e conservaglo dos
prédios do Tribunal, disciplinando a entrada e circulagio de visitantes e eventuais ptestadpres
de servigos, mantendo a limpeza, apresentagio e bom funcionamento dos bens moéveis e
iméveis, e de todo o tipo de instalagdes (elétricas, hidraulicas, elc)., compreendendo, também, o
controle de velculos e sua manutengfio e conservagio;
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rribunal Il - coordenar as atividades relativas as artes graficas e reprodutivas do
ribunal;

® Il - controlar, organizar e disciplinar as passoas engajadas ho conjunto
estes servigos, bem como os materiais utilizados para taf;

IV - avaliar 0 desempenho e obtengo de resultados dos diversos setores
nye cqmpbem a Coordenadoria, estabelecendo metas e propondo rotinas de trabalho, para
melhoria na consecugfo das metas administrativamente estabelecidas;

o V - executar outras atribuicdes que the forem determinadas pela Secretaria
que esta afeta.

SUBSEGAO |

DA SEGAO DE ADMINISTRAGAO DE EDIFICIO

Art. 29 - A Seglo de Administragao de Edificio, incumbe:

| - supervisionar, orientar e controlar a execugiio dos servigos de portaria,

igilancia, zeladoria, manuteng#o e conservagio dos prédios que sediam as diversas unidades
1o Tribunal,

Il - zelar pela manutengo da ordem e da disciplina nas dependéncias do
ribunal, mantendo recepcionistas nas entradas do edificio, a fim de orientar e prestar
formagdes ao publico;

i1l - distribuir pelas unidades do Tribunal, correspondéncias, documentos e
nrocessos recebidos, sob a orientagho da Se¢io de Protocolo;

y IV - inspecionar, periodicamente, os prédios do Tribunal, diligenciando
4uanto as necessarias providéncias para sua conservago e dos bens ali instalados;

;

V - planejar e executar as atividades necessarias a prote¢ao das instalagdes
~létricas, telefdnicas, hidraulicas e outras;

V1 - fiscalizar o assegurar o funcionamento e a manutengfio de elevadores,
sistemas de ar condicionado e outros equipamentos;

Vii - supervisionar os servigos telefénicos e de intercomunicagées;

VIl - providenciar as medidas necessérias & prevengfio de incéndic nos
urédios do Tribunal;

IX - fiscalizar a retirada de bens e volumes das sedes do Tribunal, desde
‘ue devidamente autorizada pelo setor competente;
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X - providenciar o atendimento das solicitagées referentes a deslocamento
de bens nas dependéncias do Tribunal, ou entre os seus prédios;

XI - acompanhar e fiscalizar a prestagfo dos servigos contratados, para a
manutenclo e reparos nos bens mdveis e iméveis do Tribunal, observando os prazos e

condigdes de execugfio e mantendo atualizados os registros relativos a garantia dos consettos
efetuados;

Xl - manter a guarda dos documentos relativos aos projetos e 3 execugao
de obras nas dependéncias do Tribunali;

XHl - fiscalizar e executar as atividades de recebimento, estocagem,

distribuic8o, controle e inspegao no material de consumo e permanente relativo a manutencio e
limpeza dos prédios;

XIV - assegurar o transporte de materiais e dos servidores quando a servigo
do Tribunal;

XV - controlar a circulagio e o estacionamento de velculos na garagem do
Tribunat;

XV1 - providenclar, anualmente, a legalizag8o dos velfculos pertencentes ao

Tribunal, observando a validade dos seguros e solicitando a renovagio, com a devida
antecedéncia;

XVil - controlar o consumo e solicitar a aquisicdo de combustivel,
lubrificantes, pegas e acessérios;

XVIil - providenciar os servigos de manutengo dos velculos do Tribunal;
XIX - olaborar relatérios mensais e anuais, sobre o consumo de

combustiveis, com a respsctiva quilometragem, por veiculo, acrescentando ainda as despesas
com a manuteng3o e reparos nos mesmos;,

XX - propor a aquisi¢do de velculos, quando necessarios para aumentar a
frota ou para reposigfio dos que forem considerados antiecondmicos ou inserviveis;

XXI - executar outras atribuigdes que lhe forem determinadas pela
Coordenadoria a que esta afeta.

SUBSECAO Il

DA SEGAO DE MECANOGRAFIA
E REPROGRAFIA

Art. 30 - A Segfio de Mecanografia e Reprografia, incumbe:
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_ | - providenciar a impresso de matérlas e expedientes de interesse do
rTnt:aunal, e)fecutando os frabathos preparatérios de artes gréficas, elaborando ainda o layout,
/otocomposicao e gravagio de chapas, fazendo encadernagbes, quando solicitado;

Il - organizar o arquivo dos trabalhos executados;

Il - zelar pela manutengaio e conservagio das maquinas e equipamentos
@sob sua responsabilidade;

. IV - exercer outras atribuiges que lhe forem determinadas pela
Coordenadoria a que est4 afeta.

® | CAPITULO i
® DA SECRETARIA DE ORGAMENTO E FINANGAS
® Ast. 31 - A Secretaria de Orgamento e Finangas, incumbe, planejar,

@coordenar, orientar e dirigir a execugio das atividades da administragdo orgamentaria e
financeira do Tribunal, mantendo a Diretoria Geral informada sobre o andamento dos trabalhos,
inclusive das decisdes que interessam ao sistema, bem como propor normas, instrugbes ou

.regulamentos. assegurando o cumprimento dos mesmos.

® Art. 32 - A Secretaria de Orgamento e Finangas, incumbe especificamente:

o

® | - assessorar a Diretoria Geral e as demais Secretarias, nos assuntos
@relativos 4 orgamento e finangas, propondo normas e critérios para a execugio de seus
.trabalhos; .

® Il - assinar, em conjunto com a Diretoria Geral, os atos da gestdo
.orgamentaria e financeira;

kn«

I - implementar agSes visando aprimorar a programacfio, a execugao, o
.acompanhamento e a avaliagfio orgamentaria e financeira,

IV - executar outras atribuigSes que lhe forem determinadas pela Direg2o
Geral.

SECAO |

DA COORDENADORIA .DE ORCAMENTO
Art. 33 - A Coordenadoria de Orgamento, incumbe:
| - planejar, coordenar e orientar a execugio das atividades da

Coordenadotia, bem como propor normas e instrugbes ou regulamentos, assegurando a
operacionalizagio dos créditos orgamentarios;
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i - conferir e analisar dados para a elaborago da Proposta Orgamentaria e

da Proyisao de Eleicdo, encaminhando formularios de captagdo de informagGes, para
preenchimento s diversas seg8es:

{ll - acompanhar e verificar as atividades orcamentarias relaclonadas as
operagdes junto ao Sistema Integrado de Administragio Financeira - SIAFI;

IV - manter arquivo da legislagio pertinente, transmitindo a matéria de

interesse as segbes que lhe estio afetas, elaborando instrugdes para o desenvolvimento da
® metodologia orgamentaria;

. V - proceder a verificagio e a andlise dos processos orgamentarios,
indicando as providéncias;

. VI - acompanhar e verificar as atividades relacionadas aos créditos
orgamentarios, suplementares e as provisdes solicitadas junto ao Tribunal Superior, através do
Sistema Integrado de Administragio Financeira - SIAFI:

VI - anallsar os atos orgamentarlos possibilitando a adequada
operacionalizagdo dos créditos recebidos;

VIl - executar outras atribuigdes que Ihe forem determinadas pela Secretaria
a que esta afeta.

SUBSEGAO|

DA SEGAO DE PROGRAMAGAO
E CONTROLE ORGAMENTARIO

Art. 34 - A Secfio de Programagsio e Controle Orgamentério, incumbe:

. ! - assumir a responsabilidade dos atos perante o Sistema Integrado de
. Administragio Financeira - SIAFI;

Il - operacionalizar os atos relativos ao acompanhamento, a andlise e a
avaliagho da execugfo orcamentéria;

| {li - elaborar, implantar e administrar os instrumentos necessarios para a
. captago de informagdes, visando a consolidagfo dos dados para a Proposta Orgamentatia, a
Provisao de Eleigdes, o detalhamento das despesas e a andlise das necessidades setoriais por
programa de trabalho e o controle dos créditos orgamentarios;

' IV - elaborar o Formulario de Quantitative Fisico com os valores informados
i pela Coordenadoria de Pessoal;

V - proceder levantamentos mensais junto & Sego de Acompanhamento e
Execuclio Orcamentéria, para a previsfio dos saldos orgamentarios conforme projegGes dos
gastos até o final do exercicio;
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VI - controlar as dotag3es orgamentarias e as suplementares, bem como as
ovisdes destinadas 3 eleigio ou a outras finalidades;

VIl - executar e acompanhar os controles dos créditos or¢gamentéarios, nas
./ublicagdes oficiais;

Vill - proceder os langamentos dos créditos recebidos e concedidos em
«Ichas individuais por programa de trabalho e slemento de despesa;

IX - organizar e manter em arquivo os créditos recebidos e os documentos
tilizados para a elaboragio da Proposta Orgamentaria e Provisio de Elei¢do, efetuando o
~companhamento das publicagdes oficiais;

X - praticar junto com a Seglo de Programagao e Controle Financeiro, 0s
angamentos no Subsistema de Acompanhamento de Pessoal S.AP. com os valores
sfetivamente pagos no més corrente;

Xl - realizar, mensalmente, proje¢des das despesas até o final do exercicio
nara verificagdo da necessidade de créditos suplementares ou alteragbes do Quadio de
etalhamento de Despesas - QDD, providenciando as minutas respectivas:

Xil - executar outras atribuigbes que the forem determinadas pela
~oordenadoria a que esta afeta.
®
SUBSECAO Il
DA SEGAO DE ACOMPANHAMENTO

o E EXECUGAO ORGAMENTARIA
o :

Art. 35 - A Seciio de Acompanhamento e Execuglo Orgamentaria,
incumbe;

h -

} - assumir a responsabilidade dos atos perante o Sistema Integrado de
\dministragdo Financeira - SIAFI;

Il - executar e acompanhar o registro dos créditos orgamentarios recebidos,
1 realizago dos empenhos, os saldos orgamentarios das contas do Tribunal, relativamente as
despesas de custeios e capital e os de pessoal;

Il -~ proceder controle orgamentario a nivel de elemento da despesa,
@mitindo a Nota de Empenho das despesas regularmente autorizadas, promovendo o conlato
‘om os fornecedores;

Y IV - dar publicidade dos empenhos de compras e servigos, afixando em
dital;
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®
o V - realizar langamentos dos créditos e das despesas empenhadas, em
fichas individualizadas, por programa de trabatho e elemento de despesa, mantendo registros
dos empenhos em livro proprio, controlando os empenhos estimativos por fornecedor;

. VI - projetar os gastos contratuais, atualizando-os mensalmente, para
adequacfio da dotagho recebida;

Vil - fazer fechamento das fichas orgamentarias, procedendo verificaglo
junto aos relatérios do Sistema Integrado de Administragio Financeira - SIAFI;

VIl - executar outras atribuicbes que the sejam determinadas pela
Coordenadoria a que esta afeta.

SEGAO Il

DA COORDENADORIA DE FINANQAS'

Art. 38 - A Coordenadoria de Finangas, incumbe:

i - planejar e orientar a execuglo das atividades da Coordenadoria, bem
como propor normas e instrugdes ou regulamentos, assegurando o cumprimento das mesmas;

® il - planejar, acompanhar e analisar as atividades contabeis e financeiras
relacionadas &s operagdes junto ao Sistema Integrado de Administrag8o Financeira - SIAFI, das
se¢Oes subordinadas;

il - efetuar a conformidade diaria dos atos efetuados no Sistema Integrado
de Administragao Financeira - SIAF, pelas se¢8es envolvidas,

IV - efetuar mensalmente a conformidade dos operadores do Sistema
Integrado da Administragfo Financeira - SIAFI;

V - acompanhar, procedendo a analise dos fatos contabeis e financeiros,
visando um planejamento adequado & operacionalizagio dos recursos contabeis e financeiros;

VI - transmitir &s segdes subordinadas, a matéria de interesse, elaborando
instrugdes para o desenvolvimento da metodologia financeira e contabil.

Vil - manter arquivo de dados do Sistema Integrado de Administragio
Financeira -SiAFl;

Vit - proceder a verificagfio e a an4lise dos processos financeiros, indicando
providéncias;

IX - acompanhar e verificar as atividades relacionadas a provisao financeira
solicitada junto ao Tribunal Supetior, através do Sistema Integrado de Administrag#io Financeira -
SIAFT,
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X - executar outras atribuigbes que lhe forem determinadas pela
@oordenadoria a que est4 afeta.

SUBSEGAO 1

@ DA SEGAO DE PROGRAMACAO
E CONTROLE FINANCEIRO

® Art. 37 - A Seglio de Programag#o e Controle Financeiro, incumbe:

| - assumir a responsabilidade dos atos perante o Sistema Integrado da
dministragdo Financeira - SIAFI;

Il - efetuar a conferéncia dos relatérios periddicos de movimentagio dos

nens moéveis e do material no almoxarifado, procedendo os langamentos junte ao Sistema
mtegrado da Administragdo Financeira - SIAFI;

® Il - preparar o ofetuar a Nota de Langamento de apropriagao de despesa
@elativa a pagamento dos setvidores ativos, inativos, pensionistas, requisitados, Julzes do

“ribunal, Julzes Eleitorais, Ministério Publico Eleitoral , Escrivies e Chefes de Cartérios,
~ontrolando os saldos existentes:

® IV - preparar e efetuar a Nota de Langamento de apropriag8o de despesas
2lativo aos servigos, compras e contratos controlando os saldos existentes;

V - controlar e apropriar os processos de contrato, providenciando e
'ndicando os valores para pagamento das faturas ou reembolso, corrigindo-os conforme a
regislagdo em vigor;

VI - manter o plano de contas atualizado, informando as retificagdes;

Vil - ratificar classificagbes das despesas, ou indicar nos processos a
. “lassificag8o correta, procedendo aos acertos quando necessério;

® VIl - verificar os dados existentes, principalmente os valores e os
wuantitativos das Notas Fiscais comparando-as com os dados das Notas de Empenhos;

IX - praticar, junto com a Segho de Programagio e Controle Orgamentario,
s langamentos no Subsistema Acompanhamento de Pessoal SAP, dos valores efetivamente
‘agos no més corrente.

X - fazer fechamento das fichas financeiras, procedendo a verificagao junto
_os relatérios do Sistema Integrado de Administragio Financeira - SIAFI;

Xi - controlar e analisar, sinteticamente, as prestagdes de contas dos
~uprimentos de fundos providenciando o céalculo do reajuste quando em débito, indicando 2
«;oordenadoria de Finangas os responséaveis em alcance;

Xl - executar outras atribuigdes que lhe forem determinadas pela
oordenadoria a que esta afeta.
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SUBSECAOII

DA SEGAO DE ACOMPANHAMENTO
E EXECUGAO FINANCEIRA

Art. 38 - A Segfio de Apompanhamento e Execuglo Financeira, incumbe:

| - assumir a responsabilidade dos atos perante o Sistema integrado de
Administragho Financeira - SIAFI; '

I - operacionalizar os atos relativos & execugfio financeira, obedecendo
normas, critérios e aos programas orgamentarios;

il - elaborar e administrar relatérios visando a captagfo de informag&es para
a confecgdo da Provisdo Financeira - PF, procedendo a solicitagho via Sistema Integrado da
Administragdo Financeira - SIAFI, indicando as necessidades para pessoal, outros custeios e
capital e restos a pagar;

o IV - manter registro de entrada de processos, visando administrar e

programar a execugfio financeira observando os prazos de vencimento e as normas que regulam
o pagamento;

V - elaborar planilhas demonstrativas sobre a execugo financeira para fins
de previsfio, prestando informagdes sobre as divergéncias entre o valor solicitado e o
efetivamente recebido;

VI - elaborar e acompanhar a execugao financeira dos recursos consignados
ao Tribunal, procedendo o registro e o controle dos recursos financeiros recebidos;

Vil - efetuar @ manter o registro dos pagamentos de diarias, informando os
valores, ao término do exercicio, a8 Secretaria de Recursos Humanos;

Vi - controlar as contas de despesas realizadas e os saldos financeiros das
contas do Tribunal, computando-os em registros especificos, para a congiliagdo bancaria,

IX - preparar os pagamentos de despesas, verificando o cédigo de banco,
agéncia e conta bancaria, controlando o envio ao banco e o recebimento dos documentos da
despesa,

® responsaveis,

X - realizar as transferéncias financeiras dos suprimentos de fundos, aos

® Xl - controlar, periodicamente, as contas que envolvem recursos financeiros,
indicando divergéncias o solicitando acertos;

XIt - manter fivro atualizado dos pagamentos realizados,

Xl - executar outras atribuices que lhe forem determinadas pela
Coordenadoria a que esta afeta.
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®
CAPITULO IV
: ) DA SECRETARIA DE RECURSOS HUMANOS
®

Art. 39 - A Secretaria de Recursos Humanos, incumbe planejar, coordenar,

~+ientar e dirigir as atividades referentes a administrago de pessoal e desenvolvimento de
1ecuUrsos humanos, estabelecendo diretrizes.

o Art. 40 - A Secretaria de Recursos Humanos, incumbe:

| - assessorar a Diretoria Geral, opinando a respeito de matéria especifica
na sUa 4rea; '

Il - encaminhar o expediente destinado as Coordenadorias de Pessoal e

. einamento ¢ Desenvolvimento de Recursos Humanos, bem como & Coordenadoria de Controle
emo; '

lll - acompanhar as publica¢des oficiais, organizando e mantendo atualizado
~ fichario de legislagdo, jurisprudéncia, formulagdes, normas, pareceres e decisbes
administrativas aplicaveis aos servidores do quadro, bem como requisitados:

IV - prestar informagBes nos processos que lhe forem encaminhados,
‘erca da legislag8o e jurisprudéncia;

V - executar outras atribuigbes que lhe forem determinadas pela Diregio
weral.

SEGAO |

DA COORDENADORIA DE PESSOAL

Art. 41 - A Coordenadoria de Pessoal, incumbe:

| - coordenar, orientar, controlar e supervisionar as atividades das segGes
“1e The so afetas;

ii - informar os direitos, vantagens, e concessfes do pessoal ativo, inativo o
~ansionistas;

1 - transmitir mensalmente, ao Servigo de Folha de Pagamento, elementos
:cessarios para a execugo de suas atribuigdes;

IV - fornecer 4 Secretaria de Orgamento e Finangas, elementos para a
~reviso orgamentaria das verbas de pessoal, para a elaborago de orgamentos analiticos e para
proposta de créditos especiais e suplementares;
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V - informar & Coordenadoria de Controle Interno, através de formulario
@ proprio, os dados referentes 3 posse, desligamento dos servidores ativos e concessdes de

aposentadorias e pensdes e respectivas alteragbes;
: . Vi-executar outras atividades que lhe forem determinadas pela Secretaria a
que esta afeta. .

SUBSEGAO |

DA SECAO DE REGISTROS FUNCIONAIS

Art. 42 - A Seghio de Registros Funcionais, incumbe:

I - organizar, controlar e manter atualizado o cadastro dos Julzes do
Tribunal, Juizes Eieitorais, Promotores de Justica, EscrivAes Eleitorais e Chefes de Cartérios,
bem como os registros ¢ assentamentos individuais dos servidores da Secretaria, das Zonas
Eleitorais e requisitados, prestando informagdes quando necessarias;

Il - processar e anotar as indicagbes dos Chefes de Cartério, prestando as
informagdes necessarias;

Il - acompanhar através das publicagbes oficiais e informagbes da
Coordenadoria Processual, a nomeag#o, dispensa e licengas de Escrivaes Eleltorals;

IV - elaborar os atos da Presidéncia e da Diregio Geral relativo as
designagbes de Juizes Eleitorais, Chefes de Cartério, nomeago, exoneragfo, aposentadoria e
demais direitos e vantagens dos servidores;

V - informar, mensalmente, & Coordenadoria de Pessoal, os elementos
necessarios, para a fransmissfo & Se¢fio de Folha de Pagamento dos dados relalivos aos Juizes

do Tribunal, Procurador Regional, Juizes, Promotores e Escrivies Eleitorais, bem como dos
Chefes de Cartério e funcionarios do Quadro e requisitados,

Vi - expedir certiddes, atestados e declaragdes pertinentes aos seus
registros;

Vil - executar outras afribuigbes que the forem determlnadas pela
Coordenadoria a que est4 afeta,

SUBSEGAO I

DA SEGAO DE FOLHA DE PAGAMENTO
Art. 43 - A Segao de Folha de pagamento, incumbe:

| - elaborar as folhas de pagamento e manter atualizadas as ﬁchfxs
financeiro-individuais dos Julzes do Tribunal, Procurador Regional Eleitoral, Juizes Eleitorais,
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| >motores, Escrivies, Chefes de Cartério, servidores ativos, inativos e pensionistas, da
{ cretaria do Tribunal, bem como requisitados, procedendo as avetbagbes, descontos e
I neficios autorizados;

® I - formecer informagSes, expedir certiddes ou declaragdes sobre os
¢ .mentos constantes das folhas de pagamento, quando autorizado;

® Il - fornecer os elementos necessarios & elaboragdo da proposla
ogamenténa, relativo &s despesas com vencimentos e proventos;

IV - fornecer aos Juizes do Tribunal, Julzes, Promotores, Escrivies
[ itorais e Chefes de Cartério, funcionérios ativos, inativos e pensionistas, declaragées anuais
¢ rendimentos e, aos 6rgdos competentes a Relagio Anual de Informagdes Sociais (RAIS),
[*~claragao de Imposto de Renda retido na Fonte (DIRF), através de relatorios ou disquetes;

V - executar outras atribuigbes que lhe forem determinadas pela
C sordenadoria a que esta afeta.
@
SUBSEGAO il
: DA SEGAO DE INATIVOS E PENSIONISTAS
] Art. 44 - A Segho de Inativos e Pensionistas, incumbe:
o

| - examinar, instruir e informar processos referentes a concessdo ou
revis&o de aposentadorias e pensdes, acompanhando todas as etapas e prestando informagdes
uv acordo com a legislag8o vigente, elaborando as respectivas portarias;

o Il - manter atualizadas as fichas funcionais dos inativos e pensionistas,
ympanhando o posicionamento dos mesmos;

® : , o
il - processar o expediente relativo a beneficios, direitos e vantagens dos
f4 M . .
- .ativos e pensionistas,

®
® IV - elaborar certiddes e declaragbes requeridas, relativas a inativos e
| nsionistas;
® ] '
V - elaborar minutas de atos de aposentadoria e pensfes;
: VI - processar as alterag8es verificadas, mediante atos e apostilas;
® Vil - controlar os prazos de apresentacio dos inativos e pensionistas

i pe¢do médica periddica e proceder ao seu encaminhamento 3 junta médica, observada a
b vislag8o propria;

VIl - executar outras atribuigfes que lhe forem determinadas pela
( .ordenadoria a que est4 afeta.
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SEGAO I

DA COORDENADORIA DE TREINAMENTO
E DESENVOLVIMENTO DE RECURSOS HUMANOS

Art. 46 - A Coordenadoria de Treinamento e Desenvolvimento de
Recursos Humanos, incumbe:

| - coordenar, orientar, controlar e supervisionar as atividades das Segdes
de Aperfeigoamento e Concursos, de Acompanhamento e Avaliagdo e Assisténcia a Beneficios;

I - promover estudos e pesquisas, elaborar diretrizes, propor politicas,
planejar, coordenar, orientar, controlar as atividades referentes ao suprimento, desenvolvimento e

adequaclo dos recursos humanos disponivels, bem como as melhorias dos padrées
comportamentais dos servidores do Tribunal;

@ lll - propor normas, instrugdes e regulamentos para a selegfio de candidatos
@ 20s cargos existentes, de acordo com a legistago em vigor;
®

IV - estudar e propor a conveniéncia e oportunidade de prorrogagio de
validade dos concursos;

V - propor a criaglio e iImplementagao de métodos e sistemas de avallagio
de desempenho funcional, 4 evolugic pessoal e ao desenvolvimento organizacional;

VI - propor normas, instrugdes e regulamentos para a aplicagio permanente
da polltica de treinamento e aperfeicoamento pessoal, bem como as instrugdes necessarias 2
sua aplicag8o;

VIl - verificar a correta utilizagio dos recursos humanos, quantitativos e
qualitativos, propondo medidas que venham a efiminar os desvios de fungao;
‘@ Vill - selecionar os servidores que desempenharfio atividade como
treinadores, em cursos realizados na Secretaria do Tribunal;

IX - elaborar demonstrativo do quadro de funcionarios, para fins de previsio
orgamentaria;

X - controlar os beneficios relativos a Vale-Transporte, Assisténcia Pré-
Escolar e Vale-Refelgio;

Xl - controlar a freqliéncia e carga horéria dos funcionarios do Quadro da
Secretaria, bem como requisitados;

Xl - executar outras atribuigdes que he forem determinadas pela Secretaria
a que est4 afeta.
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SUBSEGCAO |

) SECAO DE APERFEICOAMENTO E CONCURSOS

Art. 46 - A Segio de Aperfeigoamento e Concursos, incumbe:

| - efetivar medidas para a organizagio de concursos, providenciando a
divulgagdo publica das diversas fases, desde a abertura das inscrigGes, até a homologag#o final,

' I - promover cursos de treinamento e aperfeicoamento aos servidores do
T ™wunal, coordenando a a¢do dos respectivos treinadores, ouvida a Secretaria de Informatica,
g**anto aos cursos relativos a érea;

Ml - instruir os servidores nomeados ou requisitados sobre a legislagéo,
n..mas, regulamentos e resolugdes pertinentes ao pessoal;

_ IV - proceder ao chamamento de concursados, orientando-os quanto as
p vidéncias a serem tomadas para a posse na fungo publica;

V - projetar a necessidade de capacitagio e treinamento de recursos
hunanos, estabelecendo a programag#io anual dos cursos de apeifeigoamento;

Vi - avaliar a adequagio dos programas desenvolvidos, confrontando os
re~ultados alcangados com os objetivos propostos;

VIl - projetar e coordenar o treinamento dos mesarios e escrutinadores a
é,uca das eleigdes;

Vili - elaborar certiddes e declaragSes relativas a concursados;

IX - executar outras atribuigdes que lhe forem determinadas pela
gﬂordenadotia a que esta afeta.

SUBSEGAO Il

DA SECAO DE ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO
Art. 47 - A Segio de Acompanhamento e Avaliagao, incumbe:
| - formalizar os processos relativos ao estagio probatério,

It - manter atualizadas as apostilas dos funcionarios ativos;

Il - processar o expediente relativo ao provimento, vacancia, promogdes,
d. <itos e vantagens dos ativos, elaborando o respectivo ato;

IV - representar sobre abertura de vagas e forma do respectivo provimento;
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7 V - processar e apurar o tempo de servigo, publicando semestraiments, a
- 1de antigllidade nas classes;

Vi - expedir, anualmente, os formularios de avaliag8io e desempenho;

Vil - elaborar o mapa demonstrativo da situagfio funcional do quadro
nanente nos meses de maio e hovembro;

Vil - informar a Coordenadoria de Treinamento e Desenvolvimento de
tevursos Humanos o percentual anual da gratificag3o adicional;

IX - expedir declaragbes ou certiddes referentes ao tempo de servigo;

X - promover o levantamento e propor o quadro de pessoal, especificando
= quantitativos de cargos, categorias funcionais e lotagdes, bem como o numero de servidores
wi Cada unidade administrativa;

Xl - propor @ acompanhar a érea de atuagho mais apropriada para a
¢ao dos servidores;

Xl - executar outras afribuigbes que lhe forem determinadas pela
»~ordenadoria a que est4 afeta.

CAPITULO V

DA SECRETARIA DE INFORMATICA

Art. 48 - A Secretaria de Informatica, incumbe, planejar, coordenar, orientar,
- Jir e controlar as atividades de informéatica referentes ao controle geral do eleitorado do
" 'ado e ao processamento dos resultados das eleigbes, registrar e conservar de forma
‘~‘ematica a documentag3o de natureza especifica, propondo novas técnicas, acompanhar a
~~cugdo de projetos, promover sua divulgagao,

Art. 49 - A Secretaria de Informatica, incumbe, especificamente:

| - assessorar o Diretor Geral na elaboragio e execugho das atividades na
21 de informéatica, opinando a respeito de matéria de sua competéncia, que deva ser
““metida A apreciagao da Presidéncia ou do Tribunal,

il - planejar, analisar e consolidar os projetos de desenvolvimento de
. samética;

Il - propor diretrizes para orientar e supervisionar as atividades relativas a
~frmética e as eleigdes;

IV - visar certidSes ou copias autenticadas fornecidas pelas Coordenadorias
)< lhe sd0 afetas.
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@
| V - executar outras atribuigdes que the forem determinadas pela Diregso
¢ ol
®

SEGAO 1

DA COORDENADORIA DE PRODUGAO E SUPORTE

Art. 60 - A Coordenadoria de Produgo e Suporte, incumbe:

_ | - estabelecer as diretrizes  basicas voltadas a efetiva integragio da
ir srmatica com as atividades administrativas e eleitorais, visando o aperfeicoamento técnico,
u~‘formizagao de dados e celeridade;

Il - fazer levantamentos junto As diversas areas e setores para identificagfio

dus principais necessidades, manifestas ou latentes, em termos de uso de tecnologia e
it Jrmagdes;

il - planejar, coordenar e orientar os trabalhos relativos ao processamento

d~s dados dos sistemas de eleigbes, em conjunto com a Coordenadoria de Cadastro e
Inrormagdes;

IV - realizar avaliagdes periddicas sobre o uso adequado dos equipa-mentos,
e 1abelecendo normas de orientagio aos usuérios,

V - coordenar equipes de suporte aos sistemas eleitorais e administrativos,
anquiridos ou desenvolvidos, utilizados na Secretaria do Tribunal e nos Cartérios Eleitorais;

VI - coordenar os trabalhos de instalag&o e manuteng8o dos diversos tipos
¢ redes na area de informética no Tribunal e Cartérios Eleitorais,

VIl - supervisionar os trabathos dos técnicos de informalica e
a-ministradores de redes;

VIl - atender nas Zonas Eleitorais os usuéarios dos sistemas desenvolvidos,
¢..n manutengao peritdica dos arquivos e programas, instalagdes de novos sistemas, otientando
q inlo a operacionalizag8o dos programas;

IX - executar outras atribuigdes que the forem determinadas pela Secretaria
a aue est4 afeta.

SUBSEGAO |

DA SEGAO DE REDE E EQUIPAMENTOS

Art. 51 - A Se¢io de Rede e Equipamentos, incumbe:
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. . . | - manter arquivo atualizado sobre a lotagio dos equipamentos de
in rmétlca existentes na Secretaria do Tribunal e Cartérios Eleitorais, arquivando copias dos
ce-ificados de garantia, para controle de seus prazos;

il - acompanhar as manutengdes preventivas e realizar as chamadas dos
té .icos para manutehgdes corretivas dos equipamentos;

HI - controlar o deslocamento de entrada e salda dos equipamentos dos
sez)res durante as eleigdes, para que retornem as suas respectivas origens;

IV - realizar pesquisas tecnolégicas e opinar sobre equipamentos,

pr féricos e pegas de reposigho para fins de anélise técnica de manutengfio ou novas
ar ‘isigdes;

¢ V -cadastrar e orientar os usudrios para a correta utilizagho das
re.ss local e remota;

VI - supetvisionar as instalagbes l6gicas das redes, inclusive servidor
¢ wunicando qualquer irregularidade; '

PY Vil - efetuar copias de seguranga, semanalmente, dos arquivos do servidor,
Vil - cadastrar e orientar, usuérios/setores, junto aos sistemas de
ai Jinistrag8o de redes;
@

IX - providenciar a imediata instalagio dos sistemas desenvolvidos e/ou
acnwiridos, junto ao servidor da rede, apés aprovagio pela Seglo de Desenvolvimento de
Siemas;

@ X - proceder a implantaglo de novos tipos de rede via RENPAC (Rede
N ional de Pacotes - Embratel), conforme determinagéo superior,
® ,
X! - informar & Coordenadoria acerca das condigdes das linhas e de novas
i4ngalagﬁes, para garantia do processo eleitoral,

'® Xl - executar outras atribuicdes que lhe forem determinadas pela
C rdenadoria a que esta afeta.

SUBSEGAO I
DA SECAQ DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS
Art. 52 - A Segfio de Desenvolvimento de Sistemas, incumbe:

| - coordenar o desenvolvimento dos sistemas eleitorais e administrativos
sc..citando a aquisigio de novos softwares, respeitando a padronizagao,

® Il - fazer a manutengio preventiva e comretiva, periodicamente, dos sistemas
er uso, mantendo a guarda dos mesmos;
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' I} - realizar testes dos sistemas de elei¢do, bem como propor medidas de
~tualizag8o dos médulos;

- IV - supervisionar a atuagfio dos programadores quanto a solicitagio de
§°vas versdes para atualizag8o dos sistemas desenvolvidos;

V - encaminhar aos técnicos da rede os sistemas desenvolvidos ou
Iquiridos;

VI - elaborar manuais de auxilio aos usuarios relativos aos sistemas
wesenvolvidos.

VIl - fornecer copias dos sistemas, bem como manuais a outros TRE'S,
uando autorizado;

VIl - exercer outras atribuiges que lhe forem - determinadas pela
voordenadoria a que est4 afeta.

SECAO I
DA COORDENADORIA DE CADASTRO DE ELEITORES
Art. 63 - A Coordenadoria de Cadastro de Eleitores, incumbe:

v | - coordenar e controlar as atividades relativas a manutengfo
-0 cadastro de eleitores;

I - acompanhar as atualizagbes do cadastro de eleitores, fornecendo

+alatorios do eleitorado e filiago partidaria, bem como divulgar periodicamente estatistica do
-leitorado;

@

15'. I - informar a Secretaria sobre a necessidade de divulgagao, bem como
@romover campanhas de emissdo de titulos eleitorais, apresentando dados estatislicos
‘osteriores;

®

V - promover a manutengfio dos locais onde funcionam as Cen-trais de
tendimento ao Publico, indicando os recursos materiais para melhoria no atendimento e
ualidade das atividades; :

® V - fornecer, imediatamente & conclusao do processamento da eleigao,
szia dos resultados aos partidos politicos e & Secretaria Judiciaria;

V1 - encaminhar ac Tribunal Superior os dados relativos ao cadastro de
leitores para fins de batimento;

o
: Vil - executar outras atribuigdes que the forem determinadas pela Secretaria
A

que esta afeta.
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SUBSECAO 1

. DA SEGAO DE PROCESSAMENTO DE DADOS
DE ELEITORES

Art. 64 - A Segio de Processamento de Dados de Eleitores, incumbe:

| - processar os dados referentes ao cadastro de eleitores, executando as

aividades relacionadas com a recepgio dos documentos, emitindo relatérios de
ompanhamento;

0 - verificar a integridade e veracidade dos dados recebidos das zonas

‘eitorais ou linhas de comunicaglio de dados, emitindo relatérios para conferéncia efou
~tualizag8o da base;

lIf - elaborar cronograma de transmissfo dos dados digitados pelas zonas
_«eitorais do interior:

IV - solicitar o desenvolvimento ou aquisi¢io dos sistemas necessarios para
‘elhoria das rotinas no cadastro e atendimento ao eleitor:

V -registrar as criagbes e/ou alteragdes referentes aos locais de votag3o;

@ . VI - manter contato com os Cartérios Eleitorais, orientando-os sobre o
nveto preenchimento dos formularios de alistamento ao eleitor:

V1l - providenciar a digitagao dos formularios oriundos da Corregedotia e da
oe¢ao de Informagdes do Cadastro Eleitoral;

VIl -executar outras atribuigdes que the forem determinadas pela
oordenadoria a que estda afeta,

@
®
P SUBSEGCAO Ii
DA SEGAO DE INFORMAGAO DO CADASTRO ELEITORAL
@ Art. 66 - A Segfo de Informag8io do Cadastro Eleitoral, incumbe:

| -fornecer informagbes relativas ao cadastro de eleitores as Autoridades
audiciarias, Membros do Ministério Publico e a outros interessados, de acordo com a legislagio
vertinents;

@ Il - prestar colaboragio & Corregedoria Regional nos casos de duplicidade
‘e inscrigbes,

il -1lavrar certiddes concernantes a quitagio eleitoral;
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o IV - receber comunicagdes de 6bitos do Estado e das Corregedorias
h<gionais, preparando a matéria para processamento;

V - coordenar a elaborago da estatistica sobre cadastro eleitoral,
I parando o material destinado a publicagio;

. _ VI - proceder estudos a.cada pleito, sobre a composi¢io do eleitorado,
i._lusive no que concerne 3 abstengio, expedindo relatérios;

VIl - atender os eleitores da Capital, através da Central de Atendimento ao
Fib!ico, procedendo alistamento, transfer&ncia, reviso e alteragbes no historico do cadastro do
eleitor, bem como emitir certiddo de quitagho, segunda via do titulo de eleitor, guia de
r-olhimento de multa, declarag#o de isengo e comparecimento a votagao.

SEGAO|
DA ASSESSORIA

Art.56- A Assessoria, incumbe:

| - prestar assessoramento nos assuntos de natureza juridico-
awministrativa, realizando estudos de matéria que the seja atribuida pela Presidéncia ,
( rregedoria Regional e Diretoria Geral, emitindo parecer;

I - prestar informagldes as Autoridades Judicidrias, Ministério Publico,
Arvogados, Candidatos e Partidos Politicos acerca do ordenamento eleitoral e regimental em
Viyofr,

Il - relacionar-se, por delegagdo, com os Juizos Eleitorais, Corregedorias
[ gionais e Secretarias dos Tribunais;

i» IV - manter permanente fluxo de Iinformagdes de modo a interagir as

o Vidades do setor com os demais 6rgdos da secretaria do Tribunal;

V - exercer outras atribuigdes que lhe forem determinadas pela Presidéncia,
C _rregedoria Regional e Diretor Geral.

Paragrafo 1° - A Assessoria da Presidéncia incumbe, especificamente,
s'bsidiar com estudos, andlises e informagbes os despachos do Presidente nos recursos
especiais e demais procedimentos judiciais.

Paragrafo 2° - A Assessoria da Corregedoria Regional incumbe,

« pecificamente, exercer atribuigdes de titular de oficio de justi¢a, supervisionando as atividades
¢ torérias.
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o Paragrafo 3° - A Assessoria da Direcio Geral incumbe, especificamente,
,dbgldlar com estudos, anélises e informag8es os despachos do Diretor Geral, bem como propor
ledidas para constante atualizagio do processo de modernizag8o administrativa.

SUBSECAO
Dos QGabinetes

. Art. 67 - Aos Gabinetes da Presidéncia, Corregedoria Regional Eleitoral e
_iretoria Geral, incumbem:

I - planejar, dirigir e coordenar a execugfo de atividades administrativas,
Il - coordenar a execucio de atividades cartorarias;

il - guardar e conservar o material permanente das instalagbes, provendo a
. SSessoria com recursos humanos e material para o desempenho e viabilizagio de suas
.tividades;
®

IV- manter a Assessoria regularmente informada dos servigos cartorarios e
~dministrativos; '

® V - relacionar-se, por delegagio, com os Juizos Eleitorals, Corregedorias
.egionais e Secretarias dos Tribunais Regionais Eleitorais e Tribunal Superior Eleitoral,
@
V1 - exercer atribuigdes proprias de cerimonial na recepglio de Gabinele,
~ventos, comemoragdes e solenidades em geral, promovidas pelo Tribunal ou de seu interesse,

VIl - exercer outras atribuigbes que the sejam determinadas pela Diregéo
eral.

L Art. 58 - Ao Gabinete da Corregedoria Regional Eleitoral, além das
~tribuicdes de carater geral previstas no artigo anterior, incumbe, ainda:

| - lavrar certidSes dos registros constantes no sistema informatizado do
_ator, relativos a crimes eleitorais, bem como dos processos de sua competéncia,

® Il - através da Segao de Assuntos Judiciarios e Processos Especificos:

a) executar as atividades referentes a atos cartorarios e administrativos
®os processos em tramite na Cotregedoria Regional Eleitoral;

b) coordenar e exacutar os procedimentos relativos a eleitores envolvidos
m coincidéncia ou ocorréncia de inscrigbes eleitorais, nos termos das instrugdes emitidas pela
~orregedoria-Geral Eleitoral; ‘

c) organizar e manter atualizado o registro cadastral das sentengas
ndenatérias por crime eleitoral da circunscrigo, transitadas em julgado, para fins de emissao
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de certiddes, controlando, inclusive, os que, em virtude de tais decisdes, incorram em
uielegibilidade;

d) organizar e manter atualizado o sistema informatizado de registro de
“ocessos em tramite na Corregedoria Regional;

) exercer outras atribuiges inerentes a seu cargo ou que lhe tenham sido
Jterminadas pelo superior hierarquico.

Art.69 - Ao Gabinete da Diretoria Geral, incumbe, ainda, a realizagfio de
=arvigos de comunicago social para divulgagio dos atos e das agdes da justica eleitoral, de
surma a dar a necesséria publicidade dos trabalhos desenvolvidos prestando atendimento
-«Mbém aos Gabinetes da Presidéncia e Corregedoria Regional Eleitoral.

SEGAOI|

DA COORDENADORIA DE CONTROLE INTERNO

Art. 60 - A Coordenadoria de Controle Interno, incumbe:

| - orientar os administradores e sempre que solicitada, dar parecer prévio,
sando esclarecimentos e racionalizagio quanto a execugfio da despesa, a eficiéncia e eficacia
- gestdo e a efetividade da atuagéo da Unidade Gestora;

Il - comprovar a legalidade e avaliar os resultados da gestdo orgamentaria,
“nanceira, operacional e patrimonial;

" - acompanhar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual e a
% xecucdo do orgamento e dos programas de trabaiho;

IV - coordenar o programa de auditoria interna, a fim de assessorar a
~dministragio na pratica de atos da gestAo administrativa,

V - subsidiar os érgaos responsaveis pelo planejamento, orgamento e
_ rogramag#o financeira com informag8es oportunas que permitam apetfeigoar o desempenho de
las atividades;

VI - desempenhar as demais fungdes institucionais e constitucionais
urevistas;

® Vil - representar ao Diretor Geral a respeito das Irregularidades ou
ygalidades que tiver ciéncia;

Vil - dar ciéncia ao Tribunal de Contas da Unido de irregularidades ou
negalidades que venham a ocorrer, nos termos do Art. 74 da Constitui¢do Federal
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I?( - interpretar, expedir ¢ manifestar-se sobre legislaglo concernente 2
exuugdo orgamentaria, financeira e patrimonial no Ambito do Tribunal,

X - realizar auditorias operacionais sobre os sistemas contabil, financeiro,
de xecuglo orgamentaria, de pessoal, patrimonial e demais sistemas administrativos;

N Xl - realizar auditoria, fiscalizar e emitir relatérios e pareceres sobre a
ge- .20 dos administradores publicos, no Ambito do Tribunal;

Xl - examinar e manifestar-se sobre atos de gestdo denunciados como

ile~ais ou irregulares, praticados por agentes publicos, propondo as autoridades competentes as
providéncias cabiveis:

) Xl - verificar a exatid3o e suficidncia dos dados relativos a admiss3o e
de ‘igamento de pessoal e A concesso de aposentadotias e pensdes, submetendo os
re~ltados a apreciag#o e julgamento do Tribunal de Contas da Unilo, para fins de registro;

XIV - fiscalizar o cumprimento da exigéncia de entrega 3 Secretaria de
Re.ursos Humanos das declaragdes de bens e rendas das autoridades e servidores;

@ XV - validar os registros contabeis efetuados pelas unidades gestoras do
Tr” unal no Sistema Integrado de Administrag3o Financeira - SIAF), em confronto com os

dc “imentos originarios, solicitando os ajustes cablveis e efetuar a conformidade contabil mensal,
inf~rmando as gestoras, eventuais restricdes;

XVI - exercer o controle da execugio do orgamento;
@
XVil - encaminhar pedido para elaboragfio da Tomada de Contas dos
Or-enadores de Despesas e demais responsaveis por bens e valores publicos e de todo aquele
que der causa a perda, sublragdo, extravio ou estrago de valores, bens e materiais de
prupriedade ou responsabilidade da Unilo,

XVt - impugnar, mediante representagfo, para apuragao e identificagao de
re ronsabilidade, qualquer ato relativo a realizagio de despesas que incida nas proibigdes

le” ~is, procedendo comunicaglo a autoridade competente, propondo a inscrigdo em diversos
e Yonsaveis,

XIX - analisar os relatérios periddicos de movimentag&o dos bens iméveis e
do .naterial do almoxarifado, bem como dos respectivos inventarios, inclusive dos bens iméveis,
cc... 05 registros efetivados no Sistema Integrado de Administragio Financeira - SIAFI,

XX - analisar contas, balangos, balancetes e demonstrativos contébeis do
Trihunal, propondo medidas de saneamento de posigbes ou situagdes anormais, ociosas ou
paxsiveis de aperfeicoamento,

XXI - conservar, pelo prazo de 5 (6inco) anos a contar da data de seu
ju" amento, pelo Tribunal de Contas da Uni%o, os autos de Tomada de Contas, bem como, os
de~umentos comprobatérios de execugio de despesa;

XX - coordenar o exame da prestagio de contas de parlidos politicos e
¢« didatos, referente a cada eleigao, verificando sua regularidade;
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XXl - supervisionar a manutengio dos arquivos sobre legislag8o, normas e
jur..prudéncia pertinentes aos assuntos de interesse da Coordenadoria;

XXIV - executar outras atribuigdes que lhe forem determinadas pela Dire¢o
Geral.

SUBSEGAO |

DA SECAO DE ACOMPANHAMENTO E ORIENTAGAO DE GESTAO
Art. 61 - A Segfio de Acompanhamento e Orientagdo de Gestéo, incumbe:

| - executar as atividades de orientago e emiss#io de pareceres que visem

rar*onalizar a execugdo da despesa, bem como aumentar a eficiéncia e eficicia da gestio
orramentaria, financeira e patrimonial;

H - elaborar o plano anual de atividades, em consonancia com as diretrizes,
nc aas e padrdes estabelecidos no servigo publico;

il - realizar auditorias operacionais sobre o sistema de pessoal, no
admhito da unidade gestora, acompanhando as providéncias adotadas em decorréncia de
imuropriedades ou irregularidades;

IV - certificar, em diligéncias especiais, a consisténcia ou exatiddo de fatos
ot ituagbes incomuns ou extraordinarias;

V - providenciar ou promover o atendimento as diligdncias solicitadas
pemn Tribunal de Contas da Unifo;

Vi - analisar os processos licitatérios, suas dispensas e inexigibilidades e os
cc ratos deles decorrentes, atentando para o cumprimento dos principios basicos da legalidade,
¢ npessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade e da probidade administrativa;

VIl - promover diligéncia, para que os responsaveis corrijam deficiéncia ou
eftv de informagao, ajustando o ato &s normas vigentes,

VIl - acompanhar a elaboragio, quando necesséria, das Tomadas de
C. tas Especiais;

IX - manter atualizado o rol de responsaveis pelos atos de admissao e
de<tigamento de pessoal, bem como de concess#o de aposentadorias e pensdes,

X - verificar a exatido e suficiéncia dos dados relativos a admissio e
de igamento de pessoal e & concess3io de aposentadorias e pensdes, manifestando sobre sua
ef icia, propondo submeter os resultados & apreciago e julgamento do Tribunal de Contas da
Ur#ao, para fins de registro;
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‘ Xl - manter registro das decisdes do Tribunal de Contas da Unifo
rel ionadas aos processos de admissio, desligamento, aposentadoria e pensdes:

Xl - organizar ementario de legislagho, normas e resolugdes atinentes a
licitagao, contrato, admissao, desligamento, aposentadoria e pensdes;

' XIll - manter atualizada a relagiio dos ocupantes dos cargos de Presidente,
Vit -Presidente, Juizes do Tribunal e cargos ou fungSes comissionadas;

XIV - verificar o cumprimento da exigéncia de entrega a Secretaria de
Recursos Humanos das declaragbes de bens e rendas dos Julzes do Tribunal, dos ocupantes de

ca._o ou fungdo comissionada e servidores, encaminhando copias ao Tribunal de Contas da
Ur o quando solicitado;

XV - acompanhar os processos de sindicAncia, observando a eventual
apuragao de responsabilidade;

XVl - executar outras atribuicles que lhe forem determinadas pela
C. .denadoria a que est4 afeta.

SUBSEGCAO Il

DA SECAO DE AUDITORIA
Art. 62 - A Sec#io de Auditoria, incumbe:;

| - executar as atividades de auditoria nas unidades gestoras, visando
co..provar a legalidade, avaliar os resultados e certificar os atos de gestdo contabil,
ory mentaria, financeira, operacional e patrimonial dos agentes responsaveis;

Il - elaborar o plano anual de atividades de auditoria, em consonancia com
a= ‘relrizes, normas e padrdes estabelecidos para o servigo publico;

Il - examinar e manifestar-se sobre atos de gestao considerados ilegais ou
irreyulares, praticados por agentes publicos;

IV - sugerir as providéncias necessarias, no caso de constatacio de
irrr  ularidades nas tomadas de contas;

V - acompanhar as providdncias adotadas pelas areas e unidades
au..tadas, manifestando-se sobre sua eficacia e propondo, quando for o caso, encaminhamento
ac ribunal de Contas da Unifio, para juntada aos processos respectivos;

VI - providenciar ou promover o atendimento &s diligéncias solicitadas pelo
Trirunal de Contas da Unido;

Vil - promover diligéncias, para que os responsaveis corrijam deficiéncia ou
en . de informagfo, ajustando o ato as normas legais;
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Vill - elaborar os relatérios de tomada de contas dos ordenadores de
de=nesas, bens e materiais de propriedads ou responsabilidade da Unijo;

IX - orientar, acompanhar e coordenar as atividades relacionadas as

op agdes do Sistema Integrado de Administragdo Financeira - SIAFI, junto as unidades
ge-'oras;

-

X - solicitar as unidades gestoras a remessa da documentagéo

co probatéria das operagdes realizadas e manter o controle de processos e documentos
dil' anciados;

' . Xl - analisar, sob os principios orgamentario e financeiro, os processos
liciatorios, suas dispensas e inexigibilidades e os contratos deles decorrentes;

Xl - executar outras atribuicdes que Jhe forem determinadas pela
Cc denadoria a que est4 afeta.

SECAO 1l
DA COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO DE ELEICOES
Art. 63 - A Coordenadoria de Planejamento de Eleigdes, incumbe:

| - planejar e coordenar as atividades pertinentes a organizag3o e
reauzagio das eleigdes;

Il - prestar apoio as Zonas Eleitorais, conforme as diretrizes emanadas da
Di' toria Geral, no que concerne aos atos preparatérios das eleigdes;

Ml - planejar e coordenar, encontros entre a Presidéncia, Corregedoria,
Juwces Eleitorais, Diretoria Geral e Escrivies Eleitorais, visando o aprimoramento dos servigos de
elv.y30;

- IV - auxiliar a Diretoria Geral, fornecendo os elementos necessarios para a
el * oragao de planos relacionados a eleigdes;

V - contatar com dirigentes de 6rghos publicos e empresas privadas,
visando a colabora¢8o dessas entidades quando da realizagio de eleigdes;

Vi - fornecer dados e elementos, sobre os servigos que the sfo afetos, ao
St 1 de Comunicagio Social;

VIl - elaborar relatérios, apdés a conclusio dos trabalhos de eleigo,
suumetendo-os a apreciagéio da Diretoria Geral,

Vill - planejar e coordenar, juntamente com a comissio de cerimonial, os
al preparatbrios da sessfo de diplomagao dos eleitos;

IX - executar outras atribuigGes que lhe forem determinadas pela Diregéo
Geral.
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Paragrafo unico - Incumbe, ainda, & Coordenadoria de Planejamento de
L.vigbes, através do Setor de Documentagiio e Impressos, elaborar e providenciar todo o material
i .presso, desde as cédulas, listagens e outros necessarios A realizagao das eleigdes, bem como
¢ wites e diplomas, mantendo atualizado o arquivo da legislagio e manuais sobre
[ cedimentos relativos & eleigAo e as atribuigSes da Coordenadoria, realizando pesquisas e

frrnecendo copias aos interessados.
SUBSEGAO |
DA SEGAO DE RECURSOS MATERIAIS

Art, 64 - A Segao de Recursos Materiais, incumbe:

| - providenciar a requisico de prédios onde serfio instaladas as Juntas

F'-itorais da Capital, vistoriar as instalagdes existentes nestes locais e adequa-las ao fim a que
e~ destinam;

Il - providenciar, junto a 6rgios publicos, a requisiglo de equipamentos de
i...ormatica @ outros que se fizerem necessarios & apuragio das eleigdes;

l - manter, & época das eleig8es, o controle quanto a distribuicio dos
v~iculos e outros meios de transporte, requisitando-os de érgos publicos, bem como adotar
providéncias para estacionamento privativo nos prédios do Tribunal, Cartérios Eleitorais da
Lapital e locais de apuragho;

IV - quantificar o mobiliario, linhas telefonicas, elétricas e de transmissao de
r" dos necessarios ao servigo de eleigbes, com acompanhamento da instalagdo das mesmas;

V - acompanhar a montagem e desmontagem do mobilidrio das Juntas
L..sitorais, do processamento e servigos de apoio, relativos aos servigos de eleigao,

VI - executar outras atribuigdes que the forem determinadas pela
4" ‘ordenadoria a que esta afeta,

-,

SUBSEGAO I
DA SEGAO DE ORGANIZAGAO DE PESSOAL
Art. 656 - A Segao de Organizagio de Pessoal, incumbe:

| - elaborar o cronograma e o roteiro de reunides com Juizes (interior e
vpital), bem como, o levantamento das diarias necessérias para o deslocamento;

Il - fazer publicar os editais de nomeagio dos membros e escrutinadores
" s Juntas Eleitorais da Circunscrigao, mantendo o controle dos mesmos,

Il - contactar com os 6rgaos publicos no sentido da cessdo, mediante
lequisigho, de servidores para auxiliarem os servigos eleitorais, mantendo atualizado o cadastro
.S Mesmos,
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IV - designar os funcionérios responsaveis pelas rotinas do dia da eleigao,
wicando-os, quando for o caso, para treinamento;

V - encaminhar solicitago para contratago de digitadores, quando se fizer
€ ¥ssario; .

Vi - elaborar a previso da allmentag3o para o dia da eleig8o e periodo de
p_.acdo e totalizag80, aos Julzes, funcionarios efetivos, funcionarios requisitados e

s tinadores, da Capital e interior, estabelecendo o cronograma de distribuigho relativamente a
2 —tal;

VIi - solicitar o policiamento necessério, & época das eleigdes;

Vil - providenciar pessoal para fazer a manutengo e limpeza dos locais de
P’ ¢80 e totalizagho;

IX - executar outras atribuigdes que lhe forem determinadas pela
>r~rdenadoria a que ests afeta.

SEGAO I

DA COORDENADORIA DE ASSISTENCIA MEDICO SOCIAL
Art. 66 - A Coordenadoria de Assisténcia Médico-Social, incumbe:

| - planejar, coordenar, orientar, dirigir e controlar todas as afividades de
ss’ ‘&ncia médica, odontolbgica e de enfermagem, em carater preventivo, assistencial e

merencial, aos Juizes do Tribunal, Juizes Eleitorais, servidores, ativos e inativos e seus
ependentes legais.

a) - A Assisténcia Médica tem por finalidade:

¢ 1) - proceder ao exame pré-admissional para posse de candidatos aos
arff - da Secretaria do Tribunal;

2) - prestar atendimento e avaliar, emergencial ou periodicamente, em
ir&rer preventivo, as condigbes fisicas dos Juizes do Tribunal, Juizes Eleitorais, servidores,

ivo. e inativos e seus dependentes legais, realizando, quando necessério, atendimento
ter

3) - realizar exames e inspegbes médicas, bem como constituir Junta,
1t ndo parecer ou laudo respectivo, na forma da legislagdo em vigor,

4) . elaborar e executar, em conjunto com a Coordenadoria de

i« mento de Eleigdes, plano de assisténcia médica aos eleitores nos dias em que se
iliz em eleigbes;
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) - reallzar Inspeglo médica para concessio da dispensa de convocagéo

le ,..a5a receptora de votos e juntas apuradoras, dentro dos prazos estipulados pela legislagao;

6) - realizar avaliagho pessoal ¢ ambiental dos setores de trabalho que
ras~am contribuir com eventuais danos a saude, sugerindo quando necessario, reforma ou
emanejamento, dentro do preconizado em lei.

b) - A Assisténcia Odontolégica objetiva prestar atendimento aos Juizes do
lrit nal, Juizes Eleitorais, servidores, ativos e inativos e seus dependentes legais, em niveis de
we~ngado primaria, curativa e emergencial, emitindo o competente laudo, quando necessério.

Il - emitir parecer técnico nos processos de contratagdo de empresas
we. adoras de servigo de satide, controlando-os e informando mensalmente a Se¢io de Folha
le " 1gamento o desconto a ser procedido;

it - dirigir a caixa de assisténcia médica mantida pelos servidores, na forma
irewista no estatuto préprio;

IV - supervisionar e orlentar, administrativa e tecnicamente, as atividades
le< .wolvidas pelos servidores lotados na Coordenadoria,

V - exercer outras atribuigdes que the forem determinadas pela Diregao
3er-l.
TITULO NI

DAS ATRIBUIGOES DO PESSOAL

CAPITULO

DOS OCUPANTES DE CARGOS DE DIREGAO E
‘ ASSESSORAMENTO SUPERIORES

SEGAO|
DO DIRETOR GERAL
Art. 67 - A Diretoria Geral sef4 exercida pelo Diretor Geral, incumbindo de

slav urar planos de aglio, programas de trabalho, normas, instrugdes e regulamentos relativos as
i ides da Secretaria, submetendo-os ao Presidente.
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SEGAOI|

DOS SECRETARIOS

Art. 68 Aos Secretdrios, incumbe:

I - elaborar planos de aglo e programas de trabalho, submetendo-os ao
Jir r Geral,

Il - assessorar ao Diretor Geral e aos demais Secretarios nos assuntos
‘elavionados a sua area de atuaglio;

It - propor ao Diretor Geral a expedigio de atos normativos e administrativos
solge assuntos de competéncia da Secretaria;

SEGAO I
DOS COORDENADORES
Art. 69 - Aos Coordenadores, incumbe, planejar, coordenar e orientar a
axe~uglo das atividades da unidade, bem como propor ao Secretirio o estabelecimento de
Jorinas, instrugdes e regulamentos que lhe assegurem o cumpiimento.
SECAO IV
DOS ASSESSORES

Art. 70 - Aos Assessores, incumbe, planejar, coordenar e orientar a
2xe..Jg80 das atividades dos Gabinetes, bem como propor ao Presidente, Corregedor Regional e
Jit or Geral o estabelecimento de normas, instrugées e regulamentos que lhe assegurem o
2, rimento, assistindo-o0s nos assuntos de suas competéncias.

CAPITULO Il
DOS OCUPANTES DE FUNGOES COMISSIONADAS
SEGAO |
DOS OFICIAIS DE GABINETE
Art. 71 - Aos Oficiais de Gabineté. incumbe, orientar e executar as

ati+ ‘ades administrativas proprias dos Gabinetes, adotando as medidas que se fizerem
1er ssdrias ao desempenho das suas atribuigSes.
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SEGAOI
DOS SUPERVISORES E ASSISTENTES DE GABINETE
Art. 72 - Aos Supervisores de Gabinete, incumbe, a programacfo e

rxemlgao das atividades sob sua responsabilidade, controlando o recebimento e distribuigdo de
xpediente, bem como a organizag#o e atualizagio de arquivos e fichéarios.

SEGAO N
DOS CHEFES DE SEGAO E SETOR

Art. 73 - Aos Chefes de Se¢8o e Setor, incumbe, a orientagdo e execuglo

las atividades pertinentes, sugerinde normas e medidas para melhoria na execucdo dos
ien"nos.

SECAOIV
DOS ASSISTENTES DE CHEFIA
Art. 74 - Aos Assistentes de Chefia, incumbe, executar as atividades da

>e¢0, assistindo nos assuntos de sua competéncia, controtando o recebimento e distribuigao de
g dientes, bem como organizando e atualizando arquivos e ficharios.

SEGAOV
DOS AUXILIARES ESPECIALIZADOS

Art. 76 - Aos Auxiliares Especializados, incumbe, a execuglo dos servigos
.. 108 e internos determinados pelos superiores ou outras atividades proprias da unidade,
>el como os encargos relacionados com o transporte e a seguranga de autoridades e
yer- ‘nalidades na area de jurisdigio do Tribunal.

CAPITULO It

DOS SERVIDORES EM GERAL

Art. 78 - Aos Servidores em geral, do Quadro da Secretaria do Tribunal,
nc..nbe, a execuglo de atividades que lhes forem determinadas pelos superiores imediatos, de
acc lo com as normas legais e regimentais, observadas as especificagdes pertinentes as
cat orias a que pertencerem ou aos cargos de que sejam ocupantes.
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TITULO IV

DOS RECURSOS HUMANOS

CAPITULO|
DOS SERVIDORES

SECAOI
DO REGIME JURIDICO

Art. 77 - A Secretaria do Tribunal possui Quadro Ptoprio de Servidores,
cunantes de cargos e fung8es criados por lei, sujeitos ao Regime Juridico Unico dos Servidores
'iL...cos Civis da Unifio e s leis gerais sobre os servidores civis.

SEGAO 11
DAS SUBSTITUIGOES

Art.78 - Os ocupantes de cargos em comissfio de diregdo, assessoramento,
he 1 e fungdes comissionadas previstos neste Regimento serfio substituldos em suas faltas,
ori e quaisquer afastamentos previstos em lei, inclusive quando decorrentes de participagdo
e ~~ograma de treinamento, respeitados os requisitos exigidos para os titulares, por servidores
reviamente indicados, preferencialmente, dentre os fotados nas respectivas areas, designados
1a wwima da legislacao especifica,

Art, 79 - As substituigdes e os afastamentos eventuais serdo remuneradas
1a~ porglo dos dias efetivamente trabalhados, desde que consignados em ato.

b\,
SEGAO i

DAS FERIAS

Art. 80 - Os servidores gozarfo férias anuais de 30 (trinta) dias observada a
lec~5sidade de funcionamento permanente de todas as unidades.
Paragrafo tnico - as férias podero ser sustadas ou interrompidas a qualquer
amno, pelo Diretor Geral, por imperiosa necessidade de setvigo.

TITULO V

DAS DISPOSIGOES GERAIS
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Art. 81 - Os atos de provimento e vacancia dos cargos do Quadro da
eCietaria, sero baixados pelo Presidente do Tribunal, em virtude de habilitagdo em concurso
1bn.0 de provas ou de provas e titulos.

Art. 82 - O cargo de Diretor Geral ser4 exercido pot bacharel &m direito,

scolhido, preferencialmente, dentre os servidores da Secretaria, nomeado pelo Presidente do
ribusial.

Art. 83 - Os cargos de Secretario, Coordenador, e Assessor serfio
er~‘dos por servidores portadores de diploma de curso superior especifico para a area de

uacdo, ressalvados os atuais ocupantes, designados pelo Presidente do Tribunal, por
dicagdo do Diretor Geral.

Art. 84 - Os ocupantes de fungbes comissionadas, inclusive as Chefias de
art” ios do interior, serfo designados pelo Diretor Geral, dentre servidores do Quadro ou
qu’ ‘lados, com formag&o e experiéncia compativeis com as respectivas areas de atuagéo.

Art. 86 - O cargo de Coordenador de Controle Interno, serd provido por
I que possua escolaridade de nivel superior,com formagio complementar.ou experiéncia
ipe-fica nas atividades inerentes ao sistema de controle interno.

Art86 - Os servidores do Quadro Permanente da Secretaria que
15¢ penharem atividades junto ao Gabinete da Corregedoria Regional e aos Cartérios
eitrrais, a par das regras deste Regimento, reger-se-3o por normas especiais editadas pelas
itor.dades perante as quais servirem.

Art. 87 - A duragBo normal dos trabalhos da Secretaria sera fixada pelo
re* - Geral, observadas as normas legais e consideradas as exigéncias do servigo.

Art. 88 - Aplicam-se aos funcionérios requisitados para prestar servigos
1 Secretaria do Tribunal bem como nos Cartérios Eleitorais da capital, as normas gerais do
5d.y0 Eleitoral e deste Regimento.

Art. 89 - A delegagfio de competéncia sera utilizada como instrumento de

wralizagdo administrativa, com finalidade de assegurar maior rapidez e objetividade as
i’ %es.

Paragrafo Gnico - o ato de delegagfio indicard a autoridade delegante, a
ito. lade delegada e o objeto da delegagao.

Art. 80 - Os servidores do Quadro da Secretaria bem como os requisitados,
ar®n obrigados ao uso da carteira funcional ou crach4 identificativo, devolvendo-os no caso de
'sliuamento do 6rgao.

Art, 91 - Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicago do presente
3g. ento serdo solucionados pelo Diretor Geral, ad referendum do Presidente.

Art.92 - Este Regimento entra em vigor na data de sua aprovagdo,
voradas as disposigbes em contrario.
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SESSAQ ORDINARIA DI, _04.12.95 - Processo no 12.709

-

L sessao ordindrin vreoflizada no din 05.10.95, o Tribu-
nal Regionafl Lfcitorafl «o Pareond, fonce a Represcntacao no 12,683,
fixou v scguinte assento:

"1}Y A Sccrelaria, independentemente de  publ{icagao de
edital, de qualdquer andlisce documental, de navtuwagiao e ainda da
aprecingao por csta Corte, procederd a anctagao da composigao dos
Diretdrios e das Comissoes Exccufivas, comunicando—as aos Julzes
Efleitorais respectivos, valendo tafl providéncia aos pedidos de
registro que sc cnconbrarem em andamento e adquelces dque porventura
venhan a ser encaminhados o este Tribunal; 2) Os feitos que se
encontrarem com fdiligéneins suscitadas pefa Corte, e ainda nao
atendidas, obcdecerao ao mesmo procedimento contide no ltem 1,
devendo a Secreinria, entretanto, fazer constar a tessalva da
pendéncia das nfudidas difigéneias; 3) Quanto nos pedidos dque so-
frevem, ow vierem a sofrcr impugnneao, cstes ferao o seu procedi-
mento definido pefa Corte, na apreciagao do case concrefo,”

DETERMINA o Trifinnal Regional Elcitorol do Paranh a of-
terngap do assento para regisiro nos spguintes termos:

1) A Scervetarin deste Tribnual dovd poblicidade, na Im-
prensa Oficial, nos pedidos e registro de divetbdrios municipais
e regionais com bhasvc na Resolugao ng 10.785 do Tribunal Superior
Eleitoral., Decorrido "in affhis"™ o prazo para impugnagao, procede-
rh a anotagao da composigay dos Dirctdrias ¢ das Comissoes Execu-
tivas, comunicando-ns aos Jjulzes Eleitorais respectivos, Tal  de-
terminagao vigorard a partir desia data, alcangande os pedidos e
registro em andamento & épaca do assents  fixado eom sessao e
05.10.95, bem como todos adqueles duc  forem  encaminhados poste-—
riormente, até disposigae em contrbrio,

Os itens 2 e 3 permanccen innl{terados.

Caritiba, 04 de dezembra de 1995,

Presidente

- Wmp.S Meg Rep TRE AR
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CURITIBA, 24 -FEIRA, 23/10/1888

Seance S L6liolas:

s znggnagg_nn,1zl§g; Répresontaclo - Classe 58 - Praceddn-
elas Dltttotln Geral -0 Bxcalentlaslmo Senhor Desombarqa-'
{,dot Prosldento coldcou am dlscussuo os pranentes autos, hos
::'quais 1 blrdtotin dotal dqpta Cabn roprodenta no séntido de .
:2 dbtet orloht&q!o da COrtc quanto a0 procedimento a ser ddo-
‘tado pola Boctctarla Judlcldtla, no tocants aos teqlattoh,
‘dos Ditotdrlos doé_Partidos Polfttcos, om kazho dé qud A-
Ll nn 5 632/11 encontrn -80 revoquda pela Lok nn 9 096!95

,'f(art 63), ostando ostn no aguardo de 1nstrucﬁod A “B8tém

éxpodldan polo 001endo Tribunal supatior Bloltofai (art,

. 61 Lbl 9. 096{95) Apbs os debaten, determinou o EBxcelen-
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA

SESSAe ORDINARIA DE 29-06-95

Determina o Tribunal Regional Eleitoral do Parana, o re-
gistro do seguinte assento:

Tendo em vista o art. 32 do Cdbdigo Eleitoral ( Lei
4737/65) que dispbe: "Cabe a jurisdig¢do de cada uma das Zonas
Eleitorais a um Juiz de Direito em efetivo exerclcio e, na falta
deste, ao seu substituto legal que goze das prerrogativas do art.
95 da Constituig¢do. ParAgrafo Unico : Onde houver mais de uma Va-
ra, o Tribunal Regional designard aquela ou aguelas a que incumbe
0 servigo eleitoral", entende esta Corte que estdo impedidos de
exercer a jurisdigdo em Zonas Eleitorais os Julzes de Direito
Substitutos de Segundo Grau (por unanimidade).

Curitiba, 29 de junho de 1995.

Dxr. MANOEL EUGENIO MARQU MUNHOZ
Juiz mb

Juiz Membro

Dr. EDUARDO LINC BUENO {FAGUNDES
' r

Dr. DES ALBERTO M Z2 DA CUNHA
Procurador Regional Eleitoral

- imp.S.Mec.Rep. TRE /AR

Mod 1
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL

SESSAQ -ORDINARIA DE 29-06-95

Determina o Tribunal Regional Eleitoral do Parand, © re-
gistro do seguinte assento:

Relativamente aos Juizes Membros do Tribunal Eleitoral,
em razdo do art. 25 do Cédigo Eleitoral gque dispOe: "Os Tribunais
Regionais Eleitorais compor-se-3o: I - mediante eleigdo, pelo vo-
to secreto: b) de dois Julzes de Direito, escolhidos pelo Tribu-
nal de Justig¢a...", entende esta Corte que, ndo existe incompati-
bilidade no exerclcio pelos mencionados Membros do cargo de Juiz
de Direito Substituto de Segundo Grau (por maioria).

Curitiba, 29 de junho de 1995.

Dr. ALCIDES ALBERTO MUNHOZ DA CUNHA

Procurador Regional Eleitoral

- knp.S Mec.Rep TAE /AR

Mod’



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL
Estado do .Paruné

GABINETE
DO
. PRESIDENTE

ORDEM DE SERVICO NR. 001/96

0 DESEMBARGADOR LUIZ PERROTTI, PRESIDENTE EM EXERCI-
CIO DO TRIBUNAL REGIONAI, ELEITORAL DO PARANA, no uso de suas
atribuictes legais e, face a dhividas surgidas para aplicacdo do
estatuldo na Lei ng 9.259 publicada em 10.01.96, baixa a seguinte
ORDEM DE SERVICO:

Que os requerimentos de anotacdo e/ou registro de di-
retdrios municipais e regionais de partidos politicos
protocolados ou que vierem a sé-lo, aguardem por 30
(trinta) dias a contar da presente data, em Secreta-
ria, pela edigdo de instru¢des pertinentes.

Curitiba, 23 de janeiro de 199

ryd

17 PERROT?%
‘nte em exerclcio




- TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA

Processo no 12.722

11

III

IV

Defiro, em parte, o pedido.

Cancelo a Ordem de Servigo no 1/96.

Determino A Secretaria o fiel cumprimento
da Lei no 9.259, de 09 de janeiro de 1996,

Face a mencionada Lei, ficou prejudicado o
assento estabelecido pelo Egrégio Tribunal
Regional Eleitoral do Parana em data de
04.12.95,

Em 14 de fevereiro de 1996,

residente



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL

Estado do Parand

GABISETE
PRESIDENTE

ORDEM DE SERVICO Nop 002/96

O DESEMBARGADOR LUIZ JOSKE PERROTTI, PRESIDENTE
DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA, no uso de suas atribui-
¢0es legais e, tendo em vista o estatuldo na Lei ng -9.259, de
09.01.96 @ a Resolugdo no 19.443, de 22.02.96, que alterou a re-
dagdo dos artigos 18, 19 e 27 da Resolugdo no 19.406, de
05.12.95, ambas do Tribunal Superior Eleitoral, baixa a seguinte
ORDEM DE SERVIGO:

Determina & Secretaria que proceda a anotagfo da com-
posigdo, bem como de eventuals altera¢des, dos drgdos
de diregdo regional e municipais dos partidos pollti-
cos, protocolados neste Tribunal ou que vierem a
s8-1lo, comunicando-se aos Julzes Eleitorais das res-
pectivas Zonas.

Curitiba, 04 de marg¢o de 86 .




