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RESOLUCAD No 248793

- 0 TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA, no uso das
atribui¢des que the conferem os artigos 10, inciso Il e 138,
pardgrafo Unico do Regimento Interno deste Orgao, atendendo
a Representagdo n2 01/93, do ilustrissimo Senhor Diretor Ge-
ral da Secretaria,

RESOLVE

Arbt. 19 - Fica criado o SERVICO DE PROCESSOS, vinculado di-
reltamente a Subsecretaria Judicidria, que serd excrcido por
um Supervisor. '

Rrt. 29 - Tica criado o SERVICO DE ACORDAOS E PUBLECACOLS,
vinculado dirvetamente a Subsecretaria Judicidria, que sera
exercido por um Supervisor.

Art. 392 - A Subsegdo ], da Sec¢dio I1, do Capitulo II, do Ti-
tulo I, do.Regimento interno da Secretaria do Tribunal Regio-
nal Eleitoral do Parand, passa a vigorar com a seguinte reda-
¢Ao
" SUBSECAOQ 1
DA SUBSECRETARIA JUDICIARIA
Arl. 79 - A Subsecretaria Judicidria incumbe

1) Planejar, coordenar, orientar e dirigir
as alividades referenltes aos atos judicidrios, nos pro-
cessos de compeléncia do Tribunal, desenvolividas pelo
Servigo de Processos e pelo Servigo de Acdrdidos e Pu-
blicagies. .

2) Proceder a triagem e distribuigdo, aos se-
tores que l1he sdo afetos, dos expedientes recebidos na
Subsecretaria; _

3) auxiliar, em matéria judicidria, os Senho-
res Jufzes do Tribunal, bem como o Doutor Procurador
Regional Eleitoral.
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4) exercer outras atribui¢des que lhe forem
- determinadas.
I - SERVICO DE PROCESSOS -
1) Ao Servigoe de Processos, incumbe

a) autuar, registrar no sistema computacional,
submeter a distribui¢do e processar todos os feitos da
compeléncia do Tribunal,

b) registrar através de computagdo todos os atos
g movimentos processuais;

c) dar publicidade aos atos e termos Jjudiciais,

-

encaminhando-0s a publicagdo oficial, quando necessdrio,
através do setor compelente;

d) prestar informagdes conlidas no sistema com-
putacional do setor, pessoalmente ou por via telefdnica,
aos interessados;

e) expedir relatdrios estatisticos;

f) cumprir os despachos e determinacdes dos re-
latores, bem como aquelas do Tribunal constantes de acodr-
ddos e resolucgies;

g) fornecer cdpias autenticadas dos processos
em andamento ou sob sua guarda;

h} extrair informacgles e certiddes dos regis-
tros consltantes no sistema computacional do setor, sub-
metendo estas a apreciagdo do Sr. Direlor Geral;

i) expedir certidies relativas a antecedentes
criminais, atinenltes aos processos de competéncia do Tri-
bunal, as quais serdao submetidas ao Sr., Diretor Geral;

j) fazer observar o cumprimento dos prazns para
devolugio dos autos relivados com carga do selor,

1} preparar, extrair e expedir as paultas de jul-
gamento, na forma do Regiwmento Interno do Tribunal;

m) processar 0s recursos interpostos das deci-
ses do Tribunal;

n) conservar 0s processos de guarda permanente,
salvo os de interesse da Secretaria de Coordenacdo Admi-
nistrativa, e encaminhar ao argquivo os findos, quando ndo
baixarem a Zona de origem;

0) executar quaisguer outras atividades prdprias
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proprias do setor:
. p) auxiliar o Sr. Diretor Geral, bem como 05

Srs. Membros da Corte, durante as sessdes plendrias.

11 - SERVICO DE ACORDAOS E PUBLICACOES -
1) Ao Servigo de Acédrddos e Publicagdes, incumbe

a) datilografar, numerar de acordo com a ordem de
julgamento os acdrdios e resolu¢des do Tribunal, confe-
rindo-os e colhendo as respectivas assinaturas;

b) promover a publicacdo dos resumos dos acdrdios,
bem como das resolugdes, dentro do prazo legal, no Did-
r1o da Justiga do Estado;

c) remeter cdépias dos acdrddos eresolucdes &.Sub-
secretaria de Jurisprudéncia, Registro e Legislagéo, para
fins de registro;

d} promover a publicagdo, através da Imprensa
Oficial, dos atos processuais e dos editais pertinentes
a Subsecretariag;

e) conferir a exatiddo das publicacdes, providen-
ciando as retificagdes necessdrias;

) certificar a publicagéb das decisdes, bem como
o Lrdnsilo em julgado destas ou a interposicido de resur-
sos, encaminhando o processo ao setor competente;

g) certificar a publicagdo dos atos processuais,
dévo]vendo 0 processo ao selor competente;

h) executar quaisquer oulras atividades prdprias
do setor.

Art. A2 - Fica criado o SERVICO DE ASSESSORIA EM RECURSO0S
ESPECTALS E DE ATAS, vinculado diretamente 3 Subsecretaria de
Jurisprudéncia, Registro e Legislagdo, que serd exercido por .
um Supervisor.

Art. 59 - A Subsegdo 11, da Se¢io I, do Capftule LI, do
Titulo I, do Regimento Interno da Secretaria do Tribunal Re-
gional Eleitoral do Parand, passa a viqorar com a seguinte
redagdo .
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" SUBSEGAO 11
- DA SUBSECRETARIA DE JURISPRUDENCIA, REGISTRO E LEGISLA-
¢AO ‘
Art. 89 - A Subsecretaria de Jurisprudéncia, Registro
e Legislagdao incumbe

1) Conferir e certificar a exatidio das co-
pias auténticas de atas de convengdes de Diretdrios Re-
gionais dos partidos politicos;

2) conferiv a documentagido referente a pedi-
dos de reqgistro das diretdrios regional e municipais de
partidos politicos;

3} conferir, anotar e enviar as zonas eleito-
rais da capital, as comissdes provisdrias regionais dos
partidos politicos; '

4) conferir, anotar e enviar as respectivas
Zonas Eleitorais, as comissdes provisdrias municipais
dos partidos politicos;

5) registrar os Diretdrios e Comissdes Execu-

tivas regionais e municipais em fichas préprias;

6) organizar e manter atualizado o fichdrio
onomdstico dos membros de Direldérios e Comissbes Execu-
tivas,

7) arquivar as diretrizes estabelecidos pelos
Diretdrios e Convengdes Regionais, nos termos da Lei Or
ginica dos partidos politicos;

8) selecionar, organizar e manter atualizado
o registro do resultado das eleigdes realizadas na cir-
CuUNsScricgao,

9) prestar informagOes em todos 0S Processos
de consulta, de registro e de cancelamento de Direto-
rios e Comissdes Executivas e, por determinagdo dos Re-
latores em quaisquer outros, sobre os elementos cons-
tantes dos seus arquivos;

10) expedir cerliddes e cdpias referentes aos
registros sob sua guarda;

11) expedir certidies ¢ cdpias referentes aos

anordios e resolugdes sob sua guarda.
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I - BIBLIOTECA -
. 1y A Biblioteca, incumbe

a) organizar e manter o registro, classificacdo e
catalogagdo dos livros e revistas pertencentes ao Tribu-
nal;

b) manter atualizadas as cole¢des de leis e decre-
tos, assim como as dos jornais oficiais,organizando o res
pectivo fichdrio sistemdtico;

c) pesquisar, selecionar e propor a aquisicdo de
livros e oulras publicagies;

d} orienlar os inleressados nas consullas, aten-
dendo, registrando e controlando os empréstimos e devolu-
¢do fetlos por pessoas aulorizadas;

e) manter intercdmbio com outras bibliotecas e cen
tros de pesquisas;

f) selecionar e armazenar informagdes técnico-ad-
ministrativas, bem como estudos e andlises de interesse
dos servigos da Justiga Eleitoral;

g) conservar e classificar os papéis que, em vir-
tude de seu valor documental ou informativo, lhe sejam
encaminhadas pelos demais setores;

h) organizar os arquivos, indices, catdlogos e re-
feréncias dos processos e documentos sob sua gquarda;

i) atender as requisigdes e pedidos de informagdes
de 6rgdos ou autoridades da Justiga Eleitoral, outras en-
tidades pubiicas ¢ pessoas autorizadas, sobre elementos
constantes do acervo da Biblioteca,

j) realizar pesquisas mediante determinagdao ou so-
licitacio de autoridades ou O0rgdos da Justiga Eleitoral;

1) prestar informagdes ao publico;

m) transmitir aos drgdos da Secretaria toda a ma-
téria que a eles interesse, de gue tome conhecimento atra
vés da leitura de periddicos e de oulras publicagdes;

n} expedir certiddes e cdipias referentes aos regis

tros, arquivos e fichdrios sob sua guarda.
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11 - SERVICO DE CADASTRO E DIVULGACAO DF JURISPRUDENCIA E
LEGISLAGAO -
1} Ao Servigo de Cadastro e Divulgagdo de Jurispru-
déncia e Legisliagdo, incumbe

a} organizar e manter atualizado o banco de da-
dos sobre jurisprudéncia eleitoral e administrativa, bem
como da Jegislagdo de inleresse da Justica Eleitoral;

b) organizar e manter atualizado o bance de da-
dos sobre jurisprudéncia eleitoral dos Tribunais Regio-
nais e do Tribunal Superior Eleitoral;

¢) organizar e manter atualizado o banco de da-
dos sobre as resolugdes dos Tribunais Regionais e do Tri-
bunal Superior Eleitoral;

d) organizar ¢ monter atualizado o banco de dados
sobre as decisdes do Supremo Tribunal Federal em matérvias
de interesse da Justicga Cleitoral;

e) realizar pesquisas, mediante solicitagdo de
grgaocs e autoridades da Justiga Eleitoral, entidades pti-
biicas ou pessoas que as representem, sobre elementos
constantes de seu acervo, fornecendo as informagoes a
ele relacionadas; '

f} promover a edigdo da Revista Parand Eleitoral,
aplicando no gue couber a Resolugdo n? 147/89-TRE, agin-
do sob a orientagdo, coordenagdo, diregdo e SUpervisao
do Diretor Geral;

g) organizar a matéria destinada 2 publicagio no
"Boletim Eleitoral"” e demais publicagdes técnico-eleito-
rais gque Yhe forem confiadas, adotando medidas necesséd-
rias para a sua distribuig¢do, sob a orientagdo, coordena-
¢do, diregdo e supervisdo do Diretor Geral;

h) executar o expediente relacionado com as ati-
vidades do Servigo, praticando todos os demais atos de-

terminados pelas autoridades compelentes.
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ArtL.

Il - SCRYIQO DE ASSLESSORIA EM RECURSOS ESPECIAIS E DE
ATAS - '

1) Ao Servigo de Assessoria em Recursos Especiais e

de Atas, incumbe

a) operar e conservar em hom eslado de funciona-
mento os equipamentos de som e gravacgdo da Sala de Ses-
sies,

b) manter devidamenle catalogadas as filas com
as gravagdes das sessdes plendrias;

c) redigir as atas das sessdes plendrias, bem
como as rescliugdes do Tribunal;

d) redigir os textos relativos a bronunciamen-
tos em sessdo;

e} proceder a degravagdo de fitas de video e
cassete que instruirem processos, bem comwo certificar a
autenlicidade de Lextos degravados que acompanharem refe-
ridas fitas, sempre que determinado;

e) prestar assessoria ao Desembargador Presiden-
Le, em matéria reltaliva a Recursos Especiais, sempre que
solicitado pela Direcdo da Subsecretlaria;

f) executar o expediente relacionado com o0s ser-
vigos a seu cargo, praticando todos os demais atos deter-
minados pela Diregdo da Subsecretaria.

2 - 0 artigo 39 do Regimento Interno da Secretaria do

Tribunal Regional Eleitoral do Parand, passa a vigorar com 4

sequinte redagao
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" Art. 39 -

ENCARGOS DE REPRESENTACAO DE GABINETE

I - PRESIDENCIA
- Oficiat de Gabinete
- Assistente
- Auxiliar Especializado
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IT - CORREGEDORIA
- - Oficial de Gabinete
- Assistente

P1T - DIRCTORIA GERAL
- 0ficial de Gabinele
- Assistente

- Auxiliar Cspecializado

IV - CONIROLE INTERNO € AUDITORIA
1 - Assistente
2 -~ Supervisor do Servigo de Andlise de Concessiao
de Beneficios _ .
3 - Supervisor do Servigo de Andlise de Tomada de
Contas, Licitagdes e Contratos

V - SCCRETARIA DE CGORDENACAO CLEITORAL
1 - Supervisor da Secretaria de Coordenacgdo Elei-
toral
a) SUBSECRETARIA DE JURISPRUDENCIA, REGISTRO E
LEGISLAGAQ ’
1 - Supervisor da Biblinteca
- Operador de Xerox
2 - Supervisor do Servigo de Cadastro e Di-
vulgag¢ao de Jurisprudéncia e Legislagdo
3 - Supervisor do Servigo de Assessoria em
Recursos Lspeciais e de Atas
b) SUBSECRETARIA JUDICIARIA
1 - Auxiliar Especializado
2 - Supervisor do Servigo de Processos
J - Supervisor do Servi¢o de Acordaos e Pu-
blicagdes
c) SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO E COORDENACAOQ
DE ELEIGOES
1 - Supervisor do. Servico de Recursos Materiais

2 - Supervisor do Servigo de Recursos Humanos
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IV - SECRETARIA DE COORDENACAD ADMINISTRATIVA

- 1 - Supervisor da Secretaria de Coordenacio Adminis
trativa
a) SUBSECRETARIA DE PESSOAL
1 - Supervisor do Servigo de Cadastro e Con-

trole de Pessoal
- Assistente do Setor de Cadastro de Jui
zes e Escrivdes

- Assistenle do Seltor de Legislagio de

Pessoal
2 - Supervisor do Servigo de Folhas de Paga-
mentlo
- Assislente do Selor de Processamenlo de
Folhas '
3 - Supervisor do Servigo de Selecdn, Trei-

namento ¢ Aperfeigoamento
4 - Supervisor do Servigo de Processamento
Funcional
- Assistente do Setor de Provimento e
Yacancia de Cargos
5 - Auxiliar Especializado
b) SUBSECRETARIA DE COMUNECAGOES
1 - Supervisor do Servigo de Prolocolo
2 - Supervisor do Servigo de fxpedigao
3 - Supervisor do Servigo de Arquivo '
c) SUBSLCRETARIA DE MATERIAL E FINANCAS
1 - Supervisor do Servigo de Controle e Exe-
cugdo do Orcamento
¢ - Supervisor do Servigo de Controle e Exe-
cugdo Financeira
- Assistente do Setor de Contabilidade
3 - Supervisor do Servigo de Material
- Assistente do Setor de Compras
4 - Supervisor do Servigo de Controle Patri-
monial
- Assistente do Setor de Almoxarifado
- Auxiliar Especializado
5 - Supervisor do Servigo de Mecanografia e
Reprografia
- Auxiiiar Especializado
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d) SECAO DE PORTARIA
- 1 - Supervisor da Seg¢ido de Portaria
- Assistente do Servigo de leladoria
- Assistente do Servicgo de Transporte
- Assistente do Servigo de Manutengado
- Auxiliar da Segdo de Portaria
- Auxiliar Especializado (Telefonistas/
Motoristas)

VII - ZONAS ELEITORAIS DA CAPITAL
17 ~ Chefe da 13 7ona Eleitoral
2 - Chefe da 22 7ona Lleitoral
J - Chefe da 3% Zona Cleitoral
4 - Chefe da 42 Zona Lleitoral
5 - Chefe da 1452 Zona Eleitoral

Art. 79 - 0 CAPTTULO t, DO 1TTULO 1, do Regimenkto Interno da
Secreltaria do Tvibunal Regional Eleitoral do Parand, passa 2
vigorar com a seqguinlte redagdo

" TITULO
DA ESTRUTURA E COMPETENCIA DOS ORGAOS
CAPITULO 1T
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA BASICA

Art. 12 - A Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral

do Parand, tem a seguinte estrutura administrativa bd-

sica, sob a direc¢do do Dirctor Geral

1 - Org3os de Assessoria Direta e Imediata ao Dire-
Lor Geral
1. Gabinelte {GAB);
2. Assessoria (ASS);
3. Controle Interno e Auditoria (CIAUD);
3.1 Servigo de Analise de Concessdo de Bene-
ficios (SvACB};
3.2 Servigo de Andlise de Tomada de Contas,
Licitacdes e Contratos (SvATLC);
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Il - Org3os de Diregdo Superior
- 1. Secrectaria de Coordemacgdo Eleitoral (SCE);
1.1 Subsecretaria Judicidria (Ssd);
1.1.1 Servigo de Processos;
1.1.2 Servigo de Acdrdios e Publicagoes;
1.2 Subsecretaria de Jurisprudéncia, Registro
e Legistagdo {(SsJRL);
1.2.1 Biblioteca (BIB);
1.2.2 Servigo de Cadastro e Divulgagao de
Legislacao e Jurisprudéncia (SsCDLJ);
1.2.3 Servico de Assessoria em Recursos Es-
peciais e de Atas (SVAREA):
1.3 Subsecretaria de Planejamento e Coordenagado
de Eleicgdes (SsPCE); |
1.3.1 Servigo de Recursos Materiais {(SvRM);
1.3.2 Servigo de Recursos Humanos (SvRH};

2. Secretaria de Coordenacio Administrativa (SCA);
2.1 Subsecretaria de Pessoal (SsP);
2.1.7 Servigo de Cadastro e Controle de Pes
soal (SvCCPY;
2.1.1.1 Setor de Cadastro de Juizes e
Escrivdes {StCJUE);
2.1.1.2 Selor de lLegyislagdo de Pessoal
(StLP);
2.1.2 Servigo de Processamento Funcional
{SVPF);
2.1.2.1 Setor de Provimento e Vacidn
cia de Cargos {StPVC);
2.1.3 Servigo de Folhas de Pagamento (SvFOPAG);
2.1.3.1 Setor de Processamento de Fo-
Thas (StPRO);
2.1.4 Servigo de Selegdo, Treinamenlo ¢ Aper
feigoamento (SvSTA};
2.2 Subsecretaria de Comunicagdes
2.2.1 Servigo de Protocolo (S
2.2.2 Servigo de Expedigdo (S
2.2.3 Servigo de Arquivo (SvA
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2.3 Subsecretaria de Material e Finangcas (SsMF);
2.3.1 Servigo de Controle e Execucdo do Or-
camento (SvCEOQ);
2.3.2 Servigo de Controle e Execugdo Finan-
ceira (SvCEF);
2.3.2.1 Setor de Contabilidade {SLCONTA);
2.3.3 Servigo de Material (SvMAT);
2.3.3.1 Setor de Compras (StC);
2.3.4 Servigo de Controle Patrimonial (SvCP);
2.3.4.1 Setor de Almoxarifado (SLALMOY);
2.3.5 Servico de Mecanografia e Reprografia
(SYMECREP);
2.4 Segdo de Portaria (ScPT);
2.4.1 Servigo de Zetadoria (Svi);
2.4.2 Servigo de Transporte (Sv71);
2.4.3 Servigo de Manutengdo (SvM);

Art. 89 - [sta Resolugdo entra em vigor na data de sua publi
cagao, revogadas as disposicdes em contrdrio.

SALA DE SESSOES DO TRIWUMAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA, em
02 de marco de 1993.

ﬂfk;(h COSTA BARROS

A
h/ T

H,RU E

(Ausen01a Justificada)
GUINOEL MONTENCGRO CORDEIRO

'ﬁ;gggf-GTS“mT'Procurador Reg.Eleitoral
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