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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA

RESOLUGCAO N©9 168/90

(0 TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA

Atendendo a Representagao n2 03/90 , do llustrissimo Se
nhor Diretor Geral da Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral, face ao
que faculta o art. 138, pardgrafo ﬁﬁico, do Regimento Internoc e tendo
em vista o disposto nas Resolugdes ns. 9.648, 9.649, 13.967 e 15.265 do
Tribunal Superior Eleitoral e ns. 121/87 e 148/89 deste Tribunal e,

CONSIDERANDO, a necessidade de racionalizagao
e agilizagdo dos servigos afetos a Assessoria,
Auditoria, Subsecretaria de Jurisprudéncia Regis-
tro e Legislagdo e Subsecretaria de Pessoal

RESOLVE

Alterar os artigos 19, 49, 82, 11, 13, 27, 28,29,
30, 31, 33, 39, 40 e 47 do Regimento Interno da Secretaria, que  passam

a vigorar com a seguinte redagao :

Art. 12 - A Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral do Parand tem a
sequinte estrutura administrativa bdsica, sob a dire¢do do Diretor  Ge-
ral :
I - Orgdos- de Assessoria Direta e Imediata ao Diretor Geral :

1 - Gabinete (GAB) ;

2 - Assessoria (ASS);

3 - Auditoria  (AUD);
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Il - Orgdos de Diregdo Superior :
1 - Secretaria de Coordenagdo Eleitoral (SCE):
1.1 - Subsecretaria Judicidria (Ssd);
1.2 - Subsecretaria de-Jurisprﬁdéncia, Registro e Legislagdo (SsJRL);
1.2.1 - Biblioteca {(BIB);
1.2.2 - Servigo de Cadastro e Divulgagao de Legislagao e Ju-
risprudéncia (SvCDLJ); ‘
1.3~ Subsecretaria de Controle Geral de Eleitores (SsCGE);
1.3.1 - Servico de Estatistica e Divulgagdo (SvED);
2 - Secretaria de Coordenacdo Administrativa {SCA) : '

2.1 - Subsecretaria de Pessoal (SsP):
2.1.1 - Servico de Processamento Funcional (SvPF);
2.1.2 - Servigo de Selecdo, Treinamento e Aperfeigoamento
(SvSTA);
2.1.3 - Servico de Folhas de Pagamento (SvFopag);
2.2 - Subsecretaria de Comunicagdes (SsC);
2.2.1 ~ Servigo de Protocolo (SvP);
2.2.2 - Servico de Expedigdo (SvE);
' 2.2.3 - Servigo de Arquivo  (SvA);
2.3 - Subsecretaria de Material e Finangas {SsMF):
2.3.1 - Servigb de Contabilidade, Execugdo Financeira e
Orcamentdria (SvCEFQ);
2.3.2 - Servico de Almoxarifado (SVALX);
2.3.3 - Servico de Mecanografia e Reprografia (SvMEC e Rep);
2.4 - Secdo de Portaria (SCPt):

2.4.1 - Servico de Zeladoria (SvZ);
2.4.2 - Servigo de Transporte (SvT);
2.4.3 - Servigo de Manutengdo (SvM).

Art. 42 - A Assessoria incumbe emitir pareceres de natureza juridica so-
bre assuntos que lhe forem encaminhados pelo Diretor Geral; prestar as-
sessoramento em matéria econdmica, financeira e administrativa; orientar
e coordenar a proposta orcamentdria do Tribunal e as solicitagdes de cré
ditos adicionais; minutar contratos atinentes aos servigos das Secreta-
rias; analisar permanentemente o funcionamento dos servigos e atividades
da Justica Eleitoral no Estado, propondo medidas para a constante atua-
lizag3o do processo de modernizagdo administrativa; participar da elabo-
racdo e acompanhar a execugdo dos planos e programas aprovados pelo Di-
retor Geral; estabelecer fluxos permanentes de informagbes entre as uni-
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unidades da Secretaria a fim de facilitar os processos de decisdo e co-
ordenagdo de suas atividades.

Art. 82 - A Subsecretaria de Jurispruﬂéncia, Registro e Legislagao in-
cumbe

1 )} redigir as Atas das Sessdes e Resolugdes do Tribunal;

2) conferir e certificar a exatidao das‘cépias auténticas de
atas de convencdes de Diretdrios Regionais dos Partidos;

3) registrar os Diretérios e Comissdes Executivas regionais
e municipais em fichas prdprias;

4) organizar e manter atualizado o fichdrio onomdstico dos
membros de Diretdrios e Comissdes Executivas;

5) arquivar as diretrizes estabelecidas-pelos Diretérios e
Convengdes Regionais, nos termos da Lei Orgénica dos Partidos Politicos;

6) selecionar, organizar e manter atualizado o registro do
resultado das eleigdes realizadas na circunscrigdo;

7) prestar informagdes em todos os processos de consulta, de
registro e de cancelamento de Diretdrios e Comissdes Executivas e, por
determinagao dos Relatores em quaisquer outros, sobre os elementos cons-
tantes dos seus arquivos;

8) expedir certidoes e cépias referentes aos registros  sob
sua guarda.

1 - BIBLIOTECA -
1) A Biblioteca incumbe :

a) organizar e manter o registro, classificagdo e catalo-
ga¢do dos livros e revistas pertencentes ao Tribunal;

b} manter atualizadas as colegdes de leis e decretos, as-
sim como as dos jornais oficiais, organizando o respectivo fichdrio sis-
temdtico;

c) pesquisar, selecionar e propor a aquisicdo de livros e
outras publicagdes;

d) orientar os interessados nas consultas, atendendo, re-
gistrando e controlando os empréstimos e devolugdo feitos por pessoas
autorizadas; '

e) manter intercambio com outras bibliotecas e centros de
pesquisas; .

' f) selecionar e armazenar informagdes técnico-administra-
tivas, bem como estudos e andlises de interesse dos servigos da Justiga
Eleitoral; '
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g) conservar e classificar os papéis que, em virtude de
. seu valor documental ou informativo, lhe sejam encaminhados pelos demais
setores;
h) organizar os arquivos, indices, catdlogos e referéncias
dos processos e documentos sob sua guarda;
i) atender as requisi¢des e pedidos de informagdes de dr-
gaos ou autoridades da Justica Eleitoral, outras entidades piublicas e
pessoas autorizadas, sobre elementos constantes do acervo da Biblioteca;
Jj) realizar pesquisas. mediante determinacdo ou solicita-
¢do de autoridades ou 6rgdos da Justiga Eleitoral;
1) prestar informagdes ao plblico;
m) transmitir aos drgdos da Secretaria toda a matéria que
a eles interesse, de que tome conhecimento através da leitura de perid-
dicos e de outras publicagdes;
' n) expedir certiddes e cépias referentes aos registros,ar
quivos e fichdrios sob sua guarda.

IT - SERVICO DE CADASTRO E DIVULGAGAO DE JURISPRUDENCIA E LEGISLACAO
- 1) Ao Servigo de Cadastro e Divulgacdo de Jurisprudéncia e
Legisiagdo incumbe : ,

a) organizar e manter atualizado o banco de dados  sobre
Jurisprudéncia eleitoral e administrativa, bem como da legislacdc de in-
teresse da Justiga Eleitoral;

b} organizar e manter atualizado o banco de dados sobre
jurisprudéncia eleitoral dos Tribunais Regionais e do Tribunal Superior
Eleitoral;

c) organizar e manter atualizado o banco de dados sobre
as resolugdes dos Tribunais REgionais e do Tribunal Superior Eleitoral;

d) organizar e manter atualizado o banco de dados  sobre
as decisfes do Supremo Tribunal Federal em matérias de interesse da Jus-
tigca Eleitoral;

e) realizar pesquisas, mediante solicitacdo de 6rgdos e
autoridades da Justica Eleitoral, entidades publicas ou pessoas que  as
representem, sobre elementos constantes de seu acervb; fornecendo as in-
formagdes a elas relacionadas; l

f) promover a edigdo da Revista Parand Eleitoral, aplican
do no que couber a Resolugdo n2 147/89-TRE, agindo sob a orientacao,
coordenagdo, direcdo e supervisdo do Diretor Geral;
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g) organizar a matéria destinada a publicagdo no "Boletim
Eleitoral" e demais publicagdes técnico-eleitorais que lhe forem confia-
das, adotando medidas necessdrias para.a sua distribuigao, sob a orien-
tagdo, coordenagdo, direcdo e supervisdo do Diretor Geral;

h) executar o expediente relacionado com as atividades do
Servigo, praticando todos os demais atos determinados pelas autoridades
competentes.

Art. 11 - A Subsecretaria de Pessoal compete :

1} organizar e manter atualizado os registros e assentamentos
individuais dos funciondrios da Secretaria e das Zonas Eleitorais bem
como o registro de cargos, fungbes e respectivas lotagdes procedendo 3
identificagdo, matricula no IAPAS, inscrigdo no PASEP e expedigao de
carteiras funcionais,

2) organizar, processar e manter atualizados os assentamentos
individuais dos Membros do Tribunal, dos Juizes, dos Escrivdes, dos fun-
ciondrios requisitados e Preparadores Eleitorais;

3) organizar e manter o controle do ponto e expedir atestados
de frequéncia;

4) registrar a instauragdo de processos administrativos, ela-
borar os atos dele decorrentes e, finalmente arquivd-1os;

5) fornecer a Subsecretaria de Material e Finangas  elementos
para a previsao orgamentdria das verbas do Pessoal, para a elaboragao
de orgamentos analfticos e para a proposta de créditos especiais e  su-
plementares;

6) transmitir, mensalmente, ao Servige de Folhas de Pagamento
elementos necessdrios para a elaboracdo das folhas de pagamento de ven-
cimentos, vantagens, ajudas de custo e didrias do pessoal do quadro da
Secretaria;

7} informar, mensalmente, ao Servigo de Folhas de Pagamento os
elementos necessérios para a elaboragdo das folhas de pagamento de Jui-
zes doTribunal, Procurador Regional, Juizes Eleitorais, Escrivdes e fun-
ciondrios requisitados;

8) promover "ex-officio" a concessdo ou a]feragao das gratifi-
cagdes adicionais por tempo de servigo e o cancelamento do saldrio-fami-
lia; ' '

9) elaborar termos de posse e outros atos concernentes a pes-
soal;
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10) providenciar todo o expediente relativo & nomeagdo de Mem-
bros, Escrutinadores, Auxiliares de Juntas Eleitorais e Preparadores Elei
torais, promovendo publicagbes, processando impugnagdes, expedindo co-
municagdes e, afinal, conservando a doéumentagéo respectiva;

11) manter entendimentos e providenciar solugdes relativas a
assisténcia médico-hospitalar, formalizada com o érgdo adrede constitui-
do, por contratobilateral entre o funcionalismo do'Tribunal, 4] orgao
assistencial e o Instituto de Previdéncia obrigatdrio;

12) propor medidas visando a salubridade do local de trabalho
e a melhoria das condig¢des de higieﬁe e bem estar dos funciondrios da Se
cretaria;

13) promover o bem estar social e familiar dos funciondrios da
Secretaria, propondo medidas que julgar necessarias;

14) representar nas épocas oportunas, com relagdo aos funciond
rios que cumpriram Estdgio Probatério, tendo em vista os requisitos exi-
gidos em Lei.

1 - SERVICO DE PROCESSAMENTO FUNCIONAL
1) Ao Servigo de Processamento Funcional incumbe :

a) manter atualizadas as apostilas funcionais dos ativos e inati-
VOS; :

b) processar o expediente relativo a proyimento, vacdncia, promo-
¢do, direitos e vantagens;

c) representar sobre abertura de vagas e a forma do respectivo pro
vimento;

d) informar sobre questdes relacionadas com o regime juridico dos
servidores do quadro ou requisitados;

e) informar os processos relativos a direitos e vantagens e con-
cessdes;

f) processar e apurar o tempo de servigo, publicando  semestral-
mente, a lista de antiquidade nas classes;

g) formalizar os processos de ascengdo e progressdo funcional;

h) instruir processos de aposentadoria e pensdo especial em to-
das as suas etapas, prestando as informagdes pertinentes e mantendo-os
atualizados; ‘

i) fornecer informagdes referentes a Pensdo Civil;

j) expedir anualmente os formulédrios de Avaliagdo de Desempenho;

1} elaborar o mapa demonstrativo da situagdo funcional do Quadro
Permanente nos meses de maio € novembro;

m) informar a Subsecretaria do Pessoal o percentual anual da gra-
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anual da gratificagdo adicional;
n) expedir declaragdes ou certiddes referentes ao tempo de servi-
-90- ,
I1 - SERVICO DE SELEGAQ, TREINAMENTO E APERFEICOAMENTO
1) Ao Servigo de Selegdo, Treinamento e Aperfeigoamento incumbe :

a) propor normas, instrucdes e regulamentos para a selegao de
candidatos aos cargos existentes, de acordo com a 1égis1agéo em vigor;

b) efetivar medidas para a organizacdo de concursos, providencian
do a divulgacdo piblica das diversas fases, desde a abertura das inscri-
¢0es, até a homologagao final; |

c) estudar e propor a conveniéncia e oportunidade de prorrogagdo
do prazo de validade de concursos;

d) propor normas, instrugdes e regulamentos -para a aplicagao per
manente da politica de treinamento e aperfeigoamento de pessoal;

e) propor e elaborar regulamentos e normas relativas ao pessoal,
bem como as instrugdes necessdrias a sua aplicagao;

f) projetar e aplicar cursos de treinamento e aperfeigoamento
dos servidores do Tribunal, coordenando a agao dos respectivos treinado-
res;

g) prestar informacdes sobre quaisquer desvios de fungdes,

h) informar sobre a aﬁtidéo de funciondrios e sua lotagdo ideal;

i} instruir os funciondrios nomeados ou requisitados sobre a le-
gisiagdo, normas, regulamentos e resolugdes pertinentes ao pessoal;

j) zelar pela observancia das normas, instrugles e regulamentos,
na aplicacdo do Plano de Classificagao de Cargos;

1) coordenar o treinamento dosmesdrios e escrufinadores a época
das eleigles;

m) proceder o chamamento dos concursados, orientando-os quanto as
providéncias a serem tomadas para a posse na fungdo publica;

n) escolher e propor os membros do corpo de treinadores do Tri-
bunal;

o) elaborar a programagdo anual de cursos de aperfeigoamento,

111 - SERVICO DE FOLHAS DE PAGAMENTO -
1) Ao Servico de Folhas de Pagamento incumbe :

a) elaborar as folhas de pagamento dos Juizes do Tribunal, Pro-
curador Regional Eleitoral, Juizes Eleitorais, Escrivdes, Funcionarios,
ativos e inativos, da Secretaria e Reguisitados;

b) fornecer informagdes ou expedir certiddes/declaracdes sobre os
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sobre os elementos constantes das folhas de pagamento;

c) organizar e manter atualizadas as fichas financeiro- indivi-
duais dos Juizes do Tribunal, Procurador Regional Eleitoral, Juizes Elei
torais, Escribées, Funciondrios, ativos e inativos, da Secretaria e Re-
quisitados;

d) organizar e manter atualizado o registroldas fichas financei-
ras do pessoal, procedendo as averbagdes e descontos autorizados;

e) fornecer informagBes ou expedir certiddes/declaragdes  sobre
os elementos constantes das fichas financeiras; _

f} distribuir, anualmente, as declaragdes de rendimentos para
fins de imposto de renda e fornecer informagdes relativas ao PASEP;

g) executar o expediente relacionado com as atividades do Servi-
¢o, praticando todos os demais atos determinados pelas autoridades com-
petentes;

h} fornecer os elementos necessdrios para a elaboragdo da  pro-
posta orcamentdria, relativo as despesas com vencimentos e provenlos;

i) fornecer declaragbes a Receita Federal sobre os recolhimentos
mensais relativos ao imposto de renda retido na fonte.

Art. 13 - A Subsecretaria de Material e Finangas tncumbe

1) realizar pesquisas de:mercado sobre os pregos correntes do
material a ser adquirido; .

2) manter o registro dos saldos de verbas em niveis de elemen-
tos a fim de se conhecer, previamente a viabilidade das despesas;

3) processar as representagdes e licitagdes, dando as informa-
¢Oes necessdrias;

4} prestar assisténcia a Comissdo de LIcitagdo, elaborando ma-
pas comparativos de precos, especificagbes e gualidades, nos casos onde
o valor da compra seja abaixo do valor de licitagao;

5) processar os recursos admissiveis na fase das licitacgdes ou
SUa EeXecugao;

6) expedir mapas de empenho das despesas referentesa autoriza-
¢ao de compras e execugdo de servigos;

7) colher os elementos necessdrios para a elaboragdo da propos
ta orcamentdria, tendo em vista as necessidades dos diversos orgdos da
Secretaria; ' '

8) processar os pedidos de crédito. .
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[ - SERVICO DE CONTABILIDADE, EXECUGAO FINANCEIRA E ORCAMENTARIA.
1) Ao Servigo de Contabilidade, Execugdo Financeira e Orgamentdria
incumbe

a) processar o0s pedidos de caiia;

b) realizar o acompanhamento da execugdo orgamentdria, contabili
zando as verbas respectivas, bem como os créditos especiais ou suplemen-
tares; _ '

c) efetuar o pagamento de pessoal, obras e servigos, mediante or
dem bancaria;

d) efetuar o levantamento dosbalancetes mensais e os quadros de
demonstragdo de despesas com pessocal;

e) conferir os balancetes mensais e a programagdodo  desembolso
financeiro, apresentado pelo SIAFI (Sistema Integrado de Administragdo
Financeira);

f) controlar as contas bancérias do Tribunal, através do regis-
tro no SIAFI (Sistema Integrado de Administracdo Financeira), das  des-
pesas e dos créditos;

g) registrar, controlar e efetuar a liquidagdo de restos a pagar;

h) entregar suprimentos de fundos, fazendo os langamentos conta-
beis necessédrios para as despesas que ndo possam subordinar-se ao proces
so normal de aplicagdo, e deles prestar contas ao ordenador da despesa,
dentro dos prazos estabelecidos;

i) elaborar as tomadas de contas dos ordenadores da despesa, man
tendo o respectivo registro, bem como o de seus delegados e dos detento-
res de bens e valores;

j)} processar as liquidagBes de despesas e efetuar os pagamentos
ordenados,

1) efetuar o recolhimento dos descontos em folha;

m) acompanhar a execugdo financeira e orcamentdria de todos  os
créditos concedidos ac Tribunal;

n) contabilizar as receitas e as despesas empenhadas e realiza-
das evidenciando os créditos vigentes e os saldos disponiveis;

o) contabilizar as variagDes patrimoniais;

p) levantar os balangos gerais orgamentdrios, financeiros e pa-
trimoniais.
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II - SERVICO DO ALMOXARIFADO.
] 1) Ao Servigo do Almoxarifado incumbe :

a) receber o material, manté-lo sob sua guarda e atender as re-
quisic¢des autorizadas;

b) catalogar e codificar o material em uso, propondo medidas pa-
ra a sua padronizagao;

c) manter atualizado o inventdrio do estoque, organizando rela-
torios mensais domovimento;

d} prestar contas, anualmente, do material sob sua guarda;

e) conservar as urnas e cabinas da Capital e manter atualizado
0 inventdrio das urnas existentes nas Zonas Eleitorais do interior;

f) distribuir urnas e cabines e material para eleigdo e apuragio
na Capital e no Interior; '

g) prever o material e o equipamento necessdrio as eleicdes e
apuracgoes, bem como ao normal funcionamento dos servigos da  Secretaria
e das Zonas Eleitorais do Estado;

h) organizar e manter atualizado o cadastro dos bens imdveis de
que o Tribunal seja proprietdrio ou locatdrio, ou ainda, usudrio, com
elementos que permitam a sua identificagdo e, quando for o caso, sua con
tabilizagdo; .

i) organizar e manter atualizado o cadastro de bens méveis e res
pectiva lotagdo, na Capital e no Interior, inclusive urnas e cabinas
de votagao, miquinas, veiculos e aparelhos;

j) planejar e executar programas de recuperagdo e redistribuigdo
do material permanente;

1) promover a alienagdo do material considerado desnecessdrio;

m) propor a aquisic3do de material em lotes econdmicos;

n) propor representagdo a aquisigdo de material,prevenindo o es-
toque; ‘

o) fornecer elementos para a contabilidade patrimonial;

p) fornecer elementos sobre material cadastrado, para instrugdo
das tomadas de contas;

q) elaborar estatistica de consumo de material;

r) prestar contas do material sob sua guarda.
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I11 - SERVIGO DE MECANOGRAFIA E REPROGRAFIA
- 1) Ao Servigo de Mecanografia e Reprografia incumbe :

a) executar os trabalhos de reprodugdo que lhe forem requisitados;

b} executar os trabalhos preparatérios de montagem de artes grd
gicas;

c) opinar, quando solicitado, para aquisicdo de mdquinas e mate
riais proprios e necessdrios ao setor, em-razdao técnica ou experiéncia
de uso;

d) organizar o controle dos.trabalhos executados e manter ar-
quivo dos servigos atendidos;

e} extrair cdpias reprogrificas mediante requisigbes dos demais
setores;

f) promover estudos para o aprimoramento das tarefas e servi-
¢os;

g) propor, em decorréncia do estatuido no item f, aquisigdo de
mdquinas e aparelhos a fim de adequar o setor;

h) abastecer o servigo do Almoxarifado, executando os trabalhos
especificos de sua drea.

Art. 27 - Aos assessores, sob.a coordenagdo daquele que for designado
pelo Diretor Geral ou de per si, incumbe :

I - emitir pareceres de natureza juridica sobre matéria admi-
nistrativa de dmbito interno, que lhe for encaminhada pelo Diretor  Ge-
rat;

Il - realizar estudos e opinar sobre qualquer matéria que Thes
seja encaminhada pelo Diretor Geral, elaborando os respectivos  parece-
res;

111 - minutar contratos & serem firmados com o Tribunal, elabo-
rando o instrumento final e compor o extrato destinado a publicagdo;

IV - acompanhar as normas tendentes a uniformizagdo e ao aper-
feigoamento do sistema de planejamento;

V - planejar, analisar e consolidar os projetos e atividades
administrativas do Tribunal, estabelecendo as unidades necessdrias a
afericdo da execugdo,;

VI - realizar o acompanhamento'fisico dos programas, subprogra-
mas, projetos e atividades em execugab, propondo & Diretoria Geral medi-
das para a correcdo de eventuais distorgdes ali verificadas;
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VII - orientar e coordenar a elaboracdo da proposta orgamentdria
do Tribunal e dos pedidos de créditos adicionais;
VIII

[X - analisar e sugerir normas gerais, que simplifiquem rotinas
inclusive eliminando duplicidade de agdc e reduzindo custos;

orientar e coordenar o0s pedidos de provisdo para eleigdes;

X - promover a revisdao e atualizagdo, bem como opinar sobre a
aprovagdo de formuldrios grdficos e impressos em gefa], de uso da Secre-
taria e dos Cartdrios Eleitorais;

Xl - sugerir medidas necessdrias para a permanente atualizagao
do processo de modernizagdo administrativa de estrutura e dos procedimen
tos adotados;

XII - manter permanente fluxo de informagdes entre as  unidades
da Secretaria a fim de facilitar os processos de decisdo e  coordenagdo
de suas atividades;

XII1 - planejar, coordenar, divulgar e colaborar na execugao das
cerimdnias oficiais do Tribunal, observando as normas do cerimonial;

X1V - exercer outras atividades inerentes ao cargo, que lhe se-
jam atribuidas pela Diretoria Geral. ou Presidéncia.

Pardgrafo Unico - Os processos enviados a Assessoria para pare
cer, serao distribuidos aos Assessores, de modo que haja equivaléncia
na divisdao dos trabalhos, conforme a natureza da matéria.

Art. 28 - Ao Auditor incumbe, no que for aplicdvel, as atribuig¢bes pre-
vistas no art. 52 e, ainda :

I - emitir certificados de auditoria nas tomadas e prestagoes
de contas dos ordenadores de despesas;

11 - opinar nos processos sobre gratificagdo adicional por tem-
po de servigo, saldrio-familia, auxilio-doenga, auxilio-funeral, aposen-
tadoria e representagdes, na drea especifica;

111 - opinar sobre a regularidade das licitagoes;
IV - opinar no sentido da emissdo de empenhos e de suas even-
tuais anulagdes;

V - emitir parecer quanto a fiel observincia das leis e regula-
mentos, no que se refere a pessoal, nos feitos que lhe forem conclusos;

VI - acompanhar a vigdncia de contratos e apdlices de seguros do
Tribunal;
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VIT - organizar e submeter ao Diretor Geral a matéria des-
tinada para a publicagao oficial ou em geral, da drea de sua competéncia;
VIII - apresentar sugestﬁeé e normas de servigos atinentes a
Auditoria;
IX - opinar nos processos relativos a créditos, destaques,
prestagdes de contas, contratos ou ajustes de caugﬁes e fiangas;

X - manter, permanentemente, informagOes das matérias fi-
nanceiras e orgamentdrias, organizando e mantendo o sistema de jurispru-
déncia e legislagcao pertinentes a éfea;

XI - comunicar ao Diretor Geral sobre quaisquer atos que
incidam na vedagdo do art. 73 do Decreto Lei n@ 200, de 1967,

XI1 - submeter a Diretoria Geral, apds devidamente examina-
dos e considerados regulares, inventdrios de bens e Lomadas de contas
do Supervisor do Servico de Almoxarifado, para encaminhamento ao  Orgdo
competente,

CAPITULO I I
Dos Titulares dos E?cargos de Representacdoc de Gabinete
SECAO I
Dos Oficiais de Gabinete e Supervisores

Art. 29 - Aos Oficiais de Gabinete e Supervisores incumbe aplicar no que
couber, nos respectivos setores, as atribui¢des previstas nos itens I,
IV, VI, VII, IX, X, %I, XII, XIII, XIv, XV do art. 25, deste Regimento.

Art. 30 - A competéncia especifica dos Oficiais de Gabinete e dos Super-
visores, serd objeto de atos baixados pela Presidéncia, sob a coordena-
¢d0 da Diretoria Geral.

SEGAO I

Dos Assistentes e Auxiliares Especializados

Art. 31 - Aos Assistentes e Auxiliares Especislizados incumbe  desempe-
nhar as atribuigbes pertinentes ao cargo, determinadas pelos respectivos

Oficiais de Gabinete, ou Diregdo a que esteja subordinado.
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Art. 33 - ...

IT - 0s Diretores, Assessores, Auditor, Supervisores, Oficiais
de Gabinete, Assistentes e Auxiliares Especializados, por funciondrios
designados pelo Diretor Geral.

Art. 39 ---A designagdo para os Encargos de Representacdo de Gabinete 6
privativa dos funciondrios do quadro permanente deste Tribunal.

ENCARGOS DE REPRESENTACRO DE GABINETE
1 - PRESIDENCIA

- Oficial de Gabinete
- Assistente
- Auxiliar Especializado

11 - CORREGEDORIA
- Oficial de Gabinete

- Assistente

IIT - DIRETORIA GERAL
- Oficial de Gabinete
- Assistente
- Auxiliar Especializado

1V - SECRETARIA DE CCORDENAGARO ELEITORAL

- Supervisor da Secretaria de Coordenagdo Eleitoral

a) SUBSECRETARIA DE JURISPRUDENCIA, REGISTRO E LEGISLAGAO
- Supervisor do Servigo de Biblioteca
- Qperador de Xerox
- Supervisor do SErvigo de Cadastro e Divulgagdo de Jurisprudéncia

e Legislagao

b) SUBSECRETARIA JUDICIARIA
- Auxiliar Especializado

c) SUBSECRETARIA DE CONTROLE GERAL DE ELEITORES
- Supervisor do Servigo de Estatistica e Divuigagao
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V - SECRETARIA DE COORDENAGAQ ADMINISTRATIVA
- Supervisor da Secretaria de Coordenagdo Administrativa
a} SUBSECRETARIA DE PESSOAL

- Supervisor do Servigo de Processamento Funcional

Supervisor do Servigo de Selegdo, Treinamento e Aperfeigoamento
Supervisor do Servigo de Folhas de Pagamento

Auxiliar Especializado '

b) SUBSECRETARIA DE COMUNICACOES

- Supervisor do Servigo de Protocolo

- Supervisor do Servigo de Expedigao
- Supervisor do Servigo de Arquivo
c) SUBSECRETARIA DE MATERIAL E FINANCAS .
- Supervisor do Servico de Contabilidade, Execugdo Financeira e
Orgamentaria

Supervisor do Servigo de Almoxarifado

Auxiliar Especializado

I

Supervisor do Servico de Mecanografia e Reprografia

Auxiliar Especializado
d) SEGAO DE PORTARIA
Supervisor da Segdo de Portaria

Assistente do Servigo de Zeladoria

Assistente do Servigo de Transporte

Assistente do Servigo de Manutengao

Auxiliar da Segdo de Portaria

Auxiliar Especializado (Telefonistas/Motoristas)
VI - ZONAS ELEITORALS DA CAPITAL

Chefe da 12 Zona Eleitoral

Chefe da 22 Zona Eleitoral

Chefe da 32 Zona Eleitoral

Chefe da 42 Zona Eleitoral

Chefe da 1452 7ona Eleitoral

Art. 40 - Os Oficiais de Gabinete e os Assistentes do Presidente e do
Corregedor, a par das regras gerais pertinentes ao pessoal da Secretaria,
ficardo adstritos a regras especiais, editadas pelas autoridades perante
as quais servirem.

i
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Art. 47 - Mediante indicagdo do Corregedor, o Presidente designard fun-
ciondrios para exercer as fungdes de Oficial de Gabinete e Assistente
da Corregedoria, aos quais caberd, algmdas dtribuigbes inerentes aos

cargos, as antes dg artigo 264 deste Regimenfo.

Presidente

-

PAULO ACCIOLY

CARLOS FERNANDO CORREA DE CASTRO

LEANDRO DE FREITAS OLIVEIRA

IVAN JORGE CURI

e

-

e

A
e

=

- MARTO_ JOSE GISI Proc.Regional Eleitoral
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TABELA DE LOTACAO DE ENCARGOS DE REPRESENTACAO DOS GABINETES
" DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA.

(Anexo da Resolugao no /90)
[ g =
: :
ENCARGOS H
E (a4 [ E & 14))
m 9] e H Q H
<5 0! Z o] =
LB E|E :
1] a4 a L] E'-'
ORGAOS a e . ﬁ g
oy
8 a N « % W
I - GABINETE PRESIDENCIA 1 - 1 1 - 3
IT - GABINETE CORREGEDOR 1 - 1 - - 2
III - DIRETORIA GERAL 1 - 1 1 - 3
IV - DIRETORIA DE SECRETARIA - 2 3 - - 5
V - DIRETORIA DE SUBSECRETARIA - 13 - 11 1 25
TOTAIS 3 15 6 13 1 38
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